
I 
IIIIEIIIIII IIClllll IE Ill Cllllllll IE 11111111 

RESOLUCION RECTORAL 

r. 1 ' N° o .&J � -2019-UNSCH-R 

Ayacucho, 0 9 AGO. 2019 
Visto el expediente administrativo sobre la aprobaci6n del Reglamento de la 

Agencia Preuniversitaria; y, 

CONSIDERANDO: 

Que, la Constituci6n Politica del Peru en su articulo 18° precisa que: La educaci6n 
universitaria tiene como fines la formaci6n profesional, la difusi6n cultural, la creaci6n 
intelectual y artistica y la investigaci6n cientffica y tecnol6gica. El Estado garantiza la 
libertad de catedra y rechaza la intolerancia. Las universidades son promovidas por 
entidades privadas o publicas. La ley fija las condiciones para autorizar su 

• funcionamiento. La universidad es ta comunidad de profesores, alumnos y graduados. 

� � · r� Participan en ella los representantes de los promotores, de acuerdo a ley. Cada 
M _ ti.: ::'� :t. universidad es aut6noma en su regimen normative, de gobierno, acadernico, 

.I . ?/�\' f D � administrative y e�n?.mico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el 
4.� -:� jl arco de la Constitucron y de las !eyes; 

"""'-•-•• Z .. 1 T - . � ·�. ,:, "·" • � !: Que, con Resoluci6n Rectoral N° 013-2019-UNSCH-R de fecha 07 de enero 2019, 
�-,., · 1 se constituye el Centro de lnnovaci6n, Desarrollo y Emprendimiento de la Universidad 
"-,�, 

1 '11 Nacional de San Cristobal de Huamanga, con la Denominaci6n "CIDIE - UNSCH", dentro 
• �1/1 0� del marco de reestructuraci6n del Centro del Centro de Producci6n de Bienes y de 

c r Prestaci6n de Servicios; 

Que, el Oiseno Organizacional del Centro de lnnovaci6n, Desarrollo y 
Emprendimiento de la Universidad Nacional de San Crist6bal de Huamanga, plantea una 
estructura orqanlca que observa que la Unidad de Servicios Educativos esta conformada 
entre otros por la Preuniversitaria - Pre UNSCH; 

Que, mediante Acta de sesi6n ordinaria de Directorio del Centro de lnnovaci6n, 
Desarrollo y Emprendimiento de la UNSCH de fecha 22 de julio de 2019, se aprob6 el 
Reglamento de la Agencia Preuniversitaria del Centro de lnnovaci6n, Desarrollo y 
Emprendimiento de la UNSCH, el mismo que consta de diez Capitulos: (I) Constituci6n, 
fines y objetivos. (II} Organizaci6n y funciones. (Ill) Responsables de Filiales. (IV) 
Docentes. (V) Cicio Academico. (VI) Evaluaciones. (VII) Estimulos, faltas y sanciones a 
docentes, estudiantes y personal que elabora y supervisa los exarnenes parciales. (VII) 
Procedimiento de lnvestigaci6n. (IX) Regimen Econ6rnico. (X) Disposiciones 
complementarias; 

Que, a traves del Memorando N° 247-2019-UNSCH-CIDIE/D de fecha 01 de agosto 
de 2019, el Director del Centro de lnnovaci6n, Desarrollo y Emprendimiento de la 
UNSCH eleva al Rectorado el Reglamento de la Agencia Preuniversitaria para ernisi6n 
del acto resolutive; 

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 62° numeral 2) de la Ley 
Universitaria N° 30220 y el articulo 273°. numeral 3) del Estatuto de la Universidad 
Nacional de San Cristobal de Huamanga; 
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RESOLUCION RECTORAL 

N° hlB -2019-UNSCH-R 

- 02- 

El Rector, en uso de las facultades que le confiere la ley; 

RESUELVE: 

Artrculo 1°.- APROBAR Reglamento de la Agencia Preuniversitaria del Centro de 
lnnovaci6n, Desarrollo y Emprendimiento de la Universidad Nacional de San Crist6bal de 
Huamanga, el mismo que consta de diez Capitulos: (I) Constituci6n, fines y objetivos. (II) 
Organizaci6n y funciones. (Ill) Responsables de Filiales. (IV) Docentes. (V) Cicio 
Academico. (VI) Evaluaciones. (VII) Estfmulos, faltas y sanciones a docentes, estudiantes 
y personal que elabora y supervisa las exarnenes parciales. (VII) Procedlmiento de 
lnvestigaci6n. {IX) Regimen Econ6mico. (X) Disposiciones complementarias; y que se 
encuentra anexo a la presente resoluci6n. 

Articulo 2°.- ENCARGAR al Director del Centro de lnnovaci6n, Desarrollo y 
Emprendimiento. la implementaci6n del mencionado documento de gesti6n. 

REGiSTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHfVESE. 

VIA PALOMINO 
neral 

D istribu cion: 
Vicerrectorado (02) I Organo de Control lnstitucional/ Oficina General de lnfonnatica y Sistemas (Portal de Transparencia}/ 
Oficina General de Mninistraci6n/ Oficina General de Administracion/ Centro de lnnovaci6n, Desarrolo y 
Emprendimiento/ Preuniversitaria - Pre UNSCH I Agencia Preuniversitarial Archivo 
CAZ.P/ocz.. 
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REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL PREUNIVERSITARIO DEL 
CENTRO DE INNOV ACION, DESARROLLO Y EMPRENDIMIENTO DE 
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA 

I. DE SU CONSTITUCION, FINES Y OBJETIVOS 

Art.1° El Centro Preuniversitario (PRE-UNSCH) de la Universidad Nacional de 
San Cristobal de Huamanga, se constituye al amparo del Art. 69 de la Ley 
Universitaria N° 23733, del Art. 251 ° del Estatuto Reformado y 
Reglamento de la UNSCH, el 15 de julio de 1987, mediante Resoluci6n 
Rectoral N° 693-87. Con la Resoluci6n N° 013-2019-UNSCH-R, se 
constituye el Centro de Innovacion, Desarrollo y Emprendimiento de la 
Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga, bajo el marco del 
Art. 54 de la Ley Universitaria 30220, los Art. 388, 389, 392 y 393 del 
Estatuto Reformado de la UNSCH V 2.0-2016 y los documentos de gesti6n 
del CIDIE - UNSCH. 

Art. 2° El Preuniversitario es la unidad encargada de reforzar y complementar 
los conocimientos adquiridos por los estudiantes egresados de Educaci6n 
Secundaria de la Region de Ayacucho, a fin de que asuman con exito la 
formaci6n superior. 

Art. 3° El Preuniversitario es una instancia de servicio academico de formacion 
preuniversitaria que depende jerarquicamente del Centro de Innovacion, 
Desarrollo y Ernprendimiento de la UNSCH (CID IE), y esta a cargo de un 
Director designado mediante acto resolutivo de la instancia 
correspondiente. 

- . 4° El Preuniversitario goza de autonomia academica, admin.istrativa y 
economica, dentro del marco de la Ley Universitaria 30220 y del Estatuto 
Universitario Versi6n 2.0-2016 y los documentos de gesti6n del CIDIE. 

Art. 5° El Preuniversitario tiene por finalidad brindar servicios de calidad, y: 

a) Promover la acci6n educativa de la UNSCH a su zona de 
influencia; 

b) Reforzar y complementar los conocimientos adquiridos por los 
estudiantes egresados de educaci6n secundaria que desean seguir 
estudios en la UNSCH; 

c) Orientar la formaci6n vocacional de Ios estudiantes egresados de 
educaci6n secundaria; 

d) Promover actividades academicas, culturales y sociales, 
con la participaci6n del Personal docente, administrativo y 
estudiantes: 
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(01) 
(01) 
(11) 

(01) 
(01) 
(01) 

e) Preparar a los estudiantes para que enfrenten adecuadamente los 
estudios universitarios. 

f) Coadyuvar que los estudiantes logren aprobar cada ciclo y cubrir 
las vacantes designadas al Preuniversitario: 

II. DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONES 
Art. 6° El Preuniversitario tiene la siguiente organizaci6n: 

a) Director 
b) Subdirector Academico 
c) Responsables de filiales 
d) Personal docente (Segun necesidad) 
e) Especialista Administrativo 
f) Tecnico en informatica 
g) Secretaria 
h) Auxiliares de educaci6n (Segunnecesidad) 
i) Trabajador social (01) 
j) Personal Servicio (Segun necesidad) 

Art. 7° El Director y Subdirector Academico, podran ser docentes ordinarios a 
tiempo parcial, tiempo completo, docente cesante de la Universidad 
Nacional de San Cristobal de Huamanga, o un tercero con experiencia 
academica de 03 afios en una universidad publica del pais son designados 
por el Consejo Directivo del CIDIE - UNSCH, por el periodo de un afio, 
pudiendo ser renovado solo por un penodo mas, en concordancia y 
arreglo a la normatividad vigente . 

. 8° El Responsable Administrative, es un personal de planta del CIDIE - 
UNSCH, es designado por el Director Ejecutivo del CIDIE, en 
concordancia con el Manual de Perfiles de Puestos. 

Art. 9° Son funciones del Director: 
a) Representar al Preuniversitario 
b) Promover la formulaci6n del Plan Operativo Institucional anual para 

el funcionamiento de las ciclos acadernicos. 
c) Dirigir, planear, organizar, supervisar y controlar las actividades 

��-11--- a cad e micas y administrativas de la sede como de las filiales. 
d) Dirigir la formulaci6n del presupuesto de funcionamiento del 

Preuniversitario. 
e) Promover, reforzar y complementar Ios conocimientos adquiridos 

por los estudiantes egresados de la educaci6n secundaria. 
f) Promover y promocionar la accion educativa de la Universidad en la 

zona de influencia. 
g} Realizar gestiones tecnico administrativas en representacion del 

Preuniversitario UNSCH. 
h) Realizar la supervision, seguimiento y evaluacion de la labor 
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academics, administrativa y econ6mica del Preuniversitario 
UN SCH. 

i) Promover la generaci6n de recursos propios para su auto 
sostenirniento del Preuniversitario. 

j) Elaborar y presentar el informe economico - financiero trimestral y 
semestral del Preuniversitario. 

k) Administrar al personal, recurses materiales, economicos y 
financieros destinados al Preuniversitario 

I) Cumplir y hacer cumplir el Reglamento, el Plan Operativo Anual y 
ejecutar el presupuesto del Preuniversitario: 

m) Proponer la contrataci6n del personal docente seleccionados por la 
Comisi6n de Evaluaci6n de profesores. 

n) En coordinaci6n con la subdirecci6n acadernica se designara entre los 
docentes admitidos a los responsables de las filiales. 

o) Autorizar el uso de la infraestructura de! Preuniversitario para fines 
academicos. 

p) Remitir al Vicerrectorado Academico el cuadro de meritos final de los 
alumnos propuestos para ser admitidos a la UNSCH en la modalidad 
de Adjudicaci6n por el Preuniversitario. 

q) Proponer las tasas de matricula, pension de ensefianza y otras tasas 
administrativas al concejo directive. 

r) Coordinar con el Vicerrectorado Academico y la Oficina General de 
Admisi6n y Promoci6n el contenido de las asignaturas y el porcentaje 
de las preguntas de las asignaturas que deben figurar en el prospecto 
de admision de la UNSCH. 

s) Coordinar con la Oficina de Marketing y Cornercializacion del ODIE 
las actividades de promoci6n y publicidad de la unidad. 

t) Proponer a los elaboradores de preguntas, docentes y plana 
administrativa para los procesos de los examenes program.ados por 
cada ciclo academico en coordinaci6n con el Sub Director. 

u) Supervisar las labores de los docentes y de los responsables de las 
filial es. 

v) Emitir resoluciones directorales. 
w) Y otras funciones de acuerdo al Manual de Perfiles de Puestos del 

CIDlE - UNSCH. 
Art. 10° Son funciones del Sub Director: 

a) Elaborar y proponer el Plan de Funcionamiento Anual del 
Preuniversitario de la UNSCH en coordinaci6n con la direcci6n. 

b) Es responsable de la administraci6n y progreso de los examenes 
parciales del Preuniversitario durante el ciclo academico 
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correspondiente e informando a la direcci6n. 
c) Dirigir y evaluar la labor acadernica del Preuniversitario. 
d) Organizar el funcionamiento de los cidos academicos, previendo el 

personal docente y los ambientes para su funcionamiento. 
e) Elaborar el horario de dases de los ciclos de la sede central y las 

filial es. 
f) Asignar la carga academica al personal docente en coordinaci6n con 

la direcci6n del Preuniversitario. 
g) Coordinar y supervisar el avance y el cumplimiento del stlabo de las 

asigna turas. 
h) Supervisar el dictado de clases y la administraci6n de las encuestas 

estudiantiles a los docentes para sugerir las mejoras en el desernpefio 
acadernico. 

i) Coordinar Ia supervision de asistencia de] personal docente en 
coordinacion con el area de Recurses Humanos del CIDIE - UNSCH. 

j) Coordinar y supervisar el desempefio laboral del personal docente 
en coordinaci6n con el area de Recursos Humanos del CIDIE - 
UN SCH. 

k) Organizar y mantener actualizado el banco de preguntas del 
Preuniversitario. 

I) Promover y organizar actividades acadernicas. 
m} Solicitar la conformaci6n de 01 Comisi6n Ad hoc de investigaci6n de 

ilicitos. 
n) Estructurar y actualizar el silabo de las asignaturas de acuerdo al 

prospecto de Admisi6n vigente de la UNSCH, en coordinaci6n con 
los docentes. 

o) Coordinar y revisar la publicacion de textos, folletos con los docentes 
de las diferentes asignaturas y constatar la entrega del material de 
ensefianza para su elaboraci6n. 

p) Elaborar el informe academico de desempefio de los docentes de las 
�:.p;,=:a=..-.. diferentes asignaturas de acuerdo a las encuestas y supervision 

q) Convocar y conducir reuniones de coordinaci6n con los docentes 
para rnejorar la polttica en ensefianza y aprendizaje. 

r) Y otras funciones especificas que le asigne la Direcci6n del 
Preun i versitario. 

Art. 11 ° Son funciones de Ios Responsables de Filiales del Preuniversitario: 

a} Planificar y Desarrollar las actividades academicas y 
administrativas en la filial sede donde fueron designados. 

b) Supervisar el cumplimiento de avance curricular y silabos de las 
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asignaturas del ciclo academico correspondiente. 
c) Coordinar y apoyar en la administraci6n de los examenes 

programados. 
d) Supervisar el control de asistencia de los docentes y alumnos a 

clases. 
e) Elaborar despues de cada ciclo academico el informe de desempei\o 

de los docentes de su sede o filial. 
f) Elaborar el informe academico y econ6m.ico de la filial donde fueron 

designados. 
g) Otras que le asigne el Director o Subdirector Academico. 

Art. 12° Son funciones de los docentes de] Preuniversitario. 

a) Cumplir cabalmente con el Reglamento del Preuniversitario; 
b) Cumplir puntualmente con el horario de clase y desarrollar el sflabo 

de la asignatura para el que fue contratado; 
c) Desarrollar la(s) asignatura(s) a su cargo con alto nivel academico, 

haciendo uso de estrategias que garanticen a los estudiantes el 
aprendizaje y el desarrollo de habilidades que los preparen tanto 
para el ingreso a la Universidad como para enfrentar con exito su 
carrera universitaria. 

d) Preparar el material academico (guias, separatas. practices y otros) 
que el Preuniversitario le encargue a Ios docentes de las diferentes 
asignaturas, Este material, incluido el solucionario, sera presentado 
en las fechas que se le indiquen, validado y corregido, en forma 
digital e impresa; prestando tod.o su apoyo, hasta la publicacion del 
trabajo. 

e) Presentar informes de las labores academicas-administrativas 
solicitadas por el Director y / o subdirector academico del 
Preuni versitario. 

f) En la elaboracion de los examenes administrados por el 
preuniversitario pueden participar los docentes del preuniversitario 
o los docentes de la UNSCH con experiencia en la ensefianza 
preuniversitaria. 

g) Ejercer la docencia con rigurosidad academica, respeto a la 
propiedad intelectual y etica profesional. 

h) Asistir a las sesiones de ensefianza y aprendizaje con la vestimenta 
apropiada varones (saco y corbata) mujeres (Saco y pantal6n). 

i) Y otras que imparta la direccion del Preuniversitario. 
Art. 13° Son funciones del Especialista Administrativo: 

a) Programar, ejecutar, cumplir y controlar las normas, procesos y 
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procedimientos del sistema administrativo, vigentes y aplicables. 
b) Efectuar la consolidaci6n valorizada de las necesidades del 

Preuniversitario. 
c) Dotar de informacion necesaria para fonnular y ejecutar el 

presupuesto institucional. 
d) Realizar requerimientos oportunos para la dotaci6n de bienes y 

servicios al Preuniversitario. 
e) Realizar los requerimientos de bienes y servicios necesarios y 

gestionar de manera oportuna los compromisos y devengados en el 
sistema. 

f) Realizar el control de la ejecuci6n contractual y otros. 
g) Disponer el almacenamiento y distribuci6n de los bienes asignados. 
h} Realizar el control y registro de los bienes patrimoniales asignados. 
i) Coordinar y controlar las acciones de la seguridad del 

Preuniversitario. 
j) Coordinar la buena disposicion de ambientes academicos. 
k) Realizar los registros de Ios bienes asignados y coordinar su 

custodia. 
I) Elaborar informes tecnicos sobre las acciones de su competencia, 

que le sean requeridos. 
m) Otras funciones especificas que le asigne el jefe irunediato. 

Art.14° Son funciones del Tecnico en Informatica: 
a) Proponer al Directory al Subdirector la propaganda escrita, radial y 

televisi va para cada ciclo academico, 
b) Administrar la pagma web del Preuniversitario - UNSCH. Localizar 

la informacion que mas se adecue a los objetivos del sitio web. 
c) Gestionar el proceso de inscripcion y matricula para los Ciclos 

Acadernico prograrnados. 
d) Coordinar con las sedes y las instituciones financieras la matricula de 

estudiantes y mantener al dia el estado de cuentas de pago de 
inscripci6n y el pago por derecho de ensefianza de los estudiantes, 
informando al Director; 

e) Elaborar el Cuadro de Necesidades de bienes y servicios previa 
coordinacion con el Director del Preuniversitario de la UNSCH. 

f) Publicar los resultados de los examenes en la pagina web del 
Preuniversitario ODIE-NSCH. 

g) Realizar el informe del cruce de informaci6n de los estudiantes 
propuestos para la adjudicacion de vacantes para la UNSCH por la 
modalidad del Centro Preuniversitario. 

h) Participar en la elaboraci6n del Plan Anual de Funcionamiento del 
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Preuniversitario 
i) Apoyar las acciones protocolares y participar en la elaboraci6n de 

boletines, revistas, periodicos murales y otros materiales de 
divulgaci6n, comunicaci6n e inforrnacion. 

j) Absolver consultas de caracter tecnico del area de competencia. 
k) Participar en la aplicacion de normas tecnicas y de control que 

regulen las procesos de ingresos de alumnos, verificando y 
adecuando la informacion requerida (Registro Biometrico). 

I) Mantener actualizado el inventario de equipos informaticos del 
Preuniversitario. 

m} Participar en la elaboraci6n de los informes econ6mico-financiero 
trimestral y semestral. 

n} Otras funciones que le sean asignadas por el Director del 
Preuni versi tario. 

Art. 15° Son funciones de la secretaria: 

a) Coordinaci6n, supervision y ejecuci6n de actividades de secretariales 
y de apoyo administrative. 

b) Proponer, orientar o ejecutar la aplicacion de normas tecnicas sobre 
documentos, tramite, archivo y otros. 

c) Organizar el control y seguimiento de los expedientes preparando 
peri6dicamente las informes de situaci6n. 

d) Adrninistrar la documentaci6n clasificada y prestar apoyo secretarial 
especializado, utilizando sistema de c6mputo. 

e) Participar en la elaboraci6n de normas y procedimientos de cierta 
complejidad, relacionadas con las funciones de apoyo administrative 
y secretarial. 
Intervenir con criteria propio en la redacci6n de documentos 

:sc·-rn,�J.!,1.11,,---- administrativos de acuerdo a indicaciones generales. 
Organizar el control y seguimiento de los expedientes que ingresan a 
la Secretarfa del Preuniversitario UNSCH, preparando 
peri6dicamente los informes de situaci6n, urilizando sistema de 
c6mputo. 

h) Atender y orientar al publico sobre los servicios que presta la 
Preuniversitario UNSCH. 

i) Atender llamadas telefonicas, correo electr6nico y otros. 
j) Mantener actualizado la documentaci6n y archivo del 

Preuniversitario-UNSCH. 
k) Recepcionar, clasificar, registrar, distribuir y archivar la 

documentaci6n que ingresa a la Secretaria del Preuniversitario- 
UNSCH. 

7 



I) Tomar dictado y digitar documentos diversos en equipo de c6mputo. 
rn) Otras funciones que le sean asignadas por el Director del 

Preuniversitario UNSCH. 

Art. 16° Son funciones de los Auxiliares de Educacion: 

a) Asisrir puntualmente al local que se le ha asignado por parte del 
Preuniversitario. 

b) Registrar y llevar del control de asistencia de los estudiantes y subir 
a la plataforma virtual de asistencia. 

c) Registrar y llevar el control intemo de asistencia de Ios docentes antes 
de ingresar al aula, serialando el tema a tratar. 

d) Hacer cumplir las disposiciones que sobre los estudiantes dispongan 
el Director y Subdirector Academico: 

e) Apoyar el proceso de inscripcion, matncula, examenes y otros que se 
les encargue; 

f) Controlar el orden y la disciplina de los alumnos en el 
Preuniversitario; 

g) Cautelar los bienes del Preuniversitario (carpetas, pizarras, y otros) 
h) Otras funciones que el Directory Subdirector le asigne. 

Art.17° Son funciones del Trabajador Social. 

a) Elaborar el plan de trabajo anual para intervenci6n a los casos 
individuales y grupales de los estudiantes del Preuniversitario. 
Brindar asesoria estrategica de manera individual y grupal a los 
estudiantes del Preuniversitario. 
Entrevistar a los alumnos y realizar el informe social de los alurnnos 
con problemas personales. 
Promover, coordinar con el subdirectory participar en la realizacion 
de charlas y eventos de orientacion vocacional, acadernicos, 
recreativos y de desarrollo personal durante el ciclo. 
Apoyar en la organizaci6n del proceso de adjudicaci6n de vacantes 
para su admision a la UNSCH. 
Elaborar cuadros estadisticos de rendimiento academico despues de 
cada examen parcial. 

g) Participar en la elaboraci6n del Plan Operativo Institucional Anual 
del Preuniversitario. 

h) Otras funciones que el Director y Subdirector Acadernico le asigne. 

Art. 18° Son funciones del Personal de Servicio: 
a) Brindar el servicio de limpieza en los ambientes Adrninistrativos y 
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la limpieza y mantenimiento de las areas verdes internas y externas. 
b) Limpiar, ordenar y desinfectar ambientes, mobiliario, servicios 

higienicos y materiales diversos, permanentemente durante su 
jornada ordinaria de trabajo. 

c) Efectuar el requerirniento de los materiales de Iimpieza y 
desinfecci6n que requiera para el cumplimento de sus servicios. 

d) Colaborar desde su puesto de trabajo, con la seguridad de los 
bienes, equipos y personas que se encuentren en las instalaciones 
donde preste sus servicios, asi como con la seguridad, comunicando 
las situaciones sospechosas y / o hechos relevantes sobre el 
particular, a su superior. 

e) Apoyo en acciones administrativas simples de ser necesario. 
f) Otras funciones especificas que le asigne el Director del 

Preuniversitario. 

III. DE LOS RESPONSABLES DE FILIALES 
Art. 19° Los responsables de filiales son docentes admitidos en el Preuniversitario 

de la Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga. Son elegidos 
por el Subdirector Academico en coordinacion con el Director. El penodo 
de duraci6n en el cargo es de un ciclo academico regular y / o intensive: 
excepcionalmente pudiendo ser reelegidos por una sola vez. 

IV. DE LOS DOCENTES 
Art. 20° Pueden ser docentes del Preuniversitario: 

a) Docentes ordinarios a tiempo parcial o a tiempo completo, 
nombrados o contratados en la Universidad Nacional de San 
Crist6bal de Huamanga. 

b) Docentes cesantes de la Universidad Nacional de San Cristobal de 
Huamanga. 

c} Cesantes de reconocida experiencia de otras instituciones. 
d) Profesores activos de reconocida experiencia de otras instituciones, 

previa acreditaci6n de su Instituci6n de Origen. 
e} El personal docente debe de contar minimamente con el titulo 

universitario, y excepcionalmente con grado Academico de 
Bachiller. 

f) Los egresados de la UNSCH o alumnos del ultimo afio de estudios 
de la correspondiente especialidad que sean del quinto superior 
acadernico, segun corresponda, previa certificacion. 

g) No podran ser docentes ni resporsables de filiales del Preuniversitario: 
Los miembros de comisi6n de Admision y Promoci6n de Ia 
UN SCH. 
Los docentes que se encuentren en condicion de dedicaci6n 
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exdusiva. 
Los docentes que hayan estado comprendidos en tardanzas, 
llamadas de atenci6n; y 

acadernica, en funci6n a los lineamientos establecidos en el 
Preuniversitario; quienes deberan ser considerados en el regimen Iaboral 
respectivo, en funci6n a lo establecido en los documentos de gesti6n del 
CIDIE - UNSCH. 

Otros segun corresponda y esten inmersos en sanciones segun 
la normatividad vigente. 

Art. 21 ° Los docentes del Preuniversitario considerados en el articulo que 
antecede, recibiran invitaci6n personalizada de los Directivos del 
Preuniversitario. 

Art. 22° Para la seleccion de los docentes, se conformara una comision academica, 
presidida por el Sub director del Preuniversitario, quien contara con el 
apoyo de un profesional designado por el CIDIE UNSCH y del area 
competente (Recurses Humanos del CIDIE - UNSCH). 

Art 23° El Preuniversitario asignara una carga academica: 
a) Para el docente activo a tiempo parcial y / o tiempo completo que 

mantienen vinculo laboral con la UNSCH, se les asignara una carga 
academica con un minimo 6 horas y un maximo de 12 horas por 
semana. 

b) Para los docentes cesantes de la UNSCH, se les asignara una carga 
academica con un minimo de 10 horas y un maximo de 18 horas por 
semana. 

c) Para los docentes actives de la carrera magisterial (tiempo completo 
- tiempo parcial) y cesantes que no mantienen vinculo laboral con la 
UNSCH, se les asignara una carga academica con un minimo de 10 
horas y un maximo de 18 horas por semana. 

Art. 24° Los profesores invitados para el proceso de seleccion, deben de 
\)Ml\f.e"- presentar los documentos solicitados per la direccion administrativa y 

�"<,,, 4}� 
� :$!'. 

Otfite '! 
I '1i O 
c, 
'<> ��� · *-�� 

Art. 25° No podran ser docentes del Preuniversitario los propietarios, 
promotores, directivos, administradores de otros centros de preparacion 
Preuniversitaria. En caso de infringir el presente articulo se someten a las 
sanciones establecidas en el presente reglamento. 

V. DEL CICLO ACADEMICO 
Art. 26° Para cada ciclo Academico, el Preuniversitario contara con los siguientes 

documentos de informaci6n acadernica y administrativa: plan curricular, 
numero de alumnos por aula y por ciclo academico, numero de vacantes 
ofrecidos por la Oficina General de Admision y Promoci6n de la UNSCH, 
programa de actividades academicas, tasas de ensefianza y otros 
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Area/cursos Total de horas 
a. Matematica I 
Algebra 2 
Razonarniento matematico 2 
lAritmetica 2 
b. Matematica II 
rr rigonometna 1 
Geometria 2 
c. Lenguaje y comprension 
Lenguaje 2 
Literatura 2. 
Razonamiento verbal 2 
d. Fisica 2 
e. Qui.mica 2 
I= Biologia y ambiente 
Bio logia 2 
Anatomia 1 
g. Ciencias sociales I 
Historia universal 2 
Historia del Peru 2 

conceptos y el Plan Operativo Institucional. 
Art. 27° Los pagos de los derechos de ensefianza durante los ciclos normal y 

acelerado debera efectuarse de acuerdo a las escalas establecidas en el 
TUSNE (Texto Unico de Servicios no Exclusivos) y el Plan Operativo 
Anual del Preuniversitario y aprobado por el Consejo Directivo del 
CID IE. 

Art. 28° El Preuniversitario brinda el servicio de preparaci6n en tres ciclos 
academicos por afio, el numero de vacantes se establecen de acuerdo a la 
disponibilidad de ambientes. Los ciclos tienen las siguientes 
caracteristicas: 
a) Dos ciclos academicos norrnales con 14 semanas de duraci6n y 30 

horas de clases semanales, iniciando en los meses de abril y agosto 
respectivamente, el segundo ciclo debe concluir una semana antes del 
primer examen de admisi6n de la UNSCH. 

b) El Ciclo Acelerado se inicia la uitirna semana del mes de diciembre y 
concluye en el siguiente afio, una semana antes del segundo examen de 
admisi6n de Ia UNSCH; 

c) Las asignaturas se imparten en forma general para todas las carreras 
profesionales de la UNSCH. La distribuci6n de horas por asignaturas 
para todos los ciclos es la siguiente: 

11 



h. Ciencias sociales II 
Economia 1 
Geografia 2 
Educacion civica 1 

jI' otal de horas 30 

Art. 29° En el Preuniversitario se consideran dos categorias de estudiantes: 
a) Estudiantes regulares, son aquellos que han concluido sus estudios 

secundarios. 
b) Estudiantes aspirantes, son aquellos que cursan los ultimas afios de 

educaci6n secundaria. 
Art. 30° Podran estudiar en el Preuniversitario los alumnos que hayan concluido 

sus estudios secundarios. En este caso son considerados estudiantes 
regulares del Preuniversitario los alumnos de educaci6n secundaria, en 
condici6n de alumnos aspirantes; estos ultirnos no pueden acceder a las 
vacantes que ofrece el Preuniversitario para la UNSCH. 

Art. 31° Nose admitiran como alumnos del Preuniversitario a estudiantes de la 
UNSCH y a los que pretendan estudiar una segunda profesi6n, tarnpoco 
quienes hayan logrado su ingreso a la UNSCH por cualquier modalidad . 

. 32° Nose admitira como estudiante del Preuniversitario a quienes hay an sido 
sancionados por medida disciplinaria en algun Preuniversitario o 
Universidad del pats de caracter publico. 

Art. 33° Los estudiantes que hayan logrado alcanzar el puntaje para la 
adjudicaci6n de una vacante ofrecida por el Preuniversitario, deberan 
presentar Ios documentos requeridos en el plazo establecido por la 
Oficina General de Admision y Promoci6n de la UNSCH. Los estudiantes 

·aa:.19i!t--";;q�e se encuentren cursando el quinto de secundaria y que hayan logrado 
alcanzar el puntaje requerido para acceder a la adjudicaci6n de una 
vacante, podran regularizar la entrega de sus certificados de estudios, en 
la fecha establecida por la Oficina General de Admision y Promocion de 
la UNSCH. 

Art. 34° Las personas que desean estudiar en el Preuniversitario deberan 
inscribirse via web del Centro de Produccion de Bienes y Prestaci6n de 
Servicios - ODIE - UNSCH (http://cepre.unsch.edu.pe/). Al momento de 
inscribirse el interesado acepta las condiciones del reglamento del 
Preuniversitario-UNSCH. Luego procedera con la inscripciony el registro 
de sus datos completos y debera elegir el turno y la Escuela de Forrnacion 
Profesional de la UNSCH a Ia que desea ingresar, debera imprimir la 
orden de pago y hacer pago correspondiente por derecho ensefianza del 
Ciclo Acadernico en las entidades financieras autorizadas por el CIDIE, 
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como menciona en la orden de pago en los plazos indicados. La matricula 
se hace efectiva con la emision de la FICHA DE MATRICULA 
correspondiente dentro de las 48 horas despues que haya realizado el 
pago por derecho de ensefianza. Una vez matriculado pasa a ser 
considerado estudiante regular del Preuniversitario. La matricula de 
rezagados sera segun la disponibilidad de turnos y locales. 

Art. 35° Al inicio de cada ciclo el estudiante y su padre o apoderado firrnaran un 
documento (denominado CARTA DE COMPROMISO), por el cual el 
estudiante se compromete a: 
a) Asistir puntualmente a sus clases respetando el horario de ingreso 

establecido par el Preuniversitario. Solo habra una tolerancia de 10 
minutes para el ingreso al auditorio del Preuniversitario hasta el 
primer receso o el cambio de horario. El estudiante no podra ingresar 
al local despues de la tolerancia. El Preuniversitario no se 
responsabilizara por los estudiantes que permanezcan en las 
inmediaciones del local. 

b) Asistir puntualmente a los examenes, en el lugar y fechas 
establecidas oportunamente, asi como permanecer en dicho local 
hasta el final de la prueba. Los alumnos que lleguen despues de 
iniciada el examen, no ingresaran por ningun motivo, sin lugar a 
rec la mo. 

c) Usar las ambientes y mobiliarios en forma adecuada, 
responsabilizandose por cualquier deterioro, que sera asumido por 
el estudiante, el padre o apoderado. No hacer pintas ni marcas en el 
mobiliario y / o paredes de} local (carpetas, pizarras, aulas, pasadizos, 
banes y otras instalaciones). 

) Hacer uso de los servicios higienicos o cafeteria, asf como consumir ���- refrigerios, solo en los horarios de descanso. Esta prohibido fumar en 
el Preuniversitario, asf como consumir cualquier tipo de productos 
(alimentos y bebidas) en las aulas. 

e} Asistir a clases en el aula que le fue asignada corno figura en la Picha 
de Matricula del estudiante. Esta terminantemente prohibido que el 
alumno escuche clases en un aula que no le corresponda o que 
permanezca fuera del aula en horas de clase. 

f) Escuchar y tomar nota de las clases impartidas por el profesor en 
forma obligatoria. No esta permitido realizar cualquier otro tipo de 
actividad ajena a la mencionada en la clase. 

g) En caso de emergencia, cumplir con las indicaciones del Comite de 
Defensa Civil del Preuniversitario y prestar ayuda solidaria cuando 
sea requerido. 
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h) No cometer actos de indisciplina (peleas o agresiones de todo tipo a 
sus compafieros) en los ambientes del Preuniversitario. 

i) No usar, durante las clases, materiales o aparatos distractores de la 
actividad intelectual (como revistas, peri6dicos, naipes, dados, 
radios, juegos electronicos, MP3, MP4, celulares y otros). El material 
d.istractor sera retenido y solo sera devuelto a los padres o 
apoderados. En caso de reincidencia sera retenido hasta el termino 
del ciclo academico. El Preuniversitario nose responsabiliza por el 
deterioro de dichos objetos. 

j) El Preuniversitario no se responsabiliza de la perdida de objetos de 
valor dentro del local. 

k) No realizar actos irresponsables que causen alarma o confusion en el 
local de estudio, que pongan en riesgo la integridad ffsica de sus 
compafieros o que contamine el ambiente con sustancias dafiinas 
(tabaco, alcohol, drogas, etc.). 

a) Recibo emitido por la entidad financiera por derecho de inscripci6n 
y derecho de ensefumza; 

b) Copia fotostatica de DNJ, legalizada por notario publico. 
c) Declaraci6n Jurada de haber letdo y de aceptar cumplir con lo 

estipulado en el Reglamento del Preuniversitario. La declaraci6n 
Jurada debe estar reirendada por el padre o apoderado. 

Los estudiantes del Preuniversitario contaran con la FICHA DE 
documento que lo acredita ser alumno del 

universitario donde presentara para el control de ingreso diario, 
asistencia, permanencia y salida del alurnno. Ademas, la Guia de 
Preparaci6n para el Ciclo Academico. Es indispensable su presentacion 
en Ios examenes. Tiene vigencia solo para el ciclo al cual fue matriculado 
y no otorgada otros derechos. 

Art. 37° El estudiante debera apersonarse al area de informatica del 
Preuniversitario con su FI CHA DE MA TRICULA y su documento de 
identidad para el registro de huella dactilar en las fechas indicadas porel 
area de Informatica. Es de surna importancia registrarse en el Sistema 
Biometrico, el registro servira para el control de asistencia en los 
examenes programados. 

Para ser considerado estudiante del Preuniversitario en el ciclo 
acadernico correspondiente deben adjuntar antes del inicio de clase, los 
siguientes documentos: 

Art. 38° El Preuniversitario de acuerdo a su Iogistica podra establecer el 
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funcionamiento de los ciclos academicos y tumos, en los locales que crea 
por conveniente. 

Art. 39° La ubicacion de los alumnos en los diferentes locales, pabellones, turnos 
y aulas lo realiza el programa inforrnatico siguiendo la fecha y hora de 
emision de la orden de pago. (Art. 34°) 

Art.40° No se aceptaran cambios de local, tumo y / o aula, por ningun 
motivo, en casos excepcionales se realizara el estudio correspondiente. 

Art.41° Nose aceptara la devolucion del pago de inscripcion y / o matricula, 
salvo en los casos de caracter excepcional, previa evaluaci6n. 

Art. 42° El Preuniversitario solicitara la identificaci6n del estudiante cuando 
estime por conveniente, para verificar la identidad del estudiante y de la 
autenticidad de sus documentos. 

Art. 43° El Director del Preuniversitario informara a los padres de farnilia o 
tutores acerca del rendimiento academico, asistencia a clases de sus 
pupilos cuando asi lo soliciten o en caso de que los mismos se hagan 
merecedores de medidas disciplinarias . 

. 44° El Preuniversitario prograrnara actividades academicas durante el 
desarrollo del ciclo como: charlas de orientaci6n vocacional, actividades 
culturales y deportivas, que contribuiran a la formaci6n integral del 
estudiante. 

Art. 45° El numero de ingresantes a la UNSCH, por la modalidad del 
Preuniversitario, no podra exceder al 40% del numero de vacantes de cada 
examen de admisi6n senaladas en el Prospecto de Admision de la 
UNSCH. Las vacantes por la modalidad del Preuniversitario consignadas 

'.2!il�lt="�ra el primer examen de admisi6n de la UNSCH se distribuyen de 

�,�� manera equitativa entre Ios dos ciclos academicos normales. Las vacantes 
por la rnodalidad del Preuniversitario consignadas para el segundo 
examen de admision de la UNSCH se ofertan en su totalidad en el ciclo 
acelerado. 

Art. 46° En los ciclos normales y acelerado, se procesan los siguientes 
examenes: 

a) Cuatro examenes parciales de todas las asignaturas con caracter 
cancelatorio. 

b) La nota final se obtendra promediando los cuatro exarnenes parciales 
administrados durante el ciclo academico. 

Art. 47° Los examenes parciales contendran 100 preguntas, que seguira la 
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siguiente distribuci6n de preguntas: 
No Asignaturas y/o aspectos [I'ipo 

1 Matematica I 
Aritmetica 3 
Algebra 3 
Razonamiento logico 8 

t2 Matematica II 
Geometria 3 
Trigonornetrta 3 

t3 Hsica v 
Kl Qui mica 7 
5 Biologia � 

' IAnatomia 5 
6 Comunicacion 

Razonamiento verbal B 
Lenguaje r; 
Llteratura 7 

t7 Ciencias sociales Il 
Historia universal 5 
Historia del Peru 7 

8 Ciencias sociales I 
Economfa � 

Geograffa 5 
Educaci6n civica ii 

� Cultura general 6 
Total 100 

a) A cada respuesta correcta se le asigna 1.0 puntos. 
b) Por cada respuesta incorrecta se resta 1.0 punto. 
c) A la pregunta no contestada, no se asigna puntaje alguno. 
d) Los examenes parciales se ad.ministran por unica vez, por tanto, no 

se admiten examenes de rezagados ni de otra Indole, al estudiante 
que no haya rendido el examen, se le asigna la nota de cero (0,0). 
Asimismo, a los que no hayan marcado correctamente Ios datos 
requeridos en la ficha 6ptica correspondiente. 

16 



Art. 48° La nota aprobatoria minima para que un estudiante del Preuniversitario 
sea adjudicado con una vacante a la Universidad es igual o mayor a diez 
puntos cincuenta (10.50) en el sistema vigesimal, el medio punto se 
considera a favor del estudiante solo en la obtencion del promedio final. 

Art. 49° Solo para las sedes descentralizadas se considera la segunda opci6n para 
todos aquellos estudiantes que hayan alcanzado la nota aprobatoria 
minima igual o mayor a diez puntos cincuenta (10.50). Con los segundos 
puestos se elaborara un ranking en orden de meritos y se les ofrecera las 
vacantes de aquellas carreras que no hayan sido cubiertas en sus 
respectivas sedes. 

Art. 50° Las vacantes de las sedes descentralizadas se adjudican en primer lugar 
a los estudiantes que han terminado sus estudios en la zona de influencia 
de la sede y, en segundo lugar, a Ios estudiantes que hayan nacido en la 
zona de influencia de la sede. 

51 ° Los estudiantes que hasta el tercer examen parcial y tienen las 
posibilidades de acceder a una vacante deben contar con los siguientes 
documentos: 

Certificado de estudios visados por la UGEL correspondiente, con 
antiguedad no mayor a tres afios. Original y copia 

b) 02 fotografias a colores tamafio pasaporte con fondo blanco actual. 
c) Partida de nacimiento, Original y copia autenticada. 
d) DNI, original y copia autenticada 
e) Ficha de matricula. Original y copia. Todos los documentos deberan ser- 

autenticadas notarialmente. 
--:-�• 52° La fee ha de adjudicaci6n de las vacantes ofrecidas por el Preuniversitario, 

� los fija la Oficina General de Adrnision y Prornocion de la UNSCH bajo 
a coordinacion del director y subdirector de la PRE UNSCH y lo publica 

en el Prospecto de Admision correspondiente. 

Art. 53° Los estudiantes que accedieron a una vacante en el primer ciclo (abril - 
julio) deben presentar los documentos requeridos en la semana siguiente 
despues de concluido el ciclo. En caso contrario deben renunciar a la 
vacante mediante carta notarial. 

Art. 54° Los estudiantes que accedieron a una vacante en el segundo y tercer ciclo, 
(agosto - noviembre y diciembre - marzo), deben presentar los 
documentos requeridos el dia lunes siguiente despues de haberse 
publicado los resultados finales del ciclo. En caso contrario deben 
renunciar a la vacante mediante carta notarial. 
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Art. 55° La entrega de los documentos para la adjudicaci6n de una vacante en la 
fecha sefialada son de exclusiva responsabilidad del estudiante. La no 
presentacion de la docurnentaci6n en la fecha establecida no puede ser 
subsanada y al estudiante se le considera corno no adjudicado perdiendo 
la vacante. 

Art. 56° El Preuniversitario se reserva el derecho de revisar y verificar la 
docurnentaci6n desde la ficha de inscripcion y todos los documentos 
presentados en los examenes por los estudiantes que lograron alcanzar 
puntaje aprobatorio. 

Art. 57° El estudiante que ha logrado una vacante a traves del Preuniversitario, 
no podra postular a la UNSCH por ninguna modalidad, si antes no ha 
renunciado a su vacante mediante carta notarial al dia siguiente de la 
publicaci6n del promedio general. 

58° El Director a la finalizaci6n del ciclo, elevara por intennedio del 
Vicerrectorado Academico, al Consejo Universitario, la relaci6n de los 
estudiantes de la PRE, incluida las filiales, que deben ser admitidos como 
ingresantes a la universidad en el concurso de adrnision correspondiente, 
en concordancia con el Estatuto de la Universidad y el Prospecto de 
Admisi6n de la UNSCH. 

VI. DE LAS EV ALUACIONES 

Art. 59 ° El estudiante que, por cualquier motivo, no rinda uno de los examenes 
del ciclo en el que se encuentra matriculado, no podra efectuar ningun 
tipo de reclamo, ni pedir una evaluacion fuera del cronograma 
establecido. El examen no rendido sera calificado con la nota de cero (0). 

cada examen, el estudiante se presentara en el lugar que le 
corresponda, portando obligatoriamente su Ficha de Matricula y el 
original del documento de identidad y se sornetera a las normas de 
seguridad establecidas durante el proceso de revision. 

Art. 61 ° El ingreso a los examenes sera de acuerdo a lo establecido por anticipado 
por la administracion del Preuniversitario; si llegara despues de la hora 
indicada, no se le permitira el ingreso. El alumno sera considerado 
ausente y su examen, calificado con nota cero (0). 

Art. 62° Asistir a los examenes Ilevando unicarnente los siguientes materiales: 01 
lapiz N° 2B, 01 borrador blanco y tajador. 

Art. 63° No se permitira el ingreso de estudiantes que porten celulares, 
buscapersonas (beepers), calculadoras u otros elementos auxiliares. 

Art. 64° El estudiante que durante un examen fuera sorprendido cometiendo uno 
de los actos dolosos sefialados a continuacion, sera retirado del proceso, 
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VII. DE LOS ESTIMULOS, FALTAS Y SANCIONES A DOCENTES, 
ESTUDIANTES Y PERSONAL UE ELABORA Y SUPERVISA LOS 
EXAMENES PARCIALES 

perdera todos sus derechos y sera sancionado en menci6n al reglamento. 
Art. 65° De presentarse la suplantaci6n en el desarrollo del examen y perturbar 

el proceso en cualquiera de sus fases con actividades que atenten contra 
su normal desarrollo, se procedera de acuerdo a Io sefialado en el 
Reglamento. 

Art. 66° La publicaci6n de la distribuci6n de las aulas y pabellon donde rendiran 
el examen sera publicado un dia antes del examen en la pagina web 
(http://cepre.unsch.edu.pef)- y en el frontis de los locales del 
Preuniversitario, 

Art. 67° El resultado de cada examen se publicara en la pagina web del CIDIE 
((http://cepre.unsch.edu.pe/).) a partir de las 16:00 horas del mismo dfa 
de la prueba, excepto en el ultimo examen que se hara a partir de las 18:00 
horas sefialandose el puntaje obtenido y orden de merito por Escuela de 
Formaci6n Profesional. 

O El Preuniversitario dara un incentive economico al equipo de 
docentes que realice la producci6n intelectual (libros, separatas, etc.) de 
nivel preuniversitario, adernas de otorgar Ios documentos de 
reconocimiento y sefialando que el material producido y publicado es de 
propiedad del Preuniversitario . 

. 69° El Preuniversitario otorga becas y semibecas de estudio a los estudiantes 
�;. I :v,. de las zonas rurales previo concurso de selecci6n, administrada por el 

, 0'�ECT'� 0 Preuniversitario a solicitud de las Municipalidades o Instituciones 
����:t Educativas de los distritos de la zona de influencia de la UNSCH. El 

Director del Preuniversitario emite la resolucion correspondiente. 
Art. 70° La beca consiste en la exoneracion total del pago por derecho de 

ensefianza. 
Art. 71° La semi beca consiste en la exoneracion parcial (50%) por derecho de 

ensefianza. 
Art. 72° Si en el Preuniversitario estudian dos o mas herm.anos, demostrado con 

DNI original, el segundo y Ios demas hermanos pagaran el 50% del 
monto establecido como derecho de pension de ensefianza. 

Art. 73° Se otorgaran prernios equivalentes al pago de la pension de ensefianza al 
primer puesto que haya logrado el mas alto puntaje en cada ciclo 
acadernico. 

Art. 74° Los estudiantes estan obligados a cumplir con las nonnas internas 
especificas de conducta aprobadas por el Preuniversitario y descritas 
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en el reglamento intemo correspondiente. 
Art. 75° Todo acto de indisciplina cometido por los estudiantes del 

Preuniversitario y que atenten el normal desarrollo academico- 
administrativo del ciclo, contra el personal docente y no docente del 
Preuniversitario: 

d) Trasladar carpetas a las aulas, sin autorizacion de los auxiliares. 

e) Dejar sus mochilas, cuademos o libros en otra aula, dentro de los 
horarios de clases. 

f) Causar dafio a la imagen y honor de la institucion y sus miembros. 

) Realizar actos individuales o colectivos que impidan o perturben el 
normal desenvolvimiento de las actividades academicas y 
administrati vas. 

h) Traer, usar, ofrecer o vender drogas o sustancia ilegales en el recinto 
del Centro Preuniversitario. 

Incumplir con las indicaciones durante el desarrollo de los examenes 
(portar objetos no permitidos, intentar copiar, pasar informacion, etc.) 

����:::::::: Registrar la entrada de ingreso a clases y luego retirarse sin 
autorizaci6n. 
Faltar el respeto a los aJumnos, auxiliares, docentes o directives del 
Preuniversitario. 

l) Asistir a clases bajo los efectos de alcohol o sustancias toxicas y 
estupefacientes. 

m) Ingresar o abandonar al local por lugares no autorizados. 
n) Impedir o entorpecer el normal desarrollo de las actividades 

academicas y / o administrativas. 
o) Introducir equipos de Informatica a Ios examenes. 
p) Suplantar o permitir que lo suplanten en clases y enlos examenes del 

Centro Preuniversitario. 

Art. 76° Las medidas disciplinarias son: 
a) Amonestaci6n verbal. 
b) Amonestacion escrita con citaci6n al padre o apoderado. 
c} Separacion del Preuniversitario. 
Son consideradas faltas: 
a) Incumplir las normas de comportamiento. 

b) Llegar continuamente tarde a clases. 

c) Asistir a clases a un local o aula diferente al asignado sin autorizacion. 
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Art. 77° Los directivos y docentes del Preuniversitario que cometan faltas 
comprobadas al reglamento y otras, renidas con la moral, seran 
procesados y sancionados de acuerdo a lo que establece el reglamento del 
Preuniversitario y los documentos de gesti6n del CIDIE - UNSCH. 

Art. 78° El personal Administrative y / o de servicio que cometa falta en el 
cumplimiento de sus funciones, sera procesado y sancionado de acuerdo 
a las medidas disciplinarias impuestas por la institucion, 

Art. 79° Los docentes que lleguen tarde a clases o presenten inasistencia se 
aplicara los descuentos correspondientes, corroborando con los sistemas 
de control de asistencia dispuesto por el area de recursos humanos del 
CIDIE - UNSCH. 

Art. 80° Los docentes seran separados del Preuniversitario por alguna de las 
siguientes razones: 

a) Inasistencia a dos clases; 
b) Ser reemplazado en el dictado de clases, salvo por razones 

excepcionales y debidamente justificadas y autorizadas por la 
direccion del Preuniversitario. 
Cond ucta refiida con la etica del docente: 
Falta de respeto a las autoridades del Preuniversitario; 

e) Fomentar actos que impidan el normal desarrollo de las actividades; 
f) Incumplimiento de compromisos academicos y adrninistrativos 

asumidos. 
g) Incumplir con lo estipulado en los Art. 24 y 25. 

-.:e:=!��t. 81 ° Los estudiantes, docentes y administrativos que hayan infringido las 
!cf 

\)"we�.,.,� normas y / o cometido faltas o actos de indisciplina seran merecedores, de 
f DIR T "e erdo a la gravedad, a las siguientes sanciones: 

a) Amonestaci6n verbal o escrita: 
b) Suspension temporal; y 
c) Separacion definitiva del Centro preuniversitario. 

Art. 82° Son faltas en las que no deben incurrir: 

a) Desacato al reglamento del Preuniversitario y a las normas 
establecidas para el proceso de examenes parciales y el 
funcionamiento del Preuniversitario: 

b) Falta de respeto comprobada a los estudiantes, personal 
administrativo, docente y autoridades del Preuniversitario; 

c) Sustracci6n de bienes del Preuniversitario ode algun miembro de 
este: 

21 



d) Actos que atenten contra la imagen y el prestigio del Preuniversitario: 
e) Fomentar desorden e indisciplina. 
f) Promover o impedir el normal desarrollo de las actividades 

academicas o administrativas. 
g) Abandono del aula o del local del Preuniversitario sin autorizacion 

o por lugares no autorizados: 
h) Llegar continuamente tarde a clases; 
i) Suplantar, permitir que lo suplanten o fraguar datos personales, 

documentos, exarnenes y similares. 
j) Introducir equipos informaticos o de comunicacion en los examenes 

parciales, sorprendiendo al personal encargado; 

Art. 83° Los alumnos del Preuniversitario que acumulen mas de1 6 (seis) 
inasistencias u 8 (ocho) tardanzas injustificadas firmaran; una carta de, 
compromiso conjuntamente con su padre o apoderado. En caso de 
incurrir a las faltas senaladas seran sancionados o separados del ciclo 
academico correspondiente, 

Art. 84° El estudiante podra justificar la inasistencia a dases con documentos 
probatorios dentro de las 24 horas siguientes, No se aceptaran 
justificaciones posteriores . 

. 85° El estudiante que ingrese al centro preuniversitario en el tiempo de 
tolerancia se le registrara su ingreso como tardanza. (Cuatro tardanzas 
se contabilizaran como una inasistencia injustificable) Se ha dado el 
caso, que a pesar de haber obtenido puntaje para obtener una vacante en 
la modalidad Ingreso Directo, el estudiante ha perdido su opcion debido 
al exceso de inasistencias (maximo 18). Por ello, recomendamos justificar 

·JOJ�:l=�u inasistencia segun se indica en este documento. 
�ia�'d/J 86° El estudiante que no justifique sus faltas o tardanzas acumuladas en su 

debido tiempo sera cambiado de turno automaticamente al dia siguiente 
sin previo reclamo, en funci6n a los lineamientos establecidos por la 
adrninistraci6n del Preuniversitario. 

Art. 87° Los estudiantes que solicitan permiso de salida deberan presentar una 
solicitud antici pad a (24 horas antes). El permiso sera solicitado por escrito 
por el padre o apoderado. Si en caso fuera por urgencia el auxiliar debera 
comunicarse con su padre o apoderado para la autorizaci6n respectiva 
del estudiante y la justificaci6n al dia siguiente. 

Art. 88° El estudiante que consigne datos falsos o fraguados en la informaci6n 
registrada durante su inscripci6n o que participe en suplantacion o 
fraude, sera separado del Preuniversitario, sin derecho a devoluci6n del 
pago por derecho de inscripci6n y pago de derecho de ensenanza, sin 
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perjuicio de las acciones Iegales que pudieran dar lugar. 

Art. 89° El estudiante o persona que suplante y el estudiante suplantado en los 
examenes, seran separados del Preuniversitario previo proceso 
administrative sumario, sin perjuicio de las acciones legales que 
pudieran dar lugar. 

Art. 90° Se anulara y calificara con la nota 0,0 (cero) el examen del estudiante en 
los siguientes casos: 

a) Por marcado incorrecto del c6digo de estudiante en la Tarjeta de 
Identificaci6n y / o tipo de prueba en la Tatjeta de Respuestas de los 
examenes, (alterar la ficha optica) 

b) Si el estudiante al recibir la Ficha Optica, observara algun error de 
impresion o de manipulaci6n del mismo, debera solicitar el cambio 
al supervisor de aula. Adernas, si el estudiante ha danado 
casualmente la ficha 6ptica debera solicitar el cambio; en caso 
contrario la lectora 6ptica No realizara su lectura de la Picha Optica. 

c} Por copiar o intentar copiar, recibir o intentar recibir algun tipo de 
ayuda extema para la resoluci6n del examen. 

d) Alterar el orden o no acatar las instrucciones impartidas duranteel 
desarrollo del examen parcial. 

e) En el momento del examen, a quien se le sorprenda portando 
celulares o cualquier arteiacto de comunicaci6n, suplantando, 
copiando, conversando o realizando cualquier forma de fraude, sera 
retirado del ambiente en el acto, Ievantandose un acta sobre el 
incidente adernas y actuandose en concordancia a los sefialado en 
los diferentes articulos del presente reglamento. 

Art. 91 ° El Preuniversitario denunciara ante el fiscal de turno a quienes incurran 
en los siguientes actos dolosos: 

a) Suplantar a un estudiante o hacerse suplantar en las clases y los 
examenes, 

b) Perturbar el normal desarrollo del Preuniversitario con actividades 
o actos violentos. 

c) Portar celulares o hacer uso de cualquier equipo electr6nico en los 
exarnenes parciales. 

d) Presentar documentos falsos, adulterados para el proceso de 
matricula y en los examenes parciales. 

e) Otros casos de fraude que la Direccion del Preuniversitario estime 
pertinente. 

23 



Art. 92° El estudiante que sea sorprendido portando celular u otro equipo 
electr6nico de comunicaci6n en los examenes, sera separado 
definitivamente del Preuniversitario e INHABILIT ADO 
DEFINITIV AMENTE para su inscripcion a los siguientes Ciclos 
Acadernicos y se informara al Vicerrectorado Academico y a la Oficina 
General de Admisi6n y Promoci6n para gue se le impida postular a la 
UNSCH. 

Art. 93° Se consideran faltas graves que ameritan destituci6n o sanci6n de 
acuerdo con el presente Reglamento, los actos fraudulentos en la 
elaboracion y proceso del examen que pretendan distorsionar los 
resultados de los examenes, adernas de abrir proceso administrativo 
disciplinario para el caso de autoridades, docentes, personal 
administrative y estudiantes para la aplicaci6n estricta de las sanciones en 
casos de: 

a) Prestar ayuda verbal o escrita a los estudiantes en el momento del 
examen. 

b) Portar equipos de comunicaci6n electr6nica en el momento de 
elaboraci6n del examen. 

c) Intentar o enviar al exterior los examenes o sus respuestas durante la 
elaboracion o administracion de los examenes. 

d) El personal que participe en la elaboracion, digitacion, impresion, 
compaginaci6n, distribuci6n y supervision de los examenes que 
pretenda cometer algtm ilfcito debidamente probados, seran 
separados definitivamente del Preuniversitario. 

e) Los supervisores de aula que abandonen el aula sin justificacion 
����'t::F:.. alguna o realicen actividades diferentes a su funci6n se les 

inhabilitara definitivamente para los procesos posteriores. 
f) Faltas renidas contra la moral y la erica. 

Art. 94° El personal docente, administrative y autoridades que participan en la 
elaboraci6n de examenes, en la supervision <lei examen, y otras 
actividades firmaran una Declaraci6n Jurada de no incurrir en ninguna 
incompatibilidad de tener familiares de primer y segundo grado de 
consanguineidad y afinidad con estudiantes del Preuniversitario. 

Art. 95° El personal docente, administrativo y autoridades que participen en los 
examenes, deberan asistir obligatoriamente con la indumentaria 
adecuada. 

Art. 96° El docente, el administrativo que participe en el proceso de elaboracion 
de examenes, no podra ingresar con muestras de haber ingerido bebidas 
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alcoholicas o bajo las efectos de sustancias toxicas y estupefacientes; de 
comprobarse la falta sera inhabilitado por un afio. 

VIII. DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION 

Art. 'P° La investigaci6n se inicia por disposicion del Director del 
Preuniversitario, quien remitira el requerimiento a la Comision Ad Hoc 
con la documentaci6n de la infracci6n o falta cometida. 

Art. 98° La Comision Ad Hoc estara conformado por el Asesor (a) Legal del 
ODIE, 01 miembro del area usuaria y el area de Recurses Humanos del 
CIDIE-UNSCH. 

Art.101 ° Concluida la investigaci6n, la Cornisi6n procede a elaborar su informe 
debidamente sustentado y documentando, asf como, establecer la 
sancion que corresponda, el director del Preuniversitario en uso de sus 
atribuciones emite la resolucion correspondiente, lo que pone de 
conocimiento <lei Consejo Directive del CIDIE - UNSCH, del 
Vicerrector Academico de la UNSCH y del Jefe de la Oficina de 
Admision y Promoci6n de la UNSCH para los fines que crean por 
conveniencia. 

Art. 99° Cuando amerite el descargo, la Comisi6n Investigadora requerira del 
implicado la presentacion del descargo por escrito sobre los cargos que 
se le imputa, otorgando un plazo perentorio de tres (3) dias habiles, 
contados desde la fecha de notificacion. 

Art. 100° Vencido dicho plazo y con el respective descargo o sin el, la Cornisi6n 
procede a recabar los medias probatorios de cargo a fin de acreditar la 
infracci6n o falta imputada. 

����,=::i.Y2° En caso de flagrancia, no amerita la conformaci6n de la Comisi6n 
Investigadora Ad Hoc y se aplica las sanciones establecidas en el 
presente reglamento. 

DEL REGIMEN ECONOMICO 

Art. 103° El regimen econ6mico del Preuniversitario se rige por el Plan Operative 
Institucional anual y las disposiciones emanadas por la administraci6n 
del CIDIE - UNSCH. 

Art. 104° El Preuniversitario se autofinancia con los pagos por derecho de 
inscripci6n, de ensenanza y por otros conceptos administrativos. 

Art. 105° Los funcionarios, el personal docente y no docente perciben una 
retribuci6n econ6mica por los servicios prcstados, de acuerdo a lo 
convenido y aprobado en el Consejo Directivo del CIDIE - UNSCH, y 
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de acuerdo al regimen laboral en que se encuentren, ademas de percibir 
una asignaci6n econ6mica por la participaci6n en el proceso del 
desarrollo de los examenes, sefialadas en la directiva para el proceso de 
examenes y en el Plan Operativo Institucional Anual. 

Art. 106° El Consejo Directivo del ODIE - UNSCH, es la instancia que autoriza 
los gastos por diversos conceptos de los recursos economicos del 
Preuniversitario y es responsable del rnanejo economico - financiero, 
dando cuenta de sus actos al rnaximo 6rgano de direccion del CIDIE - 
UN SCH. 

Art. 107° El patrimonio de1 Preuniversitario es manejado por el ODIE - UNSCH, 
quien registrara en sus registros en coordinaci6n con la Unidad de 
Bienes Patrimoniales de la UNSCH . 

. X. DISPOSICIONES COMPLEMENT ARIAS 

PRIMERA: 
1. Los padres de farnilia o apoderados podran conocer los reportes de 

notas y la asistencia diaria de los estudiantes a traves de la web del 
ODIE - UNSCH (http:j/cepre.unsch.edu.pe/), con ingresar el 
NUMERO DE DNI y SU CLAVE DE ACCFSO del estudiante a partir 
del primer examen. 

2. Los estucliantes aceptan que su nombre e imagen sean usados sin 
restricci6n alguna en la publicidad de la PRE, por lo que no podran 
suscribir contratos de exclusividad con academias, centros de estudio u 
otras instituciones, para Ia inclusion de su nombre o imagen en la 
publicidad que estos hagan con referenda a los examenes de admision 

·,�11,r�r;.:::"""el ciclo correspondiente. 
j El contenido curricular del Preuniversitario es elaborado por los 

docentes del Preuniversitario y / o una comision especializada en la 
materia y elevado a la Oficina General de Admisi6n y Promoci6n para 
su inclusion en el Prospecto de Admision de la UNSCH. 

4. Los resultados de los examenes administrados durante cada ciclo 
academico no son revisables ni apelables. 

SEGUNDA: Cualquier modificacion del presente Reglamento sera propuesta 
por la Direccion del Preuniversitario, en coordinaci6n con la Direccion 
Ejecutiva del CIDIE - UNSCHJ para su posterior sancion del Consejo 
Directive del ODIE - UNSCH y la emisi6n del acto resolutive por la 
instancia correspondiente. 
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TERCERA: Las labores no cotidianas que se presenten a razon de una necesidad 
del Preuniversitario, seran desarrolladas por un personal eventual 
contratado que no este sujeto a dependencia con la institucion, en 
coordinacion con la administracion del CIDIE - UNSCH. 

CUARTA: Los asuntos no previstos en el presente reglamento seran resueltos 
por la administraci6n de la PRE y el C1DIE - UNSCH, en coordinaci6n 
con el Vicerrectorado Academico en los puntos de mutuo interes. 

Excepcionalmente se podran tomar por invitaci6n los servicios 
academicos de 02 docentes en actividad y con vfnculo universitario 
UNSCH, para el desarrollo, conducci6n y ejecucion de los examenes 
parciales del Preuniversitario. 

QUINT A: La asignaci6n econ6mica por la participacion en el proceso y 
desarrollo de los exarnenes del Preuniversitario, por cada ciclo 
academico, se procederan de acuerdo a lo establecido en la directiva 
para el proceso de esta actividad academica. Nose considerarti como horas 
extras la participacion de los docentes en la elaboracion de los exdmenes 
parciales del Preuniuersitario por ser eventual, extraordinario y voluntario 
debiendo el inuiiado firmar una declaracion jurada de mutuo acuerdo por la 
labor especifica que lleuard a cabo. 

'i 
I 

EXTA: 

SEPTIMA: El presente reglamento entra en vigencia al dia siguiente de su 
aprobaci6n por el Consejo Directive del CIDIE - UNSCH y la emisi6n del 
Aero Resolutivo correspondiente, quedando anulado el reglamento 
anterior y todas las normas que se opongan al presente reglamento. 

Ayacucho, julio de 2019 
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