UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA

RESOLUCION DEL CONSEJO UNIVERSITARIO

n° 020 -2026-UNSCH-cuU
Ayacucho, 2 2 F_NE 2026

VISTOS:

El Proveido N°® 117-2026-UNSCH-R del Rectorado, el Memorando N° 075-
2026-UNSCH-OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y el Memorando N°
022-2026-UNSCH-OPP-UPM de la Unidad de Planeamiento y Modernizacién sobre
aprobacién del Texto Unico de Procesos Administrativos de la Universidad Nacional
de San Cristobal de Huamanga; y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru establece que cada
universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
~ administrativo y economico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en
EI marco de la constitucion y de las leyes;

Que, la Ley Universitaria N° 30220 tiene por objeto establecer que las

i i.;hwersudades estan integradas por docentes, estudiantes y graduados. Se dedican

&l estudio, la investigacion, la educacion y la difusion del saber, la cultura, la ciencia

y la tecnologia, asi como a la extension y proyeccién social, en el marco del

~ mejoramiento permanente de la calidad educativa. Tienen autonomia en su régimen
normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, conforme a lo
establecido en el articulo 18® de la Constitucion Politica del Peru. El estatuto de las
universidades se desarrolla con respeto a la Constitucion y las leyes;

Que, en armonia con el articulo 43°, numeral 43.1 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 Ley del Procedimienta Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-218-JUS, todas las entidades elaboran y aprueban o
gestionan la aprobacion, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, el cual comprende:

1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados
para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de
cualquier organo de la entidad, siempre que sea exigencia cuente con respaldo
legal, el cual debera consignarse expresamente en el TUPA con indicacion de la
fecha de publicacién en el Diario Oficial.

2. Ladescripcion clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para |a realizacion
completa de cada procedimiento, los cuales deben ser establecidos conforme a
lo previsto en el numeral anterior.

3. La calificacién de cada procedimiento segun corresponda entre procedimientos
de evaluacién previa o de aprobacion automatica.

4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el silencio administrativo
aplicable es negativo o positivo.

5. Los supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacion, con
indicacion de su monto y farma de pago. El monto de los derechos se expresa
publicandose en la entidad en moneda de curso legal.
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6. Las vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos contenidos
en los TUPA, de acuerdo a lo dispuesto por los articulos 127 y siguientes.

7. La autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los
recursos a interponerse para acceder a ellas.

8. Los formularios que sean empleados durante la tramitacion del respectivo
procedimiento administrativo, no debiendo emplearse para la exigencia de
requisitos adicionales.

Que, de acuerdo con el articulo 44°, numeral 44.1 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza
Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del titular de organismos
onstitucionalmente autbnomo, segun el nivel de gobierno respectivo,

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 005-2018-
-1 12 PCM-SGP, se aprobd los lineamientos y formatos para la elaboracién y aprobacién
1 odeél Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA),

S Que, con Memorando N° 022-2026-UNSCH-OPP-UPM, de fecha 20 de enero
2o de 2026, la Unidad de Planeamiento y Modernizacion de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto ha remitido el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga;

Que, a través del Informe Legal N° 002-2026-OAJ-UNSCH, de fecha 08 de
enero de 2028, la Oficina de Asesoria Juridica ha emitido la opinion favorable para la
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administratives de la Universidad
Nacional de San Cristébal de Huamanga;

Que. resulta necesario aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga, en el
marco de las disposiciones legales vigentes;

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 18° de la Constitucidn Politica
del Peru, el articulo 59°, numeral 59.3 de la Ley Universitaria N° 30220, el articulo
270°, numeral 3 del Estatuto de la Universidad Nacional de San Cristobal de
Huamanga y estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en sesion de fecha
21 de enero de 2026;

El Rector, en uso de las facultades que le confiere la ley;
RESUELVE:
Articulo 1°.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de

la Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga, conforme al Anexo gque
forma parte integrante de la presente resolucion.
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Articulo 2°- DEJAR sin efecto el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga, aprobada
por Resolucion Rectoral N® 535-2021-UNSCH-R, de fecha 21 de diciembre de 2021.

Articulo 3°.- DISPONER la publicacién de la presente resolucién en el Diario

Oficial El Peruano y en el Portal Institucional de la Universidad Nacional de San
Cristébal de Huamanga.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Rector

Distribucién:

Rectorado

Vicerrectorados

Facultades

Escuela de Posgrado

Organo de Control Institucional

Direccion General de Administracién

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Oficina de Asesoria Juridica

Oficina de Gestion de la Calidad, Licenciamiento y Acreditacion
Direccion de Gestion Académica

Direccion de Bienestar Universitano

Direccion de Admision

Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional

Oficina de Tecnologia de la Informacién (Portal de Transparencia)
Unidad de Planeamiento y Modernizacién

Unidad de Presupuesto

Unidad Ejecutora de Inversiones

Unidad Formuladara

Unidad de Servicios Generales

Unidad de Contabilidad

Unidad de Tesoreria

Unidad de Abastecimiento

Unidad de Certificacion, Grados vy Titulos

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central
Unidad de Recursos Humanos

Archivo

FESM/gods
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BASE LEGAL

Constitucién Politica del Peru.

Ley N” 30220, Ley Universitaria.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

Estatuto UNSCH (version 2.0, 2016)

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto
Supremo N° 004-2018-JUS, establece la obligacion de todas las entidades publicas de
elaborar, aprobar o gestionar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA.
Decreto Legislativo N° 1272, que modifica la Ley 27444 y deroga Ley N°® 29060.
Decreto Legislativo N°® 1452, Ley que modifica la Ley N°27444.

Decreto Legislativo Nro. 1633, que aprueba la modificacién al articulo 207.2 de la Ley
Nro. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246, Ley que aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa.

Decreto Legislativo N° 1446, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27658, Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Legislativo N° 1256, Decreto Legislativo que Aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas.

Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que aprueba Medidas adicionales de
Simplificacion Administrativa.

Decreto Legislativo 1029, modifica la Ley de Procedimiento Administrativo General y la
Ley del Silencio Administrativo.

Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites
(SUT).

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de
la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, que modifica el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N°
072-2003-PCM

Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, Aprueba la metodologia de determinacion de
costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad
comprendidos en el TUPA.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacion para la mejora de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Decreto Supremo N° 109-2012-PCM, Aprueba la estrategia para modernizacion de la
gestion publica.

Resolucién N° 003-2010-PCM/SGP, Guia Metodolégica para la determinacion de costos
de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, en
cumplimiento del D.S. N° 064 2010-PCM.

Resolucién de Secretaria de Gestién Pulblica N° 001-2018-PCM-SGP, que establece las
condiciones minimas y los plazos para la implementacion y uso progresivo del SUT.
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 001-2020-PCM/SGP, Aprueba la
actualizacion del Manual de Usuarios del Sistema Unico de Tramites (SUT).

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°® 005-2018-PCM-SGP, que aprueba
lineamientos para la elaboracion y aprobacién del TUPA.

Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, aprueba la actualizacion del Anexo 1 Formato
TUPA del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion
Publica.

Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a |a Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control”
Codigo: PE123298E43

| Descripcidn del procedimisnto

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar |a causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio sclicitado, siempre que asuma el costo de su reproduceion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materiaimente imposible cumplir con el plazo sefalado debido a causas justificadas. por Gnica vez Ia entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

l Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario 0 documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizo en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago®.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacion del costo de
reproduccion que contiene Ia informacion requerida, como maximo, hasta el noveno (9) dia habil de recibida la solicitud.

Notas:

1.- La solicitud de informacion debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacion. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al
superior inmediato.

2.- La solicitud de acceso a la informacion publica puede ser presentada por cualguier persona natural o juridica ante la unidad de
recepcion documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrénico establecido para tal fin o a través de
cualquier otro medio idoneo que para tales efectos establezcan las entidades.

3.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se notifica al solicitante como maximo, hasta el noveno
(9) dia habil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercandose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales que cada entidad ponga a disposicién. El pago efectuado debe ponerse en
conocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectue Ia reproduccion correspondiente y pueda entregar |a informacion dentro del
plazo.

4.- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre gue el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
tacita, no existe un plazo perentorio. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del
recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) dias habiles, contados a partir del siguiente dia habil de su recepcion por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su

\ notificacién. De no subsanar en este plazo, se liene por no presentado el recurso.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
ke U DICECION http://sut. pcm.gob. pe/sutArchivos/file_56_20250326_102944.pdf

| Canales de atencion

Atencicn Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual https /ftramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Copia simple formato A4 ‘
Mento - S/ 0.10

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00 ‘

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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IFI Sedes y horarios de atencion

|Ciudnd Universitaria - Madulos

Lunes a Viernes de 0800 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

¢

' Secretaria General

|
\

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central © Ciudad Universitaria - M

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| Instancias de resolucién de recursos

Gdulos

I Consulta sobre el procedimiento

[ Teléfono: -
Anexo: -
Correo:

Reconsideracion Apelacién

Autordad competente NO APLICA - No aplica - Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Plazo méximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta
I Base legal

" Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

10. 11,12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27806, Ley de|Decreto Supremo N® 021-2018-JUS 11122019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica

13, 15,17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N* 007-2024-JUS 16/05/2024
28,29y 30 Infarmacion Publica

6. 7. 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N® 1353 07/01/2017
disposicid n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el

comrlementaria Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestion de intereses

1 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley de | Decreto Supremo DS 007-2024-JUS 16/05/2024

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad examen ordinario (incl. prospecto)”
Cédigo: PASB00911A

I Descripcién del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web: hitps://admision.unsch.edu, gﬂ). con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH, segun cronograma de proceso de admision. Para este proceso de admision pueden inscribirse los
estudiantes que se encuenfran cursando estudios de educacion secundaria, para medir su logro académico, sin opcion a ocupar una vacante. También
pueden postular los estudiantes que estan cursando el quinto grado de educacion secundaria, una vez logrado la vacante, la presentacion del
certificado de estudio de los cinco afios (primero a quinto grado) tiene como plazo maximo, segun croncgrama, bajo responsabilidad de perder la
vacante logada. Obtiene su ficha de incripcién.

| Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

Notas:

1.- Una vez realizado &'rfag"' luego de 24 horas, ingrese a la pagina hit://admision.unsch.edu.pe/informacion/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion.

2 - Publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina hit:/fadmision.unsch.edu.pe/informacion/buscar_aula, 24 horas antes del
examen de admision para ubicar el aula.

3.- Por inscripcion extemporanea (para postulantes de colegios estatales y particulares) debera abonar un recargo de sesenta y cinco
soles (S/. 65.00)

I Formularios

Ficha wirtual de inscripcion
| Ur https://admision. unsch edu. pefinscripcion/

Canales de atencion

£\ Atencion Presencial. Mesa de Partes
7 Atencion Virtual hitps./tramite.unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

JOEMMstitucion educativa estatal Caja de la Entidad
Monto - S/ 250.00 Efectivo. Soles
Otras opciones
Institucion educativa particular Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
| Monto - S/ 300.00 )\ Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocera_ siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

| Sedes y horarios de atencion

lUNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde o6 praseita I dosumentacidn

Direccidn de Admision . UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
' Direccién de Admision Teléfono: (066) 310759
| Anexo: -

Correo: admision@unsch.edu.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autondad competente Jefe de la Direccion de Admision y Estudios Generales - Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
Direccién de Admision
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Texto Unico de Procedimientos Administratives

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se |nferpondra ante el misma drgano que dicté el prmer acto que 8s matena de ia IMpugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba

| recursa de apelacién se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente inferpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trale de cusstiones de puro deracho.
mmdmgmqhnﬁmnﬂmmmﬁﬁﬁaﬁomunmmmmelmmmuwmm

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimarc Pugmon

97,98 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014

176, 178, 183 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

10 Resolucion de Consejo Universitario Otros RCU N°* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU

54,81 Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008

1, 54, 61 Decreto Legisiativo que modifica la Ley N® 29248. Ley del | Decreto Legislatvo 1148 111122012
Servicio Militar

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativa 12456 10/11/2016
simplificacion administrativa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inscripcién del postulante al concurso de admisién UNSCH, modalidad examen ordinario Personal del servicio militar acuartelado (incl.
prospecto)”

Cdadigo: PASE00TTCF

' Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision ordinario (ingresando a la pagina web: https://admision.unsch.edu.pe), Este procedimiento puede solicitar los que

| brindan servicio militar acuartelado y quienes hayan concluido sus estudios secundarios, estan facultados a rendir el examen para el ingreso a una

za;ror: prdesian;llh en la Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga (descuento 50% mediante el Art. 54 de la Ley 29248). Obtendran su
cha de inscripcion.

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcién registre sus dalos e imprima su orden de pago.
2.- Constancia de haber cumplido el Servicio Militar.
Notas:

1.- Una vez realizado el pﬁo. luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt://admision.unsch.edu.pe/informacién/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion.

2.- Publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina htt://admision.unsch.edu pe/informacion/buscar_aula, 24 horas antes del
examen de admision para ubicar el aula.

3.- Por Si?sgg%%ién extemporanea (para postulantes de colegios estatales y particulares) debera abonar un recargo de sesenta y cinco
soles (S/. 65.00)

I Formularios

Ficha virtual de inscripcion

Url: https:/fadmision.unsch.edu pefinscripcion/

Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual https:/tramite. unsch.edu.pe

| Page por derecho de tramitacion | Modaiidad de pagos

Institucion educativa estatal Caja de la Entidad
Monto = S/ 125.00 Efectivo: Soles
Otras opciones
| Institucion educativa particular Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 150.00 ) I Magdalena // Agentes Banco Interbank
| Prezo de atencion | calificacion dei procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion |

ante la entidad competente para conocera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|UNSCH - Local Garcilaze ILunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 2 16:00 ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Direccion de Admision : UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision [ Telétano: (086) 310759
Anexo: -

Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
|Autandad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es matenia de la impugnacién y debsrd sustentarse an nueva prusba.
El recurso de apelacitn se interpondri cuando Ia impugnacion se sustente en diferents interpratacion ulumnpmsocumduuhﬂl«mwm de puro derecho.

debiendo dingirse a la misma autondad que axpidio e acto gue se impugna para que eleve io do al sup J
| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
97,98 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
150, 178, 180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
1,4,8 Resolucion de Consejo Universitano Otros RCU N* 574 -2016- 0B/09/2016
UNSCH/CU, Apexo V
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

D inacién del P\ fimi Adminlitrative

“Inscripcién del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad examen ordinario Personal licenciado del servicio militar acuartelado
(incl. prospecto)”

Cédigo: PA56008ASS

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web. hitps.//admision.unsch.edu.pe), los licenciados del servicio militar acuartelado estan
facultados a rendir el examen para el ingreso a una carrera profesional en la Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga (descuento 25%
mediante el Ar. 61" de la Ley 29248) . segun cronograma de proceso de admision. Este procedimiento puede ser solicitado por cualguier persona
quienes hayan concluido sus estudios secundarios (previo cumplimiento de los requisitos establecidos). Podran obtener su ficha de inscripcion,

I- Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcién registre sus datos e imprima su orden de pago.
2 .- Presentar documento de Licenciamiento
Notas:

1.- Una vez realizado el pago. luego de 24 horas. ingrese a |a pagina htt://admision.unsch.edu. pe/informacién/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion.

2.- Publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina htt://admision.unsch.edu.pefinformacion/buscar_aula, 24 horas antes del
examen de admision para ubicar el aula.

SS} Psosr ggcripcién extemporanea (para postulantes de colegios estatales y particulares) debera abonar un recargo sesenta y cinco soles
(S/. 65,00)

I Formularios

Ficha virtual de inscripcion
H  Url: hitps://admision.unsch.edu.pe/inscripcion/

). Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
BODERN = = — —
| Institucion educativa estatal Caja de la Entidad
Monto - S/ 187.50 | Efectivo. Soles
Otras opciones
Institucion educativa particular Agencia Bancana: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 225.00 | Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion sutomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. V

I Sedes y horarios de atencion

|UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00 ]

I Unidad de organizacién donde se p la d

Direccion de Admision © UNSCH - Local Garcilazo

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccidn de Admision Teléfono: (066) 310759
Anexo: -

Correo. admision@unsch.edu.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

IAumridud competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision | Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
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“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se imterpandra ante el mismo drgano que dictd &f pimer aclo que es matena de la impug 1y deberd s s& an nueva prusba
Elmmmulmmtwmulmmmonummm-mmw‘ pretacion oe |as pruebas producidas o cuando se trate de de puro o h
mwmnlarrnmwtundnuqmtxp«iédaanmnwummpmwmemhamulem
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
97, 98 Ley Universitana Ley N* 30220 08/07/2014
150, 178, 180 Estatuto UNSCH Otros - 11/056/2016
1.4.8 Resolucion de Consejo Universitario Otros RCU N* 574 -2016- 08/08/20186
UNSCHICU, Anexo VI
4,5 Decreto Legislativo que apruebs diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2018
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Inscripcion del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad examen exonerado integrantes de los Pueblos Indigenas
Andinos/Amazonicos (incl. prospecto)”

Codigo: PA56005329

| oescripcisn del procedimiento

Inscripeion al examen de admision (ingresando a la pagina web: hitps /admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el

| ingreso a una carrera profesional en la UNSCH. Este procedimiento puede ser solicitado por estudiantes que hayan concluido sus estudios secundarios
y que acrediten ser onginanas procedentes de las Pueblos Indigenas Andino-Amazonicos de las Regiones de Ayacucho, Apurimac, Huancavelica y del
Valle del Rio Apurimac (previo cumplimiento de los requisitos establecidos). Obtiene su ficha de inscripecion.

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2.- Copia legalizada de inscripcion vigente de |a personeria juridica de la Junta Directiva de la organizacién indigena Andino-Amazénico
debidamente registrada en la SUNARP.

3.- Carta aval emitida por la Junta Directiva de la organizacion indigena Andino-Amazonico con poder vigente, que acredite la residencia
y haber cursado estudios de primer a quinto afio de educacion secundaria en su comunidad.

4 .- Carta de compromiso conforme a lo establecido en el convenio 169-Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) firmado por el
presidente de la comunidad y el postulante.

Notas:

1.- Una vez realizado el pago, luego de 24 horas, In?uurese a la pagina htt://admision.unsch.edu. pefinformacion/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion. La publicacion de estudiantes aptos. debe ingresar a la pagina

htt://admision.unsch.edu pe/informacidn/buscar_aula, 24 horas antes del examen de admision para ubicar el aula.

2 - Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

| Formularios

1 Ficha virtual de inscripeion

447" Atencion Presencial. Mesa de Partes

258 Ud: hitps://admision.unsch edu.pe/inscripcion/
Y gasiyiscde e e
i LY

b e e e =

Atencién Virtual: https /tramite.unsch.edu.pe

o
ftEPagu por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Mento - 5/ 250.00 ( Caja de la Entidad
Efectivo. Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
\ Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles ' Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para cor rfla, siempre que @l administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

l Sedes y horarios de atencién

{UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

' Unidad de organizacién donde se pr ta la doc tacio

[ Direccion de Admision . UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Direccion de Admision Teléfono: (066) 310759
Anexo: -
Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Director de la Direccion de Admisién - Direccion de Admision | Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Piazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracian ulmmm mmﬁmmmﬁd pwa@nqm es matena delmmpum y daberd sustantarse an nusva prusba

El recurso de apelacion se interpondrd cuando la i iGN se interpe de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuestionas de purd derecho,
mmdmmmehmmmmmmdammwwmmmbmammmm
I Base legal

" Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
97, 98 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros . 11/05/2016
11, 52 Resolucion de Consejo Universitario Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016
UNSCH/CU
4,5 Decreto Legisiativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1248 10/11/2018
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad examen exonerado de violencia socio-politica (pago solo prospecto)”
Codigo: PASB00F056

I Descripcion del procedimiento

Inscripcién al examen de admision (ingresando a la pagina web: https./admision,unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH. Este procedimiente (previo cumplimiento de los requisitos establecidos) puede ser solicitade par
estudiantes que hayan conciuido sus estudios secundarios y que acrediten haber sido afectado por la violencia sociopolitica contemplados en la Ley N*
28592 (P!an de Intaqmi de Raparacafln; Obtienen su ficha de inscnpcion.

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web. en inscripcién registre sus dalos e imprima su orden de pago.

2.- Certificado m}glnai que acredite como victima de violencia expedido por el Consejo de Reparaciones o documento que demuestra
incorporacion al Registro de Victimas por los Consejos Regionales.

Notas:

1.- Una vez realizado e&rago luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt//admision.unsch.edu.pe/informacidn/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion. La publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina
htt:/fadmision.unsch.edu.pefinformacion/buscar_aula, 24 horas antes del examen de admision para ubicar el aula.

. 2 - Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)
3.- Unico de pago es por conceplo del prospecto de admision (S/ 30.00)

I Formularios

Ficha virtual de inscripcion
Url https:/ladmision.unsch, edu.pafinscripcion/

J Canales de atencion

li'?l'lﬂ por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

> ‘ﬁMcnm - S/ 30.00 | cajadela Entk:l..d
Efectivo: Soles
UNIOAD PRALANEAIEENTO 008 | Otras opciones
Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
\ Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
. 2 dias habiles . Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los req y gue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion

EUNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Direccion de Admision = UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision Teléfono: (066) 310759
Anexo: -

Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de rescolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision | Vicerrector Académico - \icerrectorado Académico

pag. 16)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de acian se pondré ante el mismo 6rgano que dictd el pnmer aclo que es Matena de la IMPUGNAcion y dabers sustentarse en nueva prueba

Elmmmuwtmmhmgmhumllmtnmmmtuimmmlammamumamum«mm.
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidio el acto gue s& impugna para que eleve |o actuado al supenor jerdrquico

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero P‘.l:mm

97,98 Ley Universitana Ley N 30220 08/07/2014

180 Estatuto UNSCH Otros - 11/08/2016

11, 51 Resolucion de Consejo Universitano Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU

18,19 Aprueban Reglamento de la Ley N® 28592, Ley que crea el Plan | Decreto Supremo 015-2006-JUS 086/D7/2006
Integral de Reparaciones

1 Decreto Supremo gue modifica el Articulo 18 del Reglamento | Decreto Supremo 001-2016-JUS 29/01/2016
de la Ley N°® 2B592, Ley que crea el Plan Integral de
JleEaracim. aprobado por el Decreto Supremo N° 015-2006-

4,5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

WDAD PE PLANEANSENTO Y MODER)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inscripcién del postulante al concurso de admisién UNSCH, modalidad examen exonerado victimas del terrorismo (pago solo prostecto)”
Cédigo: PAS6003905

I Descripcidn del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web: hitps://admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH, Para este proceso de admisidn pueden escribirse los reconocidos expresamente la Comisién
Multisectcrial de Alto Nivel (CMAN) como beneficiarios del regimen indemnizatorio excepcional, establecido por el D.S. 051-88-PCM (victimas de
terrorismo) y la Ley N" 27277. Obtienen su ficha de inscripcion.

| Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web. en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2 - Original o copia autenticada por el fedatario de la institucion de origen, de la resolucion t?ue acredite haber sido calificado
personalmente como beneficiario del régimen indemnizatorio excepcional 0 como titular de la pension derivada de la orfandad.

3.- Copias legalizadas de las tres ultimas boletas de pago de pensiones que acrediten percibir el beneficio pensionario reconocido o
boletas de pago por pension de orfandad.

4 - Declaracion Jurada de no haber hecho uso de este derecho en ofra universidad.

Notas:

1.- Una vez realizado el pago, luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt/fadmision.unsch.edu.pe/informacion/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion. La publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina )
htt://admisién.unsch.edu.pe/informacién/buscar_aula, 24 horas antes del examen de admision para ubicar el aula.

2.- Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

3.- Unico de pago es por concepto del prospecto de admision (S/ 30.00)

| Formularios

GH Ficha wirtual de inscripcion

3 rI: https //admision.unsch edu pefinscripcion/

XL

}Cﬂnnlu de atencién

% Mencién Presencial Mesa de Partes
Atencién Virtual: hitps:/ramite.unsch.edu.pe

P
-
1

.Fa%%pordlnchndcuwhclﬁn I Modalidad de pagos
|' Monto - S/ 30.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles '

| Plazo de atencion

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad petente para cor rla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
| la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atenciéon

| UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Direccién de Admisién - UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision |' Teléfono: (066) 310759 .
Anexo: -

_ Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Director de ta Direccion de Admisidn - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Eirqcnmmmmummﬂmmmmﬂmmqmmmmhmmywmummm
EllmummnhwmlmIlirrwgn-cnonuouunmcmm:mmmmlumnmaocm“md-mwtmudomm.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit & acto que s& impugna para que eleve lo actuado al SUDencr jerarquico

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nomero PO OO
97,98 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/20186
11, 49, 50 Resolucion de Consejo Universitario Ctros RCU N* 574 -2018- 08/08/2016

UNSCH/CU
1.2 Ley que establece vacantes de ingresc a las universidades para | Ley 27217 03/06/2000
las victimas del terrorismo

45 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

simplificacion administrativa

pég. 19)




| Monto - S/ 250.00 | Caja de la Entidad [
| Efectivo: Soles
UNRADDE FLAREANIEN T Y o0E " Otras opciones ;
| Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Credito Santa Maria
|_ Magdal /I Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion |

Texto Unico de Procedimientos Administratives
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

& - . Atencion Presencial. Mesa de Partes

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Inscripcién del postulante al concurso de admisién UNSCH, modalidad examen exonerado personas con discapacidad (incl. prospecto)”
Codigo: PAS6002B0S

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web: hitps:/ladmision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga. Este procedimiento puede ser solicitado las personas
quienes hayan concluido sus estudios secundarios y estén acreditadas como personas con discapacidad beneficiados de la Ley 29973, Ley General de
la Persona con Discapacidad (previo cumplimiento de los requisitos establecidos). Oblienen su ficha de inscripcion.

| Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.
2.- Copia simple del came expedido por el CONADIS que acredite pertenecer al Registro Nacional de Personas con Discapacidad.
Notas:

1.- Una vez realizado el pago. luego de 24 horas, ingrese a |a pagina htt://admision.unsch.edu. pe/informacién/documentos, con su DN,
imprima la ficha de inscripcion.

2 - Publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina htt://admisién.unsch.edu.pe/informacién/buscar_aula, 24 horas antes del
examen de admision para ubicar el aula.

3.- Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

I Formularios

Ficha virtual de inscripcion
uUr: hitps.//admision.unsch.edu. pe/inscripcion/

l‘l Canales de atencion

“Atencién Virtual: hitps /tramite.unsch.edu.pe
el Ll
v

|;Pm por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
|a documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

I Sedes y horarios de atencion

|UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Direccion de Admisidn - UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision | Teléfono: (066) 310759
Anexo: -

Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autondad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

pag. 20




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

presentacion

Plazo maximo de
respuesia

15 dias habiles

30 dias habiles

Elmﬁmsﬁmﬁnulmmd msmo Organg que dictd el prmer acto que es matena de la impugnaciin y debers sustentarse en nueva

prugba
Ialrwmﬁﬂuum-mmmnnmmmmIummmncuﬁmnmoummmm

El recurso de L]

detienda dingirse a Ia misma autoridad que expidit &l acto que se impugna para que eleve 1o actuado al superior jerarquico
| saseregal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
97,98, 129 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
11.42 Resclucion de Consejo Universitano Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016
UNSCH/CU
38 Ley General de la Persona con Discapacidad Ley 29973 24/12/2012
4.5 Decreto Legisiativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién del postulante al concurso de admisién UNSCH, modalidad examen exonerado Deportistas calificados (incl. pr
Cédigo: PAS6007501

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web: htips://admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga. Este rloummienlo Pu.de ser solicitado por cualquier
persana quienes hayan concluido sus astudios secundarios y tengan la condicion de deportista calificado (Ley N* 28036 y su modificatoria Ley N°
29544), previo cumplimiento de |os requisitos establecidos en el Reglamento de concurso de Admision. Podran obtener su ficha de inscripcion.

|- Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2I5 anni?‘nda original que certifique ser Deportista Calificado de alto nivel otorgado por el Director Nacional de Deporte Afiliado
ol ).

3.- Carta pase de la liga o institucion deportiva a la que pertenece o declaracion jurada de no pertenecer a ninguna liga o institucion
deportiva.

Notas:

1.- Una vez realizado el pago, luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt//admision.unsch.edu.pefinformacion/documentos, con su DNI,
imprima |a ficha de inscripcion.

2.- Publicacién de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina htt://admisién.unsch.edu pefinformacion/buscar_aula, 24 horas antes del
examen de admision para ubicar el aula.

3.- Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

| Formularios

| H Ficha virtual de inscripcion

‘Blencién Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual https./tramite.unsch.edu.pe

¥ %8386 por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Monto - S/ 300.00 | Cajade la Entidad
Efectivo. Soles
Otras opcionas

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

r— — — — -. - e —— —

2 dias habiles ' Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencion

I UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Direccion de Admision : UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I c It bre el procedimient
Direccion de Admision | Teléfano: (066) 310759
Anexo: -

| Correo: admision@unsch.edu.pe

l Instancias de resolucion de recursos

l I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta
El de reconsi on se 4ra ante el mismo drgano que dictd el prmer acio que s materia de la impugnacitn y debera susteéntarse en nueva prueba

Elmmmumlwporu;lmmnlmpumanumswneuﬂmﬂmuuﬁnﬂﬂupmbupm@aduocumdnuhnm cuestiones de puro derecho,
mmmnhmamwmmmﬁmmwlmpmmﬁmmmuwm

I Base legal

Articuto Denominacién Tipo Nimero Pulfl.lgl‘:m
97,98 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros . 11/05/2016
11,44 Resolucion de Consejo Universitano Otros RCU N°* 574 -2016- 08/08/2016

UNSCH/CU
22 Ley de promocién y desarrollo del deporte Ley 28038 24/07/2003
4.5 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inscripcién del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad examen exonerado de Primer y Segundo puesto de educacién secundaria
y COAR (incl. prospecto)”

Cédigo: PA5600502F

I Descripcién del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web: https /admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH, segun cronograma de proceso de admision. Para este proceso de admision pueden inscribirse los
estudiantes egresados de los ultimos afos previos al examen de admision de los Colegios de Alto Rendimiento (COAR) y programas del Diplomado de
| Bachillerato Internacional de la Regidn de Ayacucho que tiene convenio con la UNSCH. Los postulantes para esta modalidad pueden presentarse de
primer y segundo puesto de educacidn secundaria. Obtiene su ficha de inscripcion.

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

Notas:

1.- Una vez realizado se;rago. luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt://admision.unsch.edu.pefinformacidén/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcién.

2.- En primero y segundo puesto de educacion secundaria; deben presentar resolucion m?inal o transcripcion del acta de sesién de
adjudicacion de los primeros o segundo puestos, expedido por el director o subdirector de la intitucién educativa de procedencia,
verificado y validado por la Comisién de Admisién.

3.- En estudiantes egresados del Programa del Bachillerato Internacional o del Culegio de Alto Rendimiento (COAR-Ayacucho); deben
graesentar Informe final en original y diploma de calificacion (de 24 a mas puntos) de los resultados del Programa de Diplomado de
chillerato Internacional, firmado por el director del Colegio de Alto Rendimiento (COAR-Ayacucho) en original.

4.- Por inscripcién extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

I Formularios

C:Ci:*a virtual de inscripcién

on Presencial. Mesa de Partes
i6n Virtual: hittps:/tramite.unsch.edu.pe

or derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Institucion educativa estatal ‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 250.00 Efectivo: Soles
Otras opciones
Institucion educativa particular Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 300.00 | Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre gque el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viemes de 08.00 a 13:00 y de 14:00 a 16.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Direccion de Admision : UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision Teléfono: (066) 310759
Anexo: -

| Correo: admision@unsch.edu.pe |

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Director de la Direccion de Admisidn - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicemectorado Académico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se inferpondrd ante @l mismo Argano

que dictd el primer acto gue &s materia de la impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prueba

El recurso de se interpondra cuando la impugnacién se sustents en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando s@ trate de cuestiones de puro derecho,
mﬂendudi-igima]nmummammmumlmmmmmmmﬁijo
| Base legal
i Fecha

Articulo Denominacién Tipe Namero Publicacién
97,98, 129 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
11,43 Resolucion de Consejo Universitario Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/ICU
1 Resolucion Ministerial Otros 274-2014-MINEDU 03/07/2014
4,5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decrelo Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Inscripcion del postulante al concurso de admisién UNSCH, modalidad examen exonerado de Graduados y/o Titulados de nivel Universitario
{incl. prospecto)”

Codigo: PA5S6004DFE

| Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admisian (ingresando a la pagina web: hitps.//admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH, segun cronograma de proceso de admision. Para este proceso de admision pueden inscribirse los
graduados y titulados de instituciones educativas de nivel supenor universitario reconocides por la Ley Universitaria N* 30220 (los graduados y titulados
de una universidad publica no pueden presentarse en |a modalidad ordinaria en merito al art. 100 de la Ley Universitano). obtenen su ficha de
inscripeion.

l Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.
2.- Copia del Grado y/o Titulo Profesional de nivel universitario.

3.- Copia del Documento Nacional de Identidad

4.- Constancia de registro del grado académico o titulo profesional, expedido por la SUNEDU.

Notas:

1.- Una vez realizado el pago, luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt//admision.unsch.edu. pe/informacién/documentos, con su DNI,
imprima Ia ficha de inscripcion

2 .- Publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina hit://admision.unsch.edu. pe/informacién/buscar_aula. 24 horas antes del
examen de admision para ubicar el aula.

3.- Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

I Formularios

BCHicna virlual de inscripcién

Ol T

" Atencion Virtual: https /tramite.unsch.edu.pe

[0 Y MODERN
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 485.00 | Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

2 dias habiles [ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion |
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitas y entregue
| |a documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

lUNBCH - Local Garcilazo Lunes a \Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
Direccion de Admision @ UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (066) 310759
| Anexo: -
Correo: admision@unsch.edu.pe

| Direccion de Admision
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA™

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Director de la Direccién de Admision - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion s P ante el misma Grgano que dictd &l primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd riarse en nuéva prueba

Elrmu.ﬂmnumupﬁlmhmmwulunﬂlmmmimmmmluprmmmuamdonwammnmmdomm.
mmmamnﬁmmmﬂmmﬁdumMmlmmpmquellhﬂomalWlﬂ‘m

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Puhli .Iucd“wn
97,98 Ley Universitana Ley N* 30220 08/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
11, 46 Resolucion de Consejo Universitano Otros RCU N* 574 -2016- 08/08/2016

UNSCH/CU
4.5 Decreto Legisiative que aprueba diversas medidas de Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inscripcion del postulante al concurso de admisién UNSCH, modalidad examen exonerado - Traslado Interno (Incl. prospecto)”
Cédigo: PASG00B60F

I Descripcién del procedimiento

Inscripcion al examen de admisién (in ndo a la pagina web: https./admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingresc a una carrera profesional en la UNSCH, segun cronograma de proceso de -qmmg:_ Para este proceso de admision pueden inscribirse los
estudiantes de la UNSCH (PRIMERA PROFESION), de cualquier escuela profesional y que hayan aprobado no menos de cuatro periodos lectivos
semestrales o dos anuales o Setenta y dos (72) créditos (previo cumplimiento de los requisitos establecidos). Obtienen su ficha de inscripcion

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2.- Copia del certificado de estudios universitarios con el que acredite haber aprobado no menos de cuatro periodos lectivos semestrales
o dos anuales o setenta y dos (72) créditos.

3.- Mostrar el Documento Nacional de |dentidad
Notas:

1.- Una vez realizado el pago, luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt://admisién.unsch.edu. pefinformacién/documentos, con su DN,
imprima la ficha de inscripcién. Publicacion de estudiantes aplos, debe ingresar a la p:?na
htt:/fadmision. unsch.edu. pefinformacion/buscar_aula, 24 horas antes del examen de admisién para ubicar el aula.

3.- Presnetar declaracion Jurada de no haber sido sancionadopor asusntes académicos y/o disciplinarios (segtin formato de la Direccién
de Admision)

3.- Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

(3 hom e

Ay oy

1% Alencién Presencial Mesa de Partes
Atencién Virtual: https /firamite unsch.edu.pe

A mpum-lm' YHOOERW A e
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 250.00 | Cajade la Entidad
Efectiva. Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue ‘
| |a documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

lUNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 1400 a 16:00. J

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Direccion de Admision - UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. Direccion de Admision Teléfono: (066) 310759
I Anexo: -

I Instancias de resolucion de recursos

[ |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de

15 dias habiles

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de la Direccion de Admisién - Direccidn de Admision Vicerrector Académico - Vicer do Acadeé
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
30 dias habiles

El recursa de reconsideracion se

mmdmmmmdmmmnsm&QWym
Elmmmmunwnmlnwuwulmmmmwmmmlansoc
mmaumsmmamdammasimp\mﬂpwqwamhmdst.pemrjer&fm-m

sustentarse an nueva

prueba.
uando se trate de cuestiones de puro darecho

I Base legal
” Fecha

Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
57,98 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
11. 47 Resolucion de Consejo Universitario Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU
4,5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Inscripcion del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad do provenientes de otras universidades Traslado
Externa (incl. prospecto)”

Cédigo: PA56005728

l Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a |a pagina web. hitps./admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingresc a una carrera profesional en la UNSCH, segun cronograma de proceso de admision. Para este proceso de admision pueden inscribirse los
estudiantes (PRIMERA PROFESION) de otras universidades Nacionales y/o Internacionales, que hayan aprobado no menos de cuatro periodos
lectivos semestrales o dos anuales o Setenta y dos (72) crédites, y que no tengan sancién disciplinaria (previo cumplimiento de los requisitos
establecidos). Obtienen su ficha de inscripcion.

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2 - Certificado de estudios universitarios original con el que acredite haber aprobado no menos de cuatro periodos lectivos semestrales o
dos anuales o Setenta y dos (72) créditos, en ambos casos deberan ser completos.

3.- Constancia original de no haber sido separado por medida disciplinaria de la universidad de origen, expedida por la dependencia
correspondiente.

4.- Mostrar y copia del Pasaporte si son extranjeros o DNI vigente.
Notas:
1.- Una vez realizado el pago. luego de 24 horas, Lnd%rese a la pagina htt://admisién.unsch edu.pe/informacién/documentos, con su DNI,

imprima la ficha de inscripcién. Publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina
htt:/fadmision.unsch.edu.pefinformacién/buscar_aula, 24 horas antes del examen de admision para ubicar el aula.

;@Tambien debe presentar constancia de matricula vigente del ultimo afio académico que antecede al momento que postula, emitida

la Direccibn de la carrera profesional de la universidad de origen.

“;"";; Por inscripcion extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)

LU
=

PO YWROWtlps: //admision. unsch edu.pe/inscripcion/
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes
| Atencion Virtual: https./framite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
| Nacionales | Caja de la Entidad
Monto - 5/ 380.00 Efectivo: Soles
Otras opciones
Internacionales Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 425.00 | Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles . Aprobacion automdética: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
| la documentacian completa, exigidos en el TUFA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

[UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se p ta la d tacié
Direccion de Admision © UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

' :nldfmo: (066) 310759 '
| nexo: -
| Correc: admision@unsch.edupe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Director de a Direccion de Admision - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracidn se interpondrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que és matena de la iImpugnacion y debera sustentarse &n nueva prusba
El recurso de apelacidn se inlerpondra cuando |8 impugnacion se sustente en interp 6N de las pruebas producidas o cuando sa trate de cusstiones da puro derecho,
deblendo dingirse a la misma autondad que expidit el acto que s impugna para que eleve lo actuado al supenor jerirguco
I Base legal
Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
97,98 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
11,48 Resolucion de Consejo Universitario Ctros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Inscripcion del postulante al concurse de admisién, con vinculo familiar de primer grado de servidores de la UNSCH, modalidad examen
ordinario y/o exonerados (pago solo prospecto)”

Cédigo: PAS6004443

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pégina web: hitps //admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH. Para este proceso de admision pueden escribirse los hijos y/o conyuges de los docentes y trabajadores
administrativos nombrados y contratados, del personal cbrero permanente de l[a UNSCH, paga por unica vez una tasa especial por los derechos de
inscripcian en la modalidad de examen ordinario o exonerado. Los postulantes que no hayan alcanzado una vacante en una modalidad del proceso,
pierde dicho derecho para los sucesivos procesos del examen de admision.

I Requisitos
1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2.- Constancia de exoneracion de pago por derecho de inscripcion al examen de admision expedido por la Unidad de Recursos
Humanos de la UNSCH.

3.- Mostrar el Documento Nacional de Identidad

Notas:

. 1.- Por inscripcién extemporanea debera abonar un recargo de sesenta y cinco soles (S/. 65.00)
2 .- El derecho de pago unico de treinta (30) soles corresponde al prospecto de admision.

3.- Este beneficio en el pago de inscripcion, en las modalidades de examen ordinario o exonerado es por tnica vez, por tanto, los
postulantes con vinculo familiar de primer grado de servidores de la UNSCH, que no hayan alcanzado vacante en este proceso. pierden
dicho beneficio para los sucesivos procesos de examen de admision.

UFicha virtual de inscripcion
J FP\
i h@pa.ﬂaﬂnﬁiinn.unsch,adu.paﬁnmnpcmnl

UNIDAD [ ign Presencial: Mesa de Partes
L m:m Virtual: https: /tramite.unsch.edu.pe
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Monto - S/ 30.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones
Agencia B : Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

. I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. ]

I Sedes y horarlos de atencion

[UNSCH - Local Garcilazo ]Lunes a Viemnes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Direccion de Admision . UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision | Teléfono: (066) 310759
Anexo: =

Correo: admision@unsch.edu pe

I Instancias de resolucion de recursos

T T
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admisién Vicerrector Académico - Vicerectorado Académico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Elmmmmimmwmmmﬂdwmmumﬂhwﬂmymﬂwmmm
Elmur'lodtlpollmnmmtmmunmmmumsun!tlnmm;mmmwlnwmbupmdwduommuw-mmwumm,

dabhmowngimahmammmm&ddammwlmmmmambamamuwmﬂm

I Base legal
Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
97,98 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
58 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
18, 17 Resolucion de Consejo Universitana Otros RCU N" 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU
4.5 Decrelo Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Inscripcion del postulante al concurso de admision UNSCH, modalidad examen exonerado Adjudicados del centro Preuniversitario (incl.
prospecto)”

Codigo: PA56002088

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision (ingresando a la pagina web: hitps. /admision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la UNSCH, segun cronograma de proceso de admision. Para este proceso de admision pueden inscribirse los
postulantes adjudicados del CEPRE-UNSCH que han logrado alcanzar una vacante en el cuadro de méritos del CEPRE. avalado por |a Direccion de
Admisién. Obtiene su ficha de inscripcion.

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago (previo presentar los
requisitos segun la modalidad en la Direccion de Admision.

2.- Contancia original de adjudicacion de vacante del ciclo de estudios expedida por el CEPRE-UNSCH validado por la Direccion de
Admision

Notas:

1.- Una vez realizado el pago. luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt://admision.unsch.edu. pe/informacion/documentos, con su DN,
imprima la Ficha de inscripcion.

2.-l§orslnsgrsipci0n extemporanea (para postulantes de colegios estatales y particulares) debera abonar un recargo de sesenta y cinco
soles (S/. 65.00)

I Formularios

i on Presencial. Mesa de Partes
* Atencion Virtual: hitps /firamite.unsch.edu.pe

rIF‘-.'EP.!.
'ago por derecho de tramitacién Modalidad de pagos
Monto - S/ 335.00 ' I' Caja de la Entidad
Efectivo. Soles
| Otras opciones '

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
| Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

!UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00. ]

I Unidad de organizacién donde se p ta la d tacié
|  Direccion de Admision : UNSCH - Local Garcilazo
Oficina de Tecnologias de la Informacién | UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccidn de Admision 1 Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
[Autoridad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias habiles
presantacion

Plazo maximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

+ A

ante &l msmo 6rgano que dictd &l primer acto que &s malena de la IMpUGNacion y ceberd sustentarse &n nuéva prueba

El recurso de r 58 P
Elmmmuimmlmuwwumimmmnmmmlummunmnmammumumm.
damnoo&nglmalcmmmmqmupmﬁdauowunwmmmmhmt SUpENOr |erarguico
I Base legal
" Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimaero Publicacién
97,98 Ley Universitaria Ley N® 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros . 11/05/2016
45 Resolucion de Consejo Universitano Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016
UNSCH/CU
4.5 Decrelo Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo N* 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Reinscripcion a la modalidad de examen ordinario de postulantes no admitidos en la modalidad de examen exonerados (incl. prospecto)”
Codigo: PAS6002651

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admisién (ingresando a la pagina web: hitps:/fadmision.unsch.edu.pe), con el que estan facultados a rendir el examen para el
ingreso a una carrera profesional en la Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga, segun cronograma de proceso de admision, Este
procedimiento puede ser solicitado por postulantes no admitidos bajo la medalidad de examen exonerado (previo cumplimiento de los requisitos
establecidos), Podran obtener su ficha de inscripcion

I Requisitos

1.- El postulante debe ingresar a la pagina web, en inscripcion registre sus datos e imprima su orden de pago.

2.- Mostrar el Documento Nacional de |dentidad

Notas:

1.- Una vez realizado el pago, luego de 24 horas, ingrese a la pagina htt://admision.unsch.edu. pe/informacion/documentos, con su DNI,
imprima la ficha de inscripcion. La publicacion de estudiantes aptos, debe ingresar a la pagina

htt://admisién.unsch edu.pefinformacion/buscar_aula, 24 horas antes del examen de admisién para ubicar el aula.

2.- Este procedimiento no aplica para quienes postularon bajo las modalidades de graduados y/o titulados, traslado intemo y traslado
externo.

3- Porsi?sscrsi%%t‘)n extemporanea (para postulantes de colegios estatales y particulares) debera abonar un recargo de sesenta y cinco
soles (S/. 65.00)

I Formularios

Ficha virtual de inscripcion
SOl https //admision.unsch.edu.pefinscripcion/

eeion Presencial Mesa de Partes
icion Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu. pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
ENTD Y MODER: S = w
Monto - 5/ 180.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Socles

Agencia Bancana: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

‘ Otras opciones

I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento

2 dias habiles [ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo m to de su pr tacio
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

L la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| UNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a2 13.00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Direccion de Admision | UNSCH - Local Garcilaza

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admisién Teléfono: (066) 310759
Anexo: -

|_ Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

[ﬂmrﬂad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision | Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ants el mismo
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la

dmmlntﬁngimnlanimnmndndanﬁbdammulmmamqmdmmmﬂdsupunotiarifw

drganc que dictd el pnmer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse an nuava prusba
&n s sustente en diferente imerpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro darecho,

I Base legal
Fecha

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
97,08 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
17.24 Resolucion de Consejo Universitario Oftros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU
4,5 Decreto Legisiativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

UNIDAD DE PLAKEAMIENTO Y MODERY
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de ingreso (primera profesién) - Pregrado™
Codigo: PA5S600TAFF

I Descripcion del procedimiento

Este rracedimtanto administrative permite a los estudiantes y egresados para primera profesion poder solicitar una constancia de ingresc de
postulantes admitidos en las modalidades de ordinario y exonerados (previo pago realizado), en dicho documento se indica el periodo academico de
ingreso del estudiante, modalidad de ingreso y carrera a la que ingreso, solamente puede ser solicitado por aquellas persanas que hayan logrado
ocupar una vacante de ingreso a la UNSCH y no se encuentra sujeto a renovacion, pero sl @ una nueva solicitud.

I Requisitos

1.- Recibo de pago por derecho de tramite.

2 - Mostrar y copia a color amplida del Documento Nacional de Identidad.

3.- Partida de nacimiento original.

4 - Certificado de estudio original que acredite haber concluido la educacién secundaria.
Notas:

1.- Certificado de estudio original se debe presentar sin enmendaduras, firmado por el director de la Intitucion Educativa publica o
privada. En caso del certificado no digital debe ser con fotografia reciente r visado por la UGEL respectiva, con antiguedad no mayor a
tres afios. Los certificados obtenidos en el extranjero deberan estar convalidados o revalidados por el Ministerio de Educacion del Peru.

2.- Asimismo, se constatara los requisitos de los ingresantes segun a la modalidad de ingreso.

I Formularios

(

(I Canales de atencion

ot

ENJ0 Y MODERN

ho de tramitacio I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
| Efectivo: Scles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pagos en linea a traves de medios
| digitales//Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena //
Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencién ' Calificacién del procedimiento
2 dias habiles [ Aprobacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion '
ante la entidad competente para conocera, siempre que &l administrado cumpla con los raquusgus y entregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|£NSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Direccion de Admision . UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacién resp ble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision Teléfono: (066) 310759
| Anexo -

Correo: admision@unsch.edu pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admision | Vicerrector Académico - Vicerrectorado Académico

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma Organo que dictd & primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

El recurso de af S8 interpondra la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de de puro
debiendo dingirse a la misma aulondad que expidio & acto gue sa impugna para que eleve lo acluado 2l supanor jerdrquica
I Base legal
2 Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion

97,98 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014

176, 178, 183 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

41 Resolucion de Consejo Universitano Otros RCU N* 574 -2016- 08/09/2016

UNSCH/CU
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10M1/2016
simplificacion administrativa

UNIDAD D€ PLAREAMIENTO Y MOOER™
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Rectificacién de nombre - Pregrado™
Cédigo: PA5S6007T041

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes universitarios, pueden salicitar la rectificacion de sus nombres o apellidos, si es que hay un error en los mismos, comparados con su

Documento Nacional de Identidad. Lo pueden solicitar todos los estudiantes universitarios matriculados de la UNSCH., Obtienen su rectificacién de
nombres o apellidos.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector
2.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado
Notas:

1.- La rectificacion de nombre se materializa con la emision de la Resolucion Rectoral, previa opinion favorable de la Oficina de Asesoria
Juridica, donde se aprueba rectificar todos los documentos académicos - administrativos de la UNSCH.

I Formularios

y — —

I Canales de atencion

4 Atencion Presencial Sistema de tramite documentario

UNSCH

Atencion Virtual: hitps /framite.unsch.edu.pe

A Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
f §/Monto - S/ 10,00 Caja de la Entidad
£ Efectivo. Soles
e Otras opciones
T Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
MDAD PR LANBAMIENTO | HODERN I | Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles ( Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

LUNSCH - Local Garcilazo Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 1400 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

. Direccién de Admision | UNSCH - Local Garcilazo

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de Admision | Teléfono: (066) 310759
Anexo. -

| Correo: admision@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de la Direccion de Admision - Direccion de Admisién | Vicerrector Académico - Vicarractorado Académico
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicld el primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba
Eil recurso de apelacion se interpondra cuando |a impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmem Pu;I'Ig:h:lén
87, 100 Ley Universitana Ley N* 30220 08/07/2014
73,76 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Matricula regular de alumnos (primera profesién) - Pregrado®
Caodigo: PAS6005810

I Descripcion del procedimiento

| La matricula es un acto formal y personal por el cual ella estudiante se compromete a llevar determinadas asignaturas en un semestre académico y es
de responsabilidad de los/as estudiantes de cumplir con la matricula de modo virtual en la fecha establecida. En el campus virtual del SIIGE debe
registrar los datos de identificacion, seleccionar las asngnaluras que llevara en el semestre y se genera la esquela de pago donde figura las asignaturas
y el monto a pagar (pago abl'-?aiorio de FEDUP de 5/ 2.00 y Autoseguro de S5/ 15.00). Los aptos para matricularse deben tener la condicion de
estudiante activo, cuenta de SIIGE y correo institucional activo, no debe registrar deuda a ninguna dependencia académica-administrativa y tambien,
debe presentar vaucher por derecho de matricula conforme a la esquela de pago. Obtienen su ficha de matricula.

I _ Requisitos

1.- Registro en el SIIGE - UNSCH.
Notas:

1- E‘Ii'n:‘)lg Brirnera matricula correspondiente a los/as ingresantes a la UNSCH, en la esquela de pago figurara pago por Examen Medico
de .00

2.- Las matriculas extemporanea, el estudiante debera abonar un recargo de S/ 20.00 soles adicionales.

. I Formularios

SIIGE (Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)
| UA hitps:/icampus.unsch.edu.pe/

J Canales de atencion
UNSCH N . -

S Atencion Presencial Sistema de trémite documentario
“Atencion Virtual: hitps:/tramite.unsch.edu pe

A o J——
Shia

] ‘.;u_»,':r_."ﬁ jﬁ“ por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

¥
. "
" .

”'mli‘i -
o gl
LI

¥ “Monto - 5/ 30.00 | Cajade la Entidad
‘ E::Iivo: Soles

i . G s opciones

ynzAa g DY MODERN Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
| Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
L | Banco Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su (omsaﬂtamn
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
. la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
. I Sedes y horarios de atencién

[Oﬁcinu de Tecnologias de |la Informacion Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16:00. ’

ta la di tacién

P

I Unidad de organizaciéon donde se

Oficina de Tecnologias de la Informacion | Oficina de Tecnologias de la Informacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Tecnologias de la Informacion Teléfono: (066) 310470
Anexo: -
. Correo: ogis@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion - Cficina de Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional
Tecnologias de la informacion

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

pag. 42




"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

EImummuimmndmmmdﬁadmmmnmmhw,uwﬁsmmmm
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| Base legal
y Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
97,98, 99, 100, 126 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
;g'f 76, 77, 79, 80, 189,|Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4,5 Decreto Legisiative que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1248 10/11/2018
simplificacion administrativa
16 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1290-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“Matricula regular de alumnos por créditos (segunda profesion) - Pregrado™
Codigo: PASB00315F

l Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite ella estudiante universitarios para continuar sus estudios universitarios como segunda profesion, lo pueden
salicitar y es de responsabilidad de cumplir con la matricula de modo virtual ingresando al campus virtual del SIIGE y que cumpla con los requisitos
establecidos en el semestre correspondiente (pago por crédito S/ 15.00). Obtienen su ficha de matricula.

I Requisitos

1.- Registro en el SIIGE - UNSCH.
Notas:

1.- EVla estudiante no debe registrar deuda a ninguna dependencia académica-administrativo de la UNSCH (Biblioteca, Bienestar
Universitario, entre otros), verificado a nivel de SIIGE por la OTI.

2.- Las malriculas extemporanea, el estudiante debera abonar un recargo de treinta (30.00) soles adicionales.

I Formularios

SIIGE {Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)
Url: hitps://campus.unsch edu.pe/

I Canales de atencion

LC Hatencion P I Sistema de trémite documentario

Atencion Virtual: hitps /ftramite.unsch.edu.pe
o por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

to - S/ 145.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Scles |
Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
DY MODERN Coocperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocera. siempre que el administrado cumpla con los req y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
lOﬂclna de Tecnologias de la Infarmacion Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14.00a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tecnologias de la Informacion : Oficina de Tecnologias de la Informacian

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. Oficina de Tecnologias de |a Informacién ;:l:?funa' (066) 310470
X0, -

Correo: ogis@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacién - Oficina de | Directar de Escuela Profesional - Escuela Profesional
Tecnologias de la Informacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

- Mg' “_i




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

E| recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dictd el primer aclo que es materia de la Impugs i y deberd 51 B8 &N nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se susienie an diferente | jon de |las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho;
debiendo dingirsa a ls misma autondad que expidio el aclo que se iImpugna para que eleve o actuado al supenor |
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pu:I.imiéﬂ
97,98, 99,100, 126 Ley Universitaria Ley N*® 30220 09/07/2014
73, 76, 77, 79, 80, 189, |Estatuto UNSCH Otros 11/05/2018
397
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resclucion Legisiativa 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
18 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1290-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Matricula por asignatura repetida - Pregrado"
Cédigo: PASB00AFFT

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite el/la estudiante, los que se hayas desaprobado en el semestre anterior, pueda matricularse por asignatura
repetida en el semestre académico y es de responsabilidad de plir con la matricula de modo virtual ingresando al campus virtual del SIIGE y que
cumpla con los requisitos establecidos. Obtienen su ficha de matricula por asignatura repetida.

I Requisitos

1.- Registro en el SIIGE - UNSCH.
Notas:
1.- El pago de matricula corresponde por cada asignatura repetida que el/la estudiante sea admitido para matricularse,

I Formularios

SIIGE (Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)
Url: hitps://campus.unsch.edu.pe/

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sistema de tramite documentario
Atencion Virtual® https./fframite.unsch edu.pe

H

I~ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
o - 5/25.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
| Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|O‘ﬁcina de Tecnologias de ia Informacion Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se pr ta la d tacion

Oficina de Tecnologias de la Informacién . Oficina de Tecnologias de la Informacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
| Oficina de Tecnologias de la Informacion ‘ Teléfono: (066) 310470
Anexo: -

Correo: ogis@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autondad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion - Oficina de | Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional
Tecnologias de la Informacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismeo érgano que dictd &l pnmer acto que es matena de la impugnacion y deberd suslentarse en nueva prueba
El recurso de apslacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio ol aclo que se impugna para que sleve lo actuado al supenor jerarquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

| Base legal
" Fecha
Asticulo Denominacién Tipo Nsnere Publicacién
67, 98, 98, 100, 126 Ley Universitaria Ley N® 30220 08/07/2014
?3‘} 76. 77, 79, B0, 189, |Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
39
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
7 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1290-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de |la UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Rectificacion de matricula por asignatura - Pregrado™
Cédigo: PAS600DBT4

I Descripcion del procedimiento

| Los estudiantes universitarios pueden solicitar la rectificacion del o de los cursos de su matricula en el semestre coma-srandiente, Lo pueden solicitar
todos los estudiantes universitarios de la UNSCH ingresando al campus virtual del SIIGE. Obtienen su ficha de matricula rectificada.

' Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion, debidamente sustentada
Notas:

1.- Presentar la solicitud ante la OTI, a través del SIIGE, debe indicar que asignaturas va agre?rag o qlu:'tar de su matricula, aceptada su
solic:itut:. obtiene su esquela de rectificacion, con ello el estudiante debe realizar el pago y dentro de los 24 horas obtiene su ficha de
matricula rectificada.

2.- Cualquier modificacion en la matricula como agregar o quitar una asignatura, se cuantifica como
sucesivamente, se insta tener en cuenta esto en el momento de realizar la rectificacion de matricula.

L ]

un derecho de pago y asi o

Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Sistema de tramite documentario
M Atencion Virtual: hitps://tramite.unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién [ Modalidad de pagos
prito - 5/ 20.00 Caja de la Entidad
Efective: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagaos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
| Banco Interbank

| Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento

5 dias habiles | | Aprobacion a atica: La s es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencién

loncina de Tecnologias de la Informacién Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tecnologias de la Informacion : Oficina de Tecnologias de la Informacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Tecnologias de la Informacion ;:Iéfono- (0B6) 310470
axo -

Correo: ogis@unsch.edu.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacién - Oficina de | Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional
Tecnologias de la Informacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l mismo érgano que dictd el pnmer acto que es malenia de |a impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

£l recurse de apslacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en dferente interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse & la misma autoridad que expidit & acto que se iImpugna para que eleve lo actuado al supenor jerarguico

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
97, 98, 99, 100, 126 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
73, 76, 77, 79, 80, 189,|Estatuto UNSCH Otros. - 11/05/2016
387
4.5 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
24 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1280-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Desmatricula (primera profesién) por asignatura - Pregrado”
Cédigo: PA56005893

I Descripcién del procedimiento

| Los estudiantes universitarios, pueden solicitar la desmatricula de la o de las asignaturas que vienen cursando en el semestre correspondiente

ingresando al campus virtual del SIIGE. Lo pueden solicitar todos los estudiantes universitarios de la UNSCH. Obtienen su ficha de desmatricula.

I Requisitos

1.- Registro en el SIIGE - UNSCH,
Notas:
1.- El derecho de pago que realiza el estudiante es por cada asignatura de desmatricula

I Formularios

SIIGE (Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)
Ud: hitps.//campus.unsch.edu.pe/

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sistema de tramite documentario
cl_tmmcién Virtual. https./tramite.unsch.edu.pe

Rago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

“Monto - S/ 27.00 | Caja de la Entidad |
Efectivo. Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
| Banco Interbank

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacitn automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion I|
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

IOﬁcinldeTocnolugils de la Inf o Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14,00 a 16.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

. Oficina de Tecnologias de la Informacion | Oficina de Tecnologias de la Informacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento
| Oficina de Tecnologias de la Informacion . Teléfono: (066) 310470

| Anexo: -
Correo: ogis@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion - Oficina de | Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional
Tecnologias de la Informacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habies
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma Argano que dictd el prmer acto que es matena de |a impugnacion y debera suslentarse en nueva prueba
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacidn se sustente en dferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deretcho,
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidio el acto gue se impugna para que eleve Io actuado al supenor jerarquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Base legal
: Fecha
Articulo Denominacion Tipe Nimero Publicacién
97,98, 99, 100, 126 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014
180 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4,5 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Decreio Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
26 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1280-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

"Carné universitario - Pregrado”
Cédigo: PAS60007CE

I Descripcion del procedimiento

Obtienen su carné universitario.

I Requisitos

Los estudiantes universitarios solicitan su carné universitario,
beneficios en favor de la formacién, educacién y cultura

Denominacion del Procedimiento Administrativo

ue es un documento Unico de identificacion estudiantil que permite el acceso a diversos
i ] or d ¥ cl a del estudiante, y el derechc a su emision y expedicidn es intrinseco a la condicion de
estudiante universitario. El entregable es el carné universitario impreso, que tiene la vigencia de un (1) afo a partir de su fecha

de expedicion, segun
| Resolucion del Consejo Directivo N* 0041-2024-SUNEDU-CD. Lo pueden solicitar todos los estudiantes universitarios matriculados de la UNSCH.

1.- Recibo de pago correspondiente.
2 - Matricula vigente.
Notas:

1.- La Oficina de Tecnologias de la Informacion, tomard una fotografia digital al estudiante universitario, si asi lo requiere.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial. Mesa de Partes
‘J‘I Atencion Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu.pe

p qoDERy
I Plazo de atencion

10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

[ Caja de la Entidad

Efectivo. Scles
Otras opciones .
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria

Magdalena // Agentes Bancao Interbank

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la |

peticion se considera aprobada,

JOﬂcil‘ln de Tecnologias de la Informacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16.00

Oficina de Tecnologias de la Informacion

I Instancias de resolucion de recursos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| Oficina de Tecnalogias de la Informacion : Oficina de Tecnologias de la Informacién

[ T
Anexo: -

eléfono: (065) 310470

I Consulta sobre el procedimiento

| Correo: egis@unsch.edu.pe

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de Ia informacién - Oficina de Vicemector Académico - \icerrectorado Académico
Tecnologias de la Informacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rganc que dictd el pnmer acto que s matena de |a impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prugba
Ei recurso de apelaciin se interpondrl cuando |a Impugnacian se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a a misma aulondad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquico




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Base legal
Articule Denominacién Tipe Nomero Pu:mlén
g7, 100 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014
73.76 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2018
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legistativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
Pag.20 Modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos | Resolucion de Consejo | 0041-2024-SUNEDU- |  30/12/2024
(TUPA) de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior | Directivo cD
Universitania -Sunedu, aprobado por Decreto Supremo N° 003-
2016-MINEDU




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Examen de aplazados (primera profesién) por asignatura - Pregrado”
Codigo: PAS6006BAS

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes universitarios de primera profesidn, al no aprobar una o mas asignaturas, pueden solicitar la matricula de examenes aplazados (hasta
fres cursos) en el semestre correspondiente ingresando al campus virtual del SIIGE. Lo pueden solicitar todos los estudiantes universitarios de la
UNSCH. Obtienen su ficha de matricula,

I Requisitos

1.- Registro en el SIIGE - UNSCH.
Notas:

1.- El derecho de pago que realiza el estudiante es por cada asignatura de examen de plazados

I Formularios

SIIGE (Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)
Url: hitps://campus.unsch.edu.pe/

I Canales de atencién

Atencion Presencial. Sistema de tramite documentario
Atencidn Virtual: https:/tramite.unsch edu.pe

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena //Agentes |
Banco Interbank

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
ante la entidad competente para conacera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa. exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

[OﬁdnsﬂeTel:notoq_iasde la Informacion Lunes a Viemes de 0B:00 a 13:00 y de 14:00a 16:00 l

I Unidad de organizacion donde se pr ta la documentacién
Oficina de Tecnologias de la Informacion © Oficina de Tecnologias de la Informacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (066) 310470
Anexo; -
Correo: ogis@unsch.edu.pe

Oficina de Tecnologias de la Informacion ‘

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion - Oficina de Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional
Tecnologias de ia Informacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habies
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El récurso de recor 4n se interpondrd ante &l mismo drganc que dictd &l primer acto que es materia de la iImpugnacion y deberd sustentanse en nueva prusba

El recurso de apefacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de fas pruebas producidas o cuando Se trate de cuestiones de puro derecho,
detéendo dingirse a la misma autondad que expidd el acto que se IMPUGNA para que eléve io actuado al supenor jeranguico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pu:mhh

97, 98, 89, 100, 126 Ley Universitaria Ley N® 30220 0%/07/2014

79, 8O Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

52 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1290-2022- 10/08/2022
Estudianies de Pregrado de |a UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"™

I Descripcion del procedimiento

I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Matricula de asignatura(s) del programa de nivelacién y vacacional - Pregrado”
Cédigo: PAS600262C

Ficha de matricula de asignatura(s) de nivelacién y vacacional. con el que esta facultado para llevar las asignaturas aprobados por la Escuela
Profesional bajo estas dos modalidad in corresponda. Lo pueden solicitar todas los estudiantes como derecho de tramite (primera y segunda

profesion). Obtienen su ficha de matricula,

1.- Registro en el SIIGE - UNSCH

Notas:

1.- Para completar la matricula el estudiante debera abonar el pago determinado por la Escuela Profesional corres pondiente a cada
asignatura.

UNS QHﬁtmctdn Virtual: rlii_pzfﬂmiteiqsch,edu,pe

P e o
‘?4(? 1] . Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Mo - 5/ 30.00 " Caja de la Entidad
Efective. Soles
Otras opciones

I Formularios

| Url hitps:/icampus.unsch.edu.pe/

SIGE {Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Parles

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias hébiles ( Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conacera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

I Sedes y horarios de atencion

Iguuad Universitaria - Modulos Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

1 Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional - Ciudad Universitaria - Médulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( Escuela Profesional [ Telétono: -
Anexo: -
| Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante ef mismo 6rganc que dictt el pamer acio que es matena de la Impugnacon y debera suslentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondri cuando la iImpugnacion se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio ei acto que s iImpugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

F-= )
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
97,99, 100 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
77.189 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
9 Reglamento del Regimen Académico - Administrative de|Otros RCU N* 1250 -2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-
4,5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
5 Directiva para el uso de Intranet en la generacion de registros | Otros RESOLUCION DE 31/01/2024
de evaluacion, actas de evaluacion final, certificado de estudios, CONSEJO
de pregrado de la UNSCH UNIVERSITARIO N°
038 -2024-UNSCH-R
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Obtencién de carné de lector - Biblioteca UNSCH*
Cédigo: PAS600F768

I Descripeion del procedimiento

Los docentes, estudiantes de pregrado, estudiante de posgrado, ingresantes u otros, para hacer uso de los servicios de la biblioteca de la UNSCH,
requieren del camé de lector expedido por la Unidad de Biblioteca. Lo pueden solicitar todas las personas que lo requieran ingresando a la seccion de
biblioteca digital y cumplan con los requisitos establecidos. Obtienen su camé de lector.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de la Unidad de Biblioteca.

2.- Una (01) fotografia digital tamafio carné actualizada.

3.- Declaracion jurada simple que indique su condicion de lector (docente, estudiante de pregrado, estudiante de posgrado u otro)
4.- Constancia de asistencia y aprobacién de la charla informativa.

5.- Comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

(

I Canales de atencién

tencién Presencial: Sistema de tramite documentario
tencion Virtual hitps /tramite.unsch.edu.pe

ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
to - S/ 8.00 Caja de la Entidad
Efectivo. Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //

PO0ER: Cooperativa de Ahorra y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Jov g | Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

[ 3 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su entacion
| ante la entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

lc.uoau Universitaria - Médulos Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Biblioteca : Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Biblioteca | Teléfono: -
‘ Anexo -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Biblioteca - Unidad de Biblioteca Eirmordo Gestion Académica - Direccion de Gestion
cadémica
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

-

El recurso de reconsideracidn se imerpondrd ante el mismo drganc que dictd el pnmer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva pruaba

El recurso de apefacion se interpondré cuando |a impugnacitn se sustente en diferente interprelacidn de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuasti de puro 10,
debiendo dirgirse & la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve |0 actuado al supenor jerarquico
I Base legal
x Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
2B, 100, 126 Ley Universitaria Ley N® 30220 0%/0T/2014
80, 385 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016

simplificacion administrativa

18, 21,22, 23 Resolucion de Consejo Universitario Otros 676-2016-UNSCH/CU | 04/10/2016
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UNS( Hatencion Presencial: Sistema de tramite documentario

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del P dirmianta Admini 7

"Duplicado de carné de lector - Biblioteca UNSCH"
Cédigo: PAS6006BD6

| Descripcion del procedimiento

Los lectores, para hacer uso de los servicios de la biblioteca de la UNSCH, requieren del carné de lector expedido por la Unidad de Biblioteca, sin |
embargo, por hechos fortuitos pueden extraviar, deteriorar u otros su camé, en tal sentido pueden solicitar el duplicado de su camé. Lo pueden solicitar |
todas las personas gue lo requieran ingresando a la seccion de biblioteca digital y cumplan con los requisitos establecidos. Obtienen duplicado de su |
carné de lector de la Biblioteca UNSCH

' Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director(a) de la Unidad de Biblioteca, indicando el motivo del duplicado (pérdida. robo. deterioro u oftro).
2 .- Una (01) fotografia digital tamafio carné actualizada.
4 .- Denuncia presentada ante la Unidad de Biblioteca (en caso de pérdida o robo)

5.- Comprobante de pago por derecho de tramite de duplicado.
Notas:

I Formularios

i

I Canales de atencion

. Atencion Virtual hitps:/tramite.unsch.edu.pe

por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
* - §/6.00 Caja de la Entidad
i Efectivo. Soles
11" Otras opciones
| | Agencia Bancana: Pagos en linea a través de medios digitales //
UNIGAR § PLAREANIENF) Y wODERY .

Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ICiudad Universitaria - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00 _I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Biblioteca - Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacié P ble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
' Unidad de Biblioteca | Teléfono -
Anexo - |
Correo: - )
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Biblioteca - Unidad de Biblioteca Director de Gestion Académica - Direccion de Gestién
Académica
Piazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso oe reconsideracion sa interpondra ante &l mismo Grgano que dictd el pnmer aclo que es matena da la impugnacidn y debeard sustentarss an nuava pruaba
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“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

“‘mﬂohlmmmuwmmmmnlmulnmmuomumamwmwmmrbcho.

El de ap 58 P
debiendo dingirse a la misma auloridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
28, 100, 126 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
BO, 395 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2018
simplificacion administrativa
18,21, 22. 23 Resolucion de Consejo Universitanio Otros 676-2016-UNSCH/CU | 04/10/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Reserva de matricula para alumnos ingresantes y regulares - Pregrado”
Cadigo: PA5600356D

I Descripcion del procedimiento

campus virtual del SIIGE, antes de la matricula, que recién hayan ingresado y alumnos regulares.

I Requisitos

Este procedimiento administrativo permite al estudiante universitario (primera y segunda profesian) que no desea matricularse por un determinado
tiempo (debido a diferentes circunstancias) reservar su matricula para que en el sistema no aparezca como abandono de ciclo, una vez solicitado sera
aprobado con Resolucion Decanal, este procedimiento administrativo solamente puede ser solicitado por los estudiantes universitarios ingresando al

1.- Solicitud de reserva de matricula dirigido al/a la decano/a de la facultad a través del SIIGE- Mesa de partes virtual

donde labora, certificado médico u otro documento que sustente su pedido
3.- Recibo de pago por concepto de tramite
Notas:

1.- Para solicitar |a reserva de matricula deben adjuntar la Resolucién Decanal, en los siguientes puntos:
. con los mismos requisitos y procedimiento sefalado.

sefialado.

2 .- Constancia de trabajo expedida por la Unidad de Recursos Humanos, contrato laboral 0 andlogos de Ia institucion publica o privada

El/la estudiante regular, no debera registrar matricula en el periodo lectivo aclual, con reserva de matricula hasta un (01) afio, cumple

Los/las estudiantes ingresantes con reserva de malricula hasta un (01) aflo. cumplen con los mismos requisitos y procedimiento

I Formularios

{

I Canales de atencion

»HaAtencion Presencial’ Sistema de tramite documentanio
Atencién Virtual: https:/ftramite.unsch, edu.pe

\.h o por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
o - $/30.00 Caja de la Entidad |
Efectivo. Soles
Otras opciones |
Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
o v . | Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
" — ' | Banco Interbank )
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles . Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su ntacion

. | la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |

[Cludad Universitana - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00,

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional © Ciudad Universitaria - Médulos

I Instancias de resolucién de recursos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. Escuela Profesional | ‘ Teléfono: -
Anexa. -
| | Correo: -

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se intarponded ante el mismo drgano que dictd &l primer acto que s materia de la IMpugnacion y deberd sustentarse en nueva
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacidn se sustente en diferents interpretacion de las prusbas producidas
mmma-umsmmmwuwoﬂm“u|mmpmqmmlnmu|dodsmrmirquiea

prusba
o cuando se trate de cuestionas de puro deracho,

I Base legal
- Fecha
Articulo Denominacién Tipe Nimero Publicacién
87, 98, 100 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2014
78, BO Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
20 Regimen Académico - Administrativo de Estudiantes de|Otros RCU 1280-2022- 10/08/2022
Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"Examen de exoneracién (primera profesion) por asignatura - Pregrado”
Cédigo: PAS600A0FF

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite a los estudiantes universitarios, puedan solicitar la exaneracion de asignaturas (por asignatura) y rendir su
examen de arfnblcihn ingresando al campus virtual del SIIGE, son pruebas de suficiencia que solicita el/la estudiante que conoce uno o mas
asignaturas sin haberlas cursado de manera regular, Lo pueden solicitar todos los estudiantes que cumplan con los requisitos establecidos por la
UNSCH. Obtienen su ficha de matricula de exoneracion.

I Requisitos

1.- Registro en el SIIGE - generar |la esquela de pago
2.- Solicitud dirigida al Director de Escuela,

Notas:

1.- Se solicita a través del SIIGE — Mesa de parte virtual adjuntando la ficha de matricula y los silabos correspondientes a las asignaturas
a exonerar.

2.- La direccion de la Escuela Profesional deriva la solicitud al Departamento Académico quien designa a la comision evaluadora de
docentes para proceder con la evaluacion de exoneracion.

I Formularios

SHGE (Sistema Integrado Informatico de la UNSCH)

I Canales de atencion

UNS [ H Atencién Presencial Sistema de tramite documentario
Atencion Virtual https:/tramite.unsch.edu.pe

I Modalidad de pagos
[ Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
[ Otras opciones
‘ Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
| Cooperativa de Ahomro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes

} Banco Interbank
l Plazo de atencion I Califi ién del p dimi
15 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
\ | peticion se considera aprobada.
. | Sedes y horarios de atencion
lCiudad Universitana - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. J
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Escuela Profesional = Ciudad Universitaria - Modulos
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional [ Telétono: -
Anexo: -
)| Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

[respuesta | l

EInmmdunpelauMsemwwmimmwwmmmmvﬂmmdemprmbasprada.udasnc.ummsemadm
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidit el acto que se Impugna para que eleve Io actuado al superior jerrquico

E!m.nanmummummﬂmummmmmamHpm.mqulummmlampumm;r_um:mummmnumm

de puro

I Base legal
Articulo Denominacién Tipe Numero .

97, 99, 100 Ley Universitaria Ley N" 30220 08/07/2014

203, 204 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2018

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

33 Reglamento del Régimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1290-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU

UNIDAD PE PLAREARSENTO Y 10001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Examen de curso Unico (primera profesion) por asignatura - Pregrado™
Cadigo: PASG00EABO

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante solicita rendir examen de cursos Unicos, cuando les falte sus Ultimos tres (03) asignaturas para
culminar formacion profesional. Obtienen su autorizacién para rendir su o sus examenes, en caso de desaprobarse el examen de curso unico, ella
estudiante iene derecho a rendir un nuevo examen, despues de haber franscurride 30 dias. De volver a desaprobarse. esta obligado(a) a llevar la o las
asignaturas, previo matricula en el semestre regular siguiente.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
2 .- Copia del certificado de estudios.

Notas:

1.- El derecho de pago es por asignatura.

I Formularios

{ )

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:/tramite. unsch.edu.pe

H

.. Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
Moo - S/ 30.00 | [ caja deta Entided
i Efectivo. Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
) Magdalena // Agentes Banco Interbank

Rlazode atencion I Calificacion del pr Jimi

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la -i
\ peticién se considera aprobada. |

I Sedes y horarios de atencion

[piudad Universitaria - Modulos Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Escuela Profesional | Ciudad Universitaria - Modulos

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional ~ Teléfono: -
Anexo. -
|._ Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano gue &icto el pnmer acto que es matena de la impugnacdn y deberd suslentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion s& interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio el acto que se impugna para que eleve o actuado al supenar jerarquico

I Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

= Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niumero Publicacién
100 Ley Universitana Ley N® 30220 09/07/2014
79, 80 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
40 Reglamento del Regimen Académico - Administrativo de|Otros RCU 1280-2022- 10/08/2022
Estudiantes de Pregrado de la UNSCH UNSCH-CU




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Constancia de estudios (primera profesion) - Pregrado”
Codigo: PA5S600B585

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite a los estudiantes poder solicitar una constancia de estudios (primera profesién) a su Escuela Profesional
(previo cumplimiento de los requisitos establecidos), solamente puede ser solicitado por aquellas personas que se encuentran en calidad de
| estudiantes universitarios de cualquier carrera profesional de la UNSCH ingresando al campus virtual del SIIGE. Obtienen su constancia de estudio.

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial: Sistema de tramite documentario
_ Alencion Virtual: https:/tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Htonto - S/ 15.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

-.ﬁorhlhnclén [ Calificacion del p dimient

ey 10 Aadias habiles ol Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

l Sedes y horarios de atencion

Ciudad Universitana - Modulos ILUMS a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16.00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

. Escuela Profesional | Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
" Escuels Profesional Y [ vewstonc: -
Anexo: -

| Correo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habies 30 dias habiles
respuesta
El 0 de 1 s@ intarpondra ante al mismo Grgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prueba

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diférente interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid & acto que 58 IMpUgNa para que eleve lo actuado al sup jerarquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Constancia de promedio ponderado para SERUM"
Cadigo: PA5600716C

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite solicitar la constancia de su condicion de estudiante a su Escuela Profesional. Lo puede solicitar cualquier
estudiante ingresando al campus virtual del SIIGE. Obtienen su constancia de estudio.

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

¢ 5 =i

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sistema de trémite documentario
Atencion Virtual: https://tramite.unsch.edu.pe |

| Modaiidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 20.00

Otras iones

| Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahomro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

ENTO Y BODERN

| Sedes y horarios de atencién

iCiudau Universitana - Modulos Lunes a Viemnes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16:00. l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela Profesional | Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Escuela Profesional

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexa. -
Correo: -

I Instancias de resolucién de
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso dé reconsideracidn se interpondri ante @ mismo ongano que dictd el pamer acio que &s matena de la impugnacian y daebera sustantarse en nuéva pruaba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al supenor jerdrquico

I Base legal

I | | ! | |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Articulo Denominacion Tipo Nimero i O

87 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014

73.76.77 Estatuto UNSCH Otros 11/05/2016

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de orden de mérito (Décimo, quinto, tercio y medio superior) - Pregrado”
Codigo: PA5600118C

l Descripeién del procedimiento

Este procedimiento adminisirativo permite alla estudiante (primera y segunda profesidn) poder solicitar una constancia de orden de mérito a su Escuela
| Profesional a(';:erw_io cumplimiento de los requisitos establecidos), en dicho documento se podra visualizar y acreditar el rendimiento académico de

pertenecer al decimo, quinto, tercic o medio supenor, solamente e ser solicitado por al/la estudiante universitario de cualquier carrera profesional
de la UNSCH o egresado, ingresando al campus virtual del SIIGE. Obtienen su constancia de orden de mérito.

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de trdmite realizado.
Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial Sistema de tramite documentario
Atencién Virtual: https: //ramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 15,00 | Caja de la Entidad
Efectivo. Soles
Otras opciones

| Agencia Bancaria: Pagos en linea a traves de medios digitales //
Cooperativa de Ahomo y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
J Banco Interbank |

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica. La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entdad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |
| la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )

I Sedes y horarios de atencién

h:iudau Universitana - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00 ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela Profesional . Ciudad Universitana - Modulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela Profesional [ Teléfono: -
| Anexo: -
_ Correo; -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer aclo que es matena de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prusba
El recurso de apelacion se inerpondra cuando la impugnacion se sustenle en diferente interprelacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho

debiendo dingirse a la misma autondad qus expidio &l acto que $8 iImpugna para que eleve lo actuado al supenor [Srarquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de egresado (primera profesién) - Pregrado”
Codigo: PASE00FSCA

I Descripcién del procedimiento

Este plmcedimianm administrative permite al usuario solicitar constancia de haber egresado tras cumplir con su respectivo plan de estudios (primera [
| profesion). Lo puede solicitar cualquier egresado ingresando al campus virtual del SIIGE, Obtienen su constancia de egreso para los diferentes fines del
interesado, mas no para la obtencion del Grado de Bachiller y Titulo profesional, la misma que debera ser precisada en la wﬁciwd presentada.

| Reonton

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
2 .- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios
|. Canales de atencién |

| Atencion Presencial: Sistema de tramite documentario
Atencion Virtual hitps://ramite.unsch,edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| Monto - S/ 15.00 Caja de la Entidad
Efectivo. Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

I Sedes y horarios de atencion

L‘:iuﬂad Universitaria - Modulos Lunes a Viernes de 08.00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se pr ta la documentacién

Escuela Profesional | Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
| Escuela Profesional | Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se imterpondrs ante el mismo drgano que diotd ef pnmer acto que es matena de la impugnacidn y debers susteniarse an nueva prueba
El recurso de apsfacidn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interprelacan de fas prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autondad que expidid &l acto que se impugna para que elave o actuado al superior jerrquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Articulo Denominacion Tipo Namero Pu;l.luwnwn
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4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Convalidacién de asignaturas (primera profesién) por asignatura - Pregrado”
Cddigo: PAS600BD42

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante solicitar convalidar de asignatura(s) (estrictamente por Gnica vez). Lo pueden solicitar los que
lograron ocupar una plaza vacante a través del Concurso de Admision de las modalidades traslado interno, traslado externo y asimismo los egresados

(graduados y/o titulados), Obtienen convalidacion de |as asignaturas para continuar sus estudics en la Escuela Profesional a la que han sido admitidos,
dicho procedimiento administrativo es por cada asignatura que quiera convalidad.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
2.- Certificado de estudios original de las Universidades y/o Instituciones de rango universitario de procedencia.

3.- Sitabo (s) de la(s) asignatura (s) a convalidar visado por el Jefe del Departamento Académico o autoridad académica competente de
la institucion de origen.

4 .- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado, por asignatura.
Notas:

I 1.- Para los admitidos por traslado interno, se presentara copia del certificado de estudios.

2 - Se exonera el derecho de pago de convalidacion de asignatura a estudiantes que participaron en programas de movilidad estudiantil
(bajo acto resolutivo)

I Canales de atencién

U; Atencion Presencial: Mesa de Partes
LY P A
A€L
l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
__ Magdalena // Agentes Banco Interbank |

= /

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
peticion se considera aprobada.

| . I Sedes y horarios de atencién

lCiudnr.l Universitaria - Modulos lLunea a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 18.:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentana y Archivo Central - Ciudad Universitana - Modulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el p Jimi

Escuela Profesional Teléfono: (066) 310759
Anexo: -

Correo: admision@unsch.edu pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela Profesional - Escuela Profesional Decano - Decanato
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se inerpondra ante el misma Grgano que dictd i primer acto que 8s matena de i3 impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba

El recurso de spalacidn ss interpondra cuando la Impugnacion se sustenta an diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

dmnmanwuummmmd-uquowdrédmmulwpmmammMHmm

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pulfluhicaclén.
100 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
188 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de |Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
1 Directiva para la convalidacion de asignaturas aprobadas por|Otros RCU 188-2018- 26/04/2019
estudiantes de la UNSCH que participan en el Programa de UNSCH-CU
Movilidad Estudiantil de la Red Peruana de Universidades
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
.ln i . h e d. 1 = Pl‘.ﬂl‘lﬂo"
Cadigo: PASG000A27

Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante universitario de renunciar a su condicién de alumno. Lo puede solicitar cualquier estudiante
ingresando al campus virtual del SIIGE. Obtienen su condicién de alumno renunciante aprobado con Resolucién Rectoral,

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional

2.- Declaracion Jurada de no adeudar a la Universidad y no tener proceso disciplinario pendiente
3.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado

Notas:

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 35.00 [ Caja de la Entidad
Efectivo. Soles
Otras opciones

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial. Sistema de tramite documentario
Atencion Virtual: hitps: /tramite.unsch.edu.pe

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

[Ciuﬂad Universitaria - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela Profesional . Ciudad Universitaria - Médulos

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: -

Decanato | |
I Anexo - [
| Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Decano - Decanato Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drganao que dictd el pamer acio que es materia de la mpugnacidn y deberd sustentarse en nueva prusba
El recurso de apelaciin se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho

debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna par que eleve lo actuado al superior jerdrquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Articulo Denominacion Tipo Numero Fu:mbn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Presentacion del Proyecto de Tesis - Pregrado”
Cédigo: PASG00B919

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que el bachiller rresentn su proyecto de tesis para ser revisado y aprobado, lo que lo faculta elaborar su tesis
con la direccion del asesor(a), quien debe acompanfar al tesista en el proyecto desde el inicio hasta la sustentacion de la tesis, sin gue signifique

retribucion econémica. Lo puede solicitar cualquier bachiller que opte por esta modalidad ingresando al campus virtual del SIGE. Obtienen la revision y
aprobacidn de su proyecio de tesis.

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad, para revision del proyecto de tesis.
2.- Carta de compromiso del Asesor.

3.- Un (01) ejemplar del Plan de Tesis y en formato digital

4 - Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

Notas:

. I Formularios

i

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sistema de tramite documentarno
Atencion Virtual: https: /tramite unsch edu pe

UNSC -‘ Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

[ ) = o
Z, b Monta - S/ 20.00 [ Caja de la Entidad
7 L) Efectivo. Soles
by v Otras opciones
b\ Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //

Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank |

- 2 08 MAREAENTO Lva&i’“ de atencion | Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva; Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

|C|udad Universitaria - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16.00.

. I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Decanato : Ciudad Universitaria - Modulos

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Decanato || Tetéfono: -

Anexo. -

Correo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Decano - Decanato Rector - Rectorado
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion $8 interpondra ante @ mismo organc que dctt of primer aclo que es matena de |a impugnacidn y detyerd sustentarse on nueéva prueba
El recurso de apeiacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
deblendo dingirse a la misma autoridad que expidid el BCID que s& IMmpugna pars que eleve |0 actuado al supenor jerdrguico




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

' Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
45, 100 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014
80, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legisiativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2018
simplificacion administrativa
14 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revisién y Aprobacién de Tesis - Pregrado™
Cédige: PAS600D39D

I Descripcion del procedimiento

| Este procedimiento administrativo parmite que el bachiller, una vez aprobado con dictamen favorable del pro de tesis, procede a ejecutar la tesis.
El tesista presenta para su revision y aprobacion de Tesis, una vez aprobado por el jurado revisor de tesis lo que le faculta sustentar |a tesis para la

obtencion de tu Titulo Profesional. Lo puede solicitar cualguier bachiller que opte por esta modalidad ingresando al campus virtual del SIIGE. Obtienen
la revision y aprobacion de su Tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad para revision y aprobacién por el jurado revisor de tesis
2.- Tres (03) ejemplares de la Tesis y en formato digital

3.- Recibo de derecho de tramite.

Notas:

l Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sistema de tramite documentario
Atencion Virtual https://tramite.unsch.edu pe

CH el S
Fago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
id - S/ 20.00 [ | Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes

Banco Interbank
NTOY WODERY
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles | | Evaluacion previa = Siencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

[Cluﬁld Universitaria - Modulos lLunea a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 18.00. I

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Decanato : Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato | [ Teiéfono: -
‘ Anexo. -
Carreo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Decano - Decanato Rector - Rectorado
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentac
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el prmer acto que es matena de la impugnacién y deberd suslentarse en nueva prueba
E! recurso de apslacion s& interpondré cuando la iImpugnacion se sustente en diferente mterpretacion de |as pruebas producidas o cuando se rale 08 cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid &l acto que s iIMpugna para que aleve |0 actuado al supenor jerarquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

l Base legal
Articulo Denominacién Tipe oI m;ﬁ:un

45,100 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014

80, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2018

4.5 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2018
simplificacién administrativa

24 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH-CU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Programacién de fecha y hora para sustentacién de tesis - Pregrado”
Cédigo: PAS600TF56

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que &l bachiller, una vez aprobado por el jurado revisor de tesis con dictamen favorable. El tesista solicita
programacidn de fecha y hora para sustentacion de tesis, efectuandose previa resolucion emitide por el decano de facultad, en acto publico, el dia y
hora programados, previa coordinacion con elfla tesista o tesistas. Lo puede solicitar cualquier bachiller que opte por esta modalidad ingresando al
campus virtual del SIIGE. Obtienen programacion de fecha y hora para sustentacion de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad de programacién de fecha y hora para sustentacion de tesis
2.- Recibo de derecho de sustentacién

3.- Tres (03) ejemplares de la Tesis y en formato digital

4 - Dictamen favorable del jurado revisor, con las respectivas firmas de los miembros
Notas:

1.- La sustentacion de tesis se efectua previo acto resolutivo emitido por el Decano de Facultad.

I Formularios

P

I Canales de atencion

mn‘.m Presencial. Sistema de trémite documentano
o AlE on Virtual: hitps://tramite unsch.edu pe

e

{
et

A

l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad

| Efectivo: Soles
Otras opciones

| Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //

Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que e! administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ICiud-d Universitaria - Modulos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00. ]

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Decanato . Ciudad Universitaria - Médulos

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. Decanato Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Decanc - Decanato Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

'3

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo Grgano que dictS el primer acto que s matena de la Impugnaciin y deberd sustentarse en nueva prusba

El recurso de apelacion e interpondré cuando la impugnacitn se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuanda se trate de o de puro derech
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidio el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico
I Base legal
= Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
45, 100 Ley Universitana Ley N® 30220 08/07/2014
B0, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4y5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resclucion Legisiativa 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
29 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/0872024
Profesionales de la UNSCH UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Ravision y aprobacion del trabajo del suficiencia profesional”
Cédigo: PASG00E0BD

I Descripcion del procedimiento

Para obtener el titulo profesional por la modalidad de trabajo de suficiencia profesional, ellla bachiller, debe acreditar haber prestado servicios
relacionados a la profesion con una duracion minima de 02 afios consecutivos o acumulados, posterior a la obtencién del grado émico de bachiller.
Solicita revision y aprobacian del trabajo de suficiencia profesionalingresando al campus virtual del SIIGE. (previo cumplimiento de los requisitos
establecidos). Podran obtener el dictamen favorable del jurado revisor para la sustentacion respectiva.

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad para revisién y aprobacion del trabajo de suficiencia profesional.
2.- Un (01) ejemplar en formato Word del frabajo de suficiencia profesional y en formato digital.
3.- Copia del Grado Académico de Bachiller.

4.- Co?s:’anda de trabajo que acredite haber prestado servicios relacionados con la profesion, minimo dos (02) afios consecutivos o
acumulados.

5.- Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion del trabajo de suficiencia profesional.
6.- Copia simple de Documento Nacional de |dentidad.
Notas:

1.- Ella decano(a) y el director(a) de la escuela profesional, nomina al/la asesor del trabajo de suficiencia profesional; asimismo, al
jurado revisor conformado por 03 docentes, incluido el/la asesor(a), emiten el dictamen favorable, donde se encuentra expedida para la
sustentacion y posterior obtiene la acta de aprobacion del Trabajo de Suficiencia Profesional.

2.- Solo seran admitidos para las Escuelas Profesionales Acreditadas.

e
1% Atencién Virtual: hitps:/tramite.unsch_edu.pe

i6n Presencial Sistema de tramite documentario

DY NODERN

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Primera Profesion ' Caja de fa Entidad

Monto - S/ 100.00 Efectivo. Soles
Otras opciones .

Segunda Profesion Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //

Monto - S/ 250.00 Caoperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles i Evaluacion previa - Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencion, no obfiene respuesta, la '|

peticion se considera aprobada. )

I Sedes y horarios de atancion

l(‘,-uﬁao Universitana - Modulos lLunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00. [

I Unidad de organizacion donde se p tala d i6

Decanato : Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato 1| Teldtono:- ]
Anexo: -

| | Gorreo; - J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Autoridad competente Decano - Decanato Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré anite el mismo drgano que dictt el prmer acto que es matena de la impugnacian y deberd sustentarse en nueva pruata
El recurso de apelacidn se inferpondré cuando (a impugnacion se sustente en diferente interpretacitn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho.

dob&eﬂoudin@'mahmmmmmﬂlmuulwammmhmmwrp#mm

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numero Publicacién
44 45 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014
169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
45 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucién Legislativa 1248 10/11/2018
simplificacion administrativa
51 Reglamento General de Grades Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Obtencién del Grado Académico de Bachiller”
Cédigo: PAS6001BAS

I Descripcién del procedimiento

Una vez culminado sus estudios, los egresados solicitan la obtencion de su Grado Académico de Bachiller i nimera y segunda profesion), es un grado
de instruccion superior crientado a los universitarios, que permite ampliar el abanico de oportunidades lal les y académicas. Este procedimiento
administrativo puede solicitar cualquier egresado que cumpla con los requisitos establecidos por la UNSCH. Obtienen su Bachiller.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional de la faculdad de procedencia.

2.- Copia del Certificado de estudios.

3.- Declaracién jurada simple de no tener antecedentes judiciales y penales.

4.- Declaracion jurada simple de no adeudar a la Facultad, Direccion de Bienestar Universitario y Unidad de Biblioteca.
5.- Copia de certificado(s) simple de conocimiento de idioma expedido por el INDI.

6.- Recibo de pago por derecho de grado académico de bachiller.

7.- Cuatro (04) fotografias iguales Upasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, imrresas a color y actuales. Los
. varones: con terno y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

8.- Copia de Documento Nacional de |Identidad.
Notas:

1.- La solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional debe consignar datos del afio de culminacion de estudios y la fecha de la
primera matricula,

) %Eﬁscgsa de esludio de idioma inglés o lengua nativa debera ser acreditada con certificado expedido por el Intituto de Idiomas-IND| de
H

AW

11Gg0ples deatencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: https.//tramite,unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Primera Profesion
Monto - S/ 290.00

Segunda Profesion
Monto - S/ 350.00

I Plazo de atencién

Caja de la Entidad
Efectivo. Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta.
puede interponer los recursos administrativos.

[Ciuﬁad Universitaria - Modulos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracién Documentaria y Archivo Central : Ciudad Universitaria - Médulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Decanata

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anaxo. -
|  Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El racurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero qum

44, 45 Ley Universitaria Ley N* 30220 08/07/2014

98, 169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

45 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

10 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 2403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH-CU

Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N* D0O32-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU-D2-15

] Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N*® 008-2015- 24/12/2015

Directivo SUNEDU/CD




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Descripcion del procedimiento

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Obtencién de Titulo Profesional Modalidad Tesis”
Cédigo: PAS6006FAC

Una vez obtenido el Grado Académico de Bachiller, los bachilleres solicitan la obtencién de su Titulo Profesional. Lo puede sclicitar cualquier bachiller,

n[;b;:p;n m[::r_ln nzodalicad de tesis, y que cumpla con los requisitos establecidos en la Universidad Nacional San Cristébal de Huamanga. Obtienen su
sional.

I Requisitos

Usgeda!

A EBhpago incluye medalla, sobre y autenticacion del Titulo.,

I Plazo de atencién

‘1.- ‘_Slolipimc: dirigida al decano de la facultad de procedencia, especificando la modalidad. precisando el URL de la tesis del depositorio
nstituciona

2.- Latesis (archivo completo), guardado en formato PDF editable en CD indicando el URL.

3.- Constancia de originalidad de la tesis (Turnitin).

4.- Copia del Grado Académico de Bachiller.

5.- Declaracion Jurada simple de no adeudar a la Facultad, Direccién de Bienestar Universitario y Unidad de Biblioteca,
6.- Copia simple de Documento Nacional de Identidad.

7.- Recibo de pago por derecho de titulo profesional.

8.- Copia simple del acta de aprobacion de la sustentacion de tesis

9.- Cuatro (04) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con termno y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

10.- Constancia de inscripcion del grado académico de bachiller en SUNEDU.
11.- Declaracion Jurada simple de no tener antecesentes judiciales ni penales.

, plicitud dirigida al decano de la facultad debe consignar; numero y fecha de la Resolucién de Consejo de Facultad que aprueba la
a del afto de culminacion de estudios y la fecha de la primera matricula.

I Canales de atencion

Atencion Presencial’ Mesa de Partes |
Atencion Virtual hitps:/tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
. Primera Profesion | Caja de la Entidad
Montg - S/ 395.00 | Efectivo; Soles
Otras opciones : x
Segunda Profesion | Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria |
Manta - S/ 480.00 | Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

45 dias habies

I Sedes y horarios de atencion

[Cmﬂad Universitana - Modulos ]Lunou a Viemnes de 08:00 a2 13.00 y de 14.00 a 16.00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central - Ciudad Universitana - Médulos

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

P — = - B — . — I."i i — - e — \
| Decanato Teléfono: - [
Anexo: -
|_ J | Correo. - J
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Piazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracian se intarpondrd ante el mismo drgano que dictd el pimer acto que es materia de la impugnacitn y debard sustentarse én nueva prueba
ElmummwnmmhlmmmxmmmmmnmmmaMMMomwmaumumdm.
debiendo dirigirse @ la misma aulordad que expidio &l acto que se impugna para que aleve lo actuado al supenor [rarquico

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
44,45 Ley Universitaria Lay N® 30220 09/07/2014
169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
9 Regl ito del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Cansejo N* 008-2015- 24/12/2015
Directive SUNEDU/CD
73 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH-CU
Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N* D032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Obtencion de Titulo Profesional Modalidad de Trabajo de Suficiencia Profesional”
Cédigo: PASB00F758

I Descripcion del procedimiento

Una vez obtenido el Grado Académice de Bachiller, pueden desempefiarse dentro de su campo de accion profesional, y es asi que los bachilleres .
salicitan la cbtencion de su Titulo Profesional. Lo puede solicitar cualquier bachiller, que opte por la medalidad de Trabajo de Suficiencia Profesional, y
que cumpla con los requisitos establecidos. Obtienen su Titulo Profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud diri%flda al decano de la facultad de procedencia, especificando la modalidad del Trabajo de Suficiencia Profesional del
depositorio institucional.

2.- Un (01) trabajo de suficiencia profesional editable en CD y en formato PDF.

3.- Constancia de originalidad del Trabajo de Suficiencia Profesional (Turnitin).

4.- Constancia de trabajo que acredite haber prestado servicios relacionados con la profesién, minimo dos (02) afios consecutivos.
5.- Copia del Grado Académico de Bachiller.

6.- Declaracion Jurada simple de no adeudar a la Facultad, Direccion de Bienestar Universitario y Unidad de Biblioteca.

7.- Copia simple de Documento Nacional de Identidad.

8.- Recibo de pago por derecho de titulo profesional.

9.- Copia simple del acta de aprobacion del Trabajo de Suficiencia Profesional.

10.- Cuatro (04) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con termo y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

11.- Constancia de inscripcién del grado académico de bachiller en SUNEDU.

12.- Declaracién Jurada simple de no tener antecesentes judiciales ni penales.

13.- Copia simple del acta de aprobacién aprobacién del Trabajo de Suficiencia Profesional.
Notas:

1.- El pago incluye medalla, sobre y autenticacion del Titulo.

Al ?!Q:'Lq solicitud dirigida al decano de la facultad debe consignar; nurneror fecha de la Resolucion de Consejo de Facultad que aprueba el
=~frabajo de suficiencia profesional, fecha del afio de culminacion de estudios y Ia fecha de la primera matricula.

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual. https://tramite.unsch.edu.pe

I Pago peor derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Primera Profesion Caja de la Entidad
Monto - S/ 400.00 Efectivo. Soles
Otras opciones
Segunda Profesién Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 470,00 ) Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, '

puede interponer los recursos administrativos. J

I Sedes y horarios de atencién

ICludld Universitania - Médulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracién Documentaria y Archivo Central - Ciudad Universitania - Médulos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

i/D-unaw

I

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Consulta sobre el procedimiento

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Emwwwﬁnwlmwm

ante &l mismo Grgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba

El recurso de ap nwuwnddnnsumumdﬂmmw!wmmmlummmsomwunlnﬂlmmm&wmmm
mm;mslanwmammdoﬂquomwalm“nlwpnmmwwmﬂmm
I Base legal
™ Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
44 45 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
168, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo qua aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
9 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucién de Consejo N* 008-2015- 24/12/2015
Directivo SUNEDU/CD
73 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 2403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH-CU
Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D, N* 0032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Admision del postulante para Grado Académico de Bachiller de Universidades con Licencia Denegada”
Cadigo: PAS600BAF1

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que los estudiantes de universidades con licencia denegada, una vez culminado sus estudios, solicitar la
admision para Grado Académico de Bachiller, seran admitidos a la Universidad bajo la sub modalidad de examen de suficiencia y entrevista personal

que estara a cargo de una comision especial nominado por la escuela profesional de la facultad correspondiente. Lo puede solicitar cualquier
estudiante que cumpla con los requisitos establecidos.

l — -

1.- Salicitud dirigida al Rector.

2.- Certificado de estudios original,

3.- Constancia de primera matricula de la universidad de origen
4.- Constancia de egresado de |a universidad de origen.

5.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

6.- Plan de estudios de la universidad de origen.

Notas:

1.- La constancia de primera matricula y constancia de egresado debe ser fedateada por el Secretario General o una impresion de su
constancia en linea (adjuntar una declaracion jurada sobre la autenticidad de diche documento).

' Formularios

{

_,L Canales de atencion

~ Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virual: https:/Aramite.unsch.edu,pe

\‘:\ St LT S S A R L e

- S
f ,h.’ino por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monta - §/ 560.00 |

Caja de la Entidad
Efective: Soles
oy oor - Otras opclones
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, |a
peticion se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

lCiudad Universitaria - Modulos ll.unes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central : Ciudad Universitaria - Modulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento
. Decanato | Teléfono: -

Anexo: -
k | Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autondad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitario
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drgano qua dictd &l pamer acto que es materia de la impugnacion y deberd susientarse en nueva prueba

debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid & acto que se impugna parn que eleve lo actuado al supenor jerdrquico

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
44 45 Ley Universitana Ley N*® 30220 09/07/2014
98, 169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legisliativa 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
1 Lineamientos para obtencion de Grados Académicos y Titulos | Otros RCU 208-2021- 09/07/2021
profesionales de Universidades con Licencia Denegada UNSCH
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I Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
w .
UBS G wonto - 57500.00 - Caja de la Entidad
. 2o Efectivo. Soles
‘T PN Otras opciones |
e\ Agencia Bancarna Coogafativa de Ahorro y Crédito Santa Maria |
PR |5 | | Magdalena // Agentes Banco Interbank y
i ﬂ azo de atencion I Calificacion del procedimiento
3@ dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, la 1
Y\ MOCER | peticion se considera aprobada. |
I Sedes y horarios de atencién
|C|udacl Universitaria - Modulos Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Postulante para Titulacion Profesional de Universidades con Li ia Denegada"
Cédigo: PAS600D42D

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que los bachilleres de universidades con licencia denegada, postulen para ser admitidos para el titulo .
profesional. El decanato nominara una comision especial revisora de los requisitos minimos quienes evaluaran y diclaminaran; asimismo, sera
aprobado con acto resolutivo. Lo puede solicitar cualquier bachiller aspirante al titulo profesional que cumpla con los requisitos establecidos. Obtienen

la opinian favorable que procede para el titulo profesional, quienes optaran por la modalidad de tesis o Trabajo de Suficiencia Profesicnal, acogiéndose
al Reglamento General de Grados Académicos y Titulos Profesionales de la UNSCH.

I Requisitos

1.- Salicitud para titulacién dirigida al Rector
2 .- Copia de Grado Académico de Bachiller, autenticado
3.- Constancia de inscripcién del grado académico de bachiller en SUNEDU.

4 - Recibo de pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:(tramite.unsch.edu.pe

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| Unidad de Administracion Documentania y Archivo Central © Ciudad Universitaria - Madulos

I Unidad de organizacié p ble de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato [ Teléfono: -
l Anexo: -
Gapdo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante al mismo Grgano qui dictd el primer aclo que es matena de la impugnacitn y deberd susientarse en nueva prueba
El recurso de apeiacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente intarpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse & la misma autondad que expidio 8l aclo que Se IMpPugna para que aleve o actuado & supenor jerdrquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pu;.k‘::wn
44, 45 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
98, 169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4y5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legisiativa 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
1 Lineamientos para obtencién de Grados Académicos y Titulos | Otros RCU 208-2021- 09/07/2021
profesionaies de Universidades con Licencia Denagada UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

-SHEI pago incluye medalla, sobre y autenticacion del Grado.
¥ b
(3fihd,. Emitida la Resolucion Decanal de procedente el aturgﬁlmtento de grado académico, el egresado se acoge al Reglamento General de

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Obtencion del Grado Académico de Bachiller para Universidades con Li ia Denegada®
Cédigo: PASE00ETFB

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que los estudiantes de universidades con licencia denegada, quienes hayan sido procedentes el
otorgamiento de grado académico con acto resolutivo decanal, solicitan la obtencion de su Grada Académico de Bachiller en la U S5CH, lo puede
solicitar cualquier estudiante gue cumpla con los requisitos establecidos. Obtienen su Grado de Bachiller.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional de la faculdad de procedencia,

2.- Recibo de pago por derecho de grado académico de bachiller.

3.- Copia del Certificado de estudios.

4.- Declaracion jurada simple de no tener antecedentes judiciales y penales.

5.- Declaracion jurada simple de no adeudar a la Facultad, Direccion de Bienestar Universitario y Unidad de Biblioteca.
6.- Copia de certificado(s) simple de conocimiento de idioma expedido por el INDI.

7.- Cuatro (04) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con temo y corbata, damas: con vestido sastre, Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

8.- Copia de Documento Nacional de Identidad.
Notas:

1.- La solicitud dirigida al Director de Escuela profesional debe consignar la Resolucion Decanal de procedente el otorgamiento de grado
aﬁdemim (previo informe académico que cumple con todas las asignaturas exigidas en el Plan de estudios, evidenciados mediante
tabla de convalidacion).

2.- Enscaso de estudio de idioma inglés o lengua nativa debera ser acreditada con certificado expedido por el Intituto de Idiomas-INDI de
la UNSCH.

afados Académicos y Titulos Profesionales de la UNSC

v i@anales de atencion

Atencién Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2100.00 | Caja de la Entidad
Efectivo. Soles

| Otras opciones . )
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdal il Agentes Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

I Plazo de atencién

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Gludld Universitaria - Modulos Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16.00

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central . Ciudad Universitana - Modulos

l Unidad de organizacion resp ble de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

E— = e — E— )

Decanato | Teléfono: -

| Anexo’ -

. | Correo: - )

l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracitn se interpondré ante 8l mismo drgano que dictt el pnmer acto que es malena de la mpugnacdn y daberd sustentarse en nuava prueba
El recurso de apelacion se interpondré cuando 12 impugnacitn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionss de pura derecho,
mmmmcummmmmuﬂbdmmuiwpmmmloacmm-lupmorprﬂrqmo

I Base legal
- Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicscién
44, 45 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
98. 169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legillatiuo que aprueba diversas medidas de |Decreto Legisiativo 1245 10/11/2016
simplificacion administrativa
1 Lineamientos para obtencion de Grados Académicos y Titulos | Otros RCU 208-2021- 08/07/2021
profesionales de Universidades con Licencia Dauga(rn UNSCH




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Obtencidn de Titulo Profesional Modalidad Tesis para Universidades con Licencia Denegada”
Codigo: PASE0047A4

' Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que los bachilleres de Ur dades con Denegada, solicitan la obtencion de su Titulo Profesional a I

l; UNSCF;I Lo puede solicitar cualquier bachiller, que opte por la modalidad de !em y que cumpla con los requisitos establecidos, Obtienen su Titulo
rofesion

I Requisitos

1- Sollcﬂuc: dirigida al decano de la facultad de procedencia, especificando la modalidad, precisando el URL de |a tesis del depositorio
instituciona

2.- Copia simple del acta de aprobacion de la sustentacion de tesis,

3.- Tesis (archivo completo), guardado en formato PDF editable en CD indicando el URL.
4.- Constancia de originalidad de Ia tesis (Turnitin).

5.- Copia del Grado Académico de Bachiller.

6.- Declaracién Jurada de no adeudar a la universidad por ningln concepto,

7.- Cuatro (04) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con temo y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

§.- Mostrar el Documento Nacional de |dentidad.

9.- Recibo de pago por derecho de titulo profesional.

10.- Constancia de inscripcion del grado académico de bachiller en SUNEDU,
11.- Declaracion Jurada simple de no tener antecesentes judiciales ni penales.
Notas:

1.- El pago incluye medalla, sobre y autenticacion del Titulo.

2+ La solicitud dirigida al decano de la facultad debe consignar; numero y fecha de la Resolucién de Consejo de Facultad que aprueba la
»t{sis fecha del afio de culminacion de estudios y la fecha de la primera matricula.

| Canales de atencién

UNIGAD i PLANEANIEN T0.¥ OO 7 -

Atencion Presencial. Mesa de Partes
. Atencion Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 2200.00 . Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Cooperativa de Aharro y Credito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

| Plazo de atencion | calificacion cel procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, |
puede interponer los recursas administrativos.

l Sedes y horarios de atencion

[Ciudad Universitaria - Médulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central © Ciudad Universitaria - Madulos

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

' Decanato

n

Teléfono: -
Anexo: -
Caorreo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autonidad competente Decano - Conseajo de Facultad Rector - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se intarpondra ante el mismao organt que dictd & pamer acto que es

de la impug

1y deberd

prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la iImpugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de purc derecho,
debiendo dingirse aia misma autoridad que expidio &l acio que s& impugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion

44, 45 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014

169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiative 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

9 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N® 009-2015- 24/12/2015

Directivo SUNEDU/CD

73 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH

1 Lineamientos para obtencién de Grados Académicos y Titulos | Resolucion de Consejo RCU 208-2021- 09/07/2021
profesionales de Universidades con Licencia Denegada Directivo UNSCH

Anefio 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N* 0032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Obtencion de Titulo Profesional Modalidad de Trabajo de Suficiencia Profesional para Universidades con Licencia Denegada"
Codigo: PASG0058DB

I Descripcion del procedimiento

Una vez obtenidc el Grado Académico de Bachiller, pueden desempefiarse dentro de su campo de accion profesional, y es asi que los bachilleres de
Universidades con Licencia Denegada solicitan |a obtencion de su Titulo Profesional a la UNSCH. Lo puede solicitar cuaiquier bachiller, que opte por la
modalidad de Trabajo de Suficiencia Profesional, y que cumpla con los requisitos establecidos. Obtienen su Titulo Profesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad de procedencia. especificando la modalidad, precisando el URL del Trabajo de Suficiencia
Profesional del depositorio institucional

2.- Copia simple del acta de aprobacion del Trabajo de Suficiencia Profesional
3.- La tesis (archivo completo), guardado en formato PDF editable en CD indicando el URL.

4.- Declarr‘aacion Jurada simple de no adeudar a la Facultad, Direccion de Bienestar Universitario y Unidad de Biblioteca, segun
corresponda.

5.- Constancia de trabajo que acredite haber prestado servicios relacionados con la profesién, minimo dos (02) afios consecutivos.
6.- Copia del Grado Académico de Bachiller,
7.- Constancia de inscripcion del grado académico de bachiller en SUNEDU.

8.- Cuatro (04) fotografias iguales Upasaporte a color (5¢cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con terno y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

9.- Copia simple de Documento Nacional de Identidad.

10.- Recibo de pago por derecho de titulo profesional.

11.- Constancia de originalidad del Trabajo de Suficiencia Profesional (Turnitin).
12 - Declaracion Jurada simple de no tener antecesentes judiciales ni penales

a t licitud dirigida al decano de la facultad debe consignar, numero r fecha de la Resolucion de Consejo de Facultad que aprueba el
! ¥ suficiencia profesional, fecha del afio de culminacion de estudios y la fecha de la primera matricula.

Y HODERY = o
I Canales de atencion

Atencion Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps /tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2080.00 | Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

| Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles . Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no cbtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atenciéon

lCiucad Universitaria - Modulos ILunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central . Ciudad Universitaria - Modulos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. —— — N e e
| Decanato Teléfono -

Anexo: -

Correo: -

w = E— S =

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Decano - Consejo de Facuitad Rector - Consejo Universitaric
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

EfrawwdemmnlmmonnmrpcnﬂmalrntumoWmmmwmmmnmmmlawmnymmmmmmh
El recursn de apelaciin se interpondra cuando la impugnacion se sustente en dferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse & la misma autoridad que Bxpidit el a6t que se Impugna para que eleve jo actuado al supenor jerérquico.

I Base legal
Fecha
Articule Denominacion Tipo Niamero Publicacién

44 45 Ley Universitarna Ley N" 30220 09/07/2014

169, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1248 10/11/2018
simplificacion administrativa

] Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N* 008-2015- 24/12/2015

Directivo SUNEDU/CD

1 Lineamientos para obtencion de Grados Académicos y Titulos | Otros RCU 209-2021- 09/07/2021
profesionales de Universidades con Licencia Denegada UNSCH

73 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH

Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N° 0032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

" Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Diploma de Grado Académico de Bachiller y/o Titulo Profesional por motivo de deteriore o mutilacién™
Cédigo: PA5600DB08

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que los Bachilleres o Titulados pueden solicitar el duplicado de su diploma, segun sea el caso de deteriorado
o mutilado. Lo pueden solicitar todos los Bachilleres o Titulados. Obtienen duplicado de su diploma.

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad de procedencia.
2.- Adjuntar el Grado Académico de Bachiller o Titulo Profesional, mutilado o deteriorado.

3.- Dos (02) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y acuales. Los
varones: con lemo y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

4 .- Copia simple de Documento Nacional de |dentidad.

5.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

6.- Constancia de inscripcién del grado académico de bachiller en SUNEDU.
Notas:

I Formularios

' Canales de atencién

C}"atmién Presencial. Mesa de Partes
. Atencion Virtual: hitps:/tramite.unsch.edu.pe

- H&n por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Mdnto - S/ 600.00 | Caja de Ia Entidad
L Efectivo. Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
UNRBAD PE PLANEAMINTO ¥ WODE™ | Magdalena // Agentes Bancao Interbank
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la

30 dias habiles
| peticidn se considera aprobada

I Sedes y horarios de atencion

[Ciuclad Universitarnia - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 1400 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se p ta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central © Ciudad Universitaria - Médulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato [ Teléfona: -
Anexo: -
| Correo: -

' Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitario
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

! El recurso o8 réconsid 6n s@ interpondra ante el mismo drganc que dicld &l primer acto que #s Malena de la IMpugNAcion y deberd sustentarse en nueva prueba
El re de apelacién se interpondré cuando fa impugnacion se sustente en dferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debisndo dingirse a la misma autoridad que axpidit &l acto que 58 impugna para que eleve fo actuado al supenor [eranquico
I Base legal
2 Fecha
i Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
| 44,45 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
169, 270 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
B Modifican el TUO del Reglamento de ia Ley N® 28626 -|Otros R 1256-2013-ANR 23/09/2013
Eeglamenm de Duplicados de Diplomas de Grados y Titulos
rofesionales

|
\
\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Dipl de Grado Académico de Bachiller o Titulo Profesional por motive de pérdida (incluye publicacién)”
Codigo: PA5SG00CS588

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite que los Bachilleres o Titulados pueden solicitar el duplicado de su diploma ya sea de primera y/o segunda
grxsién. segun sea el caso, en vista de que éste haya sido extraviado. Lo pueden solicitar todos los Bachilleres o Titulados, Obtienen duplicado de su
iploma.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano de la facultad de procedencia
2.- Copia de la Resolucitn del Consejo Universitario que confiere el Grado Académico de Bachiller o Titulo profesional

3.- Dos (02) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con temo y ata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

4 - Declaracion Jurada de haber perdido el Diploma

5.- Copia simple de Documento Nacional de Identidad

6.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado

7.- Constancia de inscripcion del grado académico de bachiller en SUNEDU
Notas:

IT.- L::ié)uct})ncaci(m en diario El Peruano del otorgamiento del duplicado del Grado Académico de Bachiller y/o Titulo Profesional, lo realiza
a entidad.

I Formularios

L

I Canales de atencién
n =— T -
2z

Atencién Presencial: Mesa de Partes
Atencién Virtual: hitps./tramite.unsch.edu, pe

—Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
B 75 Monto - S/ 1550.00 ' [ caja de ta Entidad
=i ‘ Efectivo: Soles
Otras opciones
MODERN Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
| | Magdalena // Agentes Banco Interbank J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Ev-_lqrdén previa - Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
| f 1 S8 dera aprobad. )

I Sedes y horarios de atencion

|C|udad Universitaria - Médulos Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00. I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Ad acion D ia y Archivo Central - Ciudad Universitaria - Modulos __.u
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato Telefono: =
Anexo -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitario
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondré ante el mismo drgano que dictd el pimer aclo que es matena de la impugnacin y deberd sustentarse en nueva prueba

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente an diferente Pr de las p producidas o cuando se trate de de puro
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado &l superior jerérquico.
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
44 45 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
45 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
168, 270 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
5 Modifican el TUO del Reglamento de la Ley N* 28626 -|Otros 1256-2013-ANR 23/09/2013
Reglamento de Duplicados de Diplomas de Grados y Titulos
Profesionales expedidos por las universidades del pais.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Revalidacién de Diploma del extranjero”
Cédigo: PAS600CE34

l Descripcion del procedimiento

Quienes hayan obtenido el Grado Académico (Bachiller, Maestria, Doctorado) o Titulo Profesional en una Universidad del Extranjero solicitan su
| revalidacion y reconocimiento por la UNSCH. Lo puede solicitar quienes que cumpla con los requisitos establecidos por la Universidad, estipulado en el
| reglamento respectivo. Obtienen su Grade Academico o Titulo Profesional revalidado y reconocido.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Tres (03) copias del Grado Académico o Titulo Profesional.

3.- Tres (03) copias del Certificado de Estudios.

4.- Una (01) copia del plan de estudios y silabos, indicado las horas teoricas y practicas, y créditos correspondientes.
5.- Un (01) ejemplar de |a tesis (para los casos de Grado Académico de Maestro o de Doctor).

6.- Copia de Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria.

7.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

Notas:

1.- Para el caso de Grado Académico de Maestro adjuntar el Grado Académico de Bachiller, para el Grado Académico de Doctor
adjuntar el Grado Académicode Maestro, y para el Titulo de Segunda Especialidad adjuntar el Titulo Profesional,

2.- Las copias de los Grados Académicos y Titulos Profesionales del extranjero, segun el caso sea, deben ser legalizados; asimismo de

E;ﬁ_{\eoesario traducidos cuando el diploma del grado o titulo no esta en espafiol.

noion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual hitps:/tramite.unsch.edu pe

| Pago por derecho de tramitacién

I_Nodelkhd de pagos

Titulo Profesional
Monto - S/ 2500.00

Grado Academico de Maestro
Monto - S/ 2500.00

Grado Académico de Doctor
Monto - S/ 2500.00

I Plazo de atencion

30 dias habiles .|

| sedes y horarios de atencisn

Caja de la Entidad

Grados Académico de Bachiller
Monto - S/ 2500.00 Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

Ewvaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ‘
peticion se considera aprobada.

| Ciudad Universitaria - Médulos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central - Ciudad Universitaria - Madulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

Decanato [ Teléfono. -
Anaxo: -
| Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apalacion
Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitano
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacian
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso ds reconsideracion se interpendra anie sl mismo drgane gue dictd 8l pimer acto que es matena de la Impugnacion y duberd sustentarse en nueva prueba
E!munmlmnlmmdrimmdohWumﬂmmﬁmﬂuwmwalnmmmumnm«mmmmo_
mmﬁgmahmmwmbumomuim@\apmmmmmulsmwﬂm

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
44 59 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
270, 285, 299 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2018
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
28 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N* 008-2015- 24/12/2015
Directivo SUNEDU/CD
6 Reglamento de Revalidacién y Reconocimiento de Grados|Otros RCU B58-2018- 17/08/2014
Académicos y titulos Profesionales UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Certificado de estudios Pregrado (primera profesion)*
Codigo: PASE0008FD

| Descripcion del procedimiento

Los estudiantes universitarios solicitan su certificado de estudios (primera profesion) en el que se visualiza los asignaturas aprobados durante su
formacion academica. Lo pueden solicitar todos los estudiantes universitarios de primera profesion. Obtienen su certificado de estudios.

I | Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Declaracion jurada de no adeudar a la universidad.

3.- Copia de Documento Nacional de Identidad.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

5.- Dos (02) fotografias tamano carmnet a color y fondo blanco
Notas:

I Formularios

]

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:/tramite.unsch.edu,pe

| Pago por derecho de tramitacin | Modatidad de pagos

¥

| caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

| Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes |

| Banco Interbank .

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa - Silancia Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
peticion se considera aprobada. |

ICludad Universitaria - Modulos Lunes a Viemes de 08.00 a 13.00 y de 14:00 a 16.00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracién Documentaria y Archivo Central © Ciudad Universitaria - Médulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Centificacion de Grados y Titulos | Teléfono:- |
Anexo: =

Correo: - __!

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Certficacion de Grados y Titulos - Unidad de | Secretario General - Secretaria General
Certificacion de Grados y Titulos
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante 8l mismo organo que dictd el primer acto que es matenia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva pruaba
El recurso de apelacion s& interpondraé cuando |a impugnacion se sustente en diferente interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se rale de cuasbones de puro derecho,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

-

debiendo dingirse a la misma sulondad que expidid &l ACIO que S8 IMpugna para que eleve o actuado al supenor jeramuico

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
313 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
40 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
65 Directiva para el uso de intranet en la Generacion de Registros | Otros RCU 038-2024- 31/01/2024
de Evaluacién, Actas de Evaluacién Final, Certificado de UNSCH
Estudios de Pregrado de la UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimianto Administrativo
"Certificado de estudios adicional (primera profesion) - Pregrado™
Cédigo: PASG00EAES

I Descripcion del procedimiento

Los administrados pueden solicitar su certificado de estudios en varias oportunidades (hasta tres asignaturas), segun lo requiera, ya que en dicho .

Gcmm:;‘lto se visualiza las asignaturas aprobados durante su formacién académica, Lo pueden solicitar todos los estudiantes. Obtienen su certificado
de estudios.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Dos (02) fotografias tamafio carné a color y fondo blanco.
3.- Declaracion jurada de no adeudar a la universidad.

4.- Copia de Documento Nacional de Identidad.

5.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

. I Formularios

I Canales de atencion

Alencion Presencial Mesa de Partes
| Atencion Virual: https:/tramite unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo. Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria. Pagos en linea por medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena /| Agentes

| Banco Interbank
‘MIDAD DR \ N
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
| 10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
. |Ciudad Universitaria - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. -I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracién Documentaria y Archiva Central - Ciudad Universitana - Madulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Certificacién de Grados y Titulos 1 [ Tetetono: -
Anexo -
| Correo: -

— o

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Certificacion de Grados y Titulos - Unidad de | Secretario General - Secretaria General
Cedtificacion de Grados y Titulos
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de recons:deracion se interpondra ante &l mismo Organo que dictd &l pnmer acto que 8s maltena de la impugr y debera s S& &N nueva pruaba
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

El recurso de apelacion se interpondra cuando la Impugnacitn se sustente en diferente interpretacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
dedisndo dingirse a ia misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supenor jerarmuico

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'::i‘:ccra on
313 Estatuto UNSCH Otros - 11/058/2016
4.5 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de Decreto Legistativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
40 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Certificado de estudios Pregrado (segunda profesion)”
Cédigo: PAS60020E2

l Descripcion del procedimiento

Los estqdiarﬂm universitarios de seq_unda profesion solicitan su certificado de estudios en el que se visualiza las asignaturas aprobados durante su
formacion académica. Lo pueden itar todos los estudiantes universitarios, Obtienen su certificado de estudios,

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Declaracion jurada de no adeudar a la universidad,

3.- Copia de Documento Nacional de |dentidad.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

5.- Dos (02) fotografias tamafio camnet a color y fondo blanco
Notas:

. I Formularies

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:/ftramite. unsch.edu. pe

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - S/ 145,00 | Caja de la Entidad
[ Efectivo: Soles
. Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

k & I Calificacion del procedimiento

Wi

%10 dias habiles | Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la '

i
T

" peticion se considera aprabada.

D] PTHODERN ————— ——— S e
I Sedes y horarios de atencién
lCiudad Universitana - Modulos Lunes a Viemes de 06:00 a 13.00 y de 14.00 a 16.00

. I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central | Ciudad Universitaria - Madulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Certificacion de Grados y Titulos ( Teléfono: -
| Anexo -
Correo: -

' Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Certificacion de Grados y Titulos - Unidad de | Secretario General - Secretaria General
Certificacion de Grados y Titulos
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l mismo drgano que dictd &l primer acto que &5 maleria de la impugnacion y deberd susientarse en nueva prusba
El recurso de apslacion se interpondra cuando la impugnacidn s8 sustants en diferente interpretacién de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

detiendo dinigirse a la misma autondad que expidit el acto que $8 Impugna para que eleve lo actuado al supenor jerdrquico

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipe Nimero Publicacién
313 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
45 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legisiativa 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
40 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
65 Directiva para el uso de Intranet en la Generacion de Registros | Otros RCU 038-2024- 31/01/2024
de Evaluacion, Actas de Evaluacion Final, Certificado de UNSCH
Estudios de Pregrado de la UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado de estudios de Maestria - Posgrado®
Cédigo: PA56005FBT

| Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de Maestria solicitan su certificado de estudios en el que se visualiza las asignaturas aprobados durante su formacién académica, Lo
_ pueden solicitar todos los estudiantes de Maestria. Obtienen su certificado de estudios.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Dos (02) fotografias tamario carné a color y fondo blanco.

3.- Copia de Documento Nacional de Identidad.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

5.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales, policiales, ni adeudar a la UNSCH.
Notas:

1.- La solicitud presentada, tambien tiene que adjuntar la relacién de asignaturas aprobados y visados por la Escuela de Posgrado.

. I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencidn Virtual: hitps://tramite.unsch.edu.pe

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Cradite Santa Maria Magdalena / Agentes
Banco Interbank

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
' ’u‘qto - S/ 140.00 1( Caja de la Entidad
UYNSL Efectivo: Soles
. SETES Otras opciones

, - " ¥ P — = ,
710 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

NIDAD OE 0 YMODERN J A peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

. lCiudad Universitaria - Médulos Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central - Ciudad Universitaria - Médulos

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Cemificacion de Grados y Titulos Teléfono: -
Anexo. =
, E ). Correo; -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe de Unidad de Certificacion de Grados y Titulos - Unidad de | Secretario General - Secretaria General
| Certificacion de Grados y Titulos

| Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
Plazo maximo de 15 dias hables 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

El recurso g reconsideracion se interpondra ante el misma Argano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacion se sustenie en diferents interprelacion de las pruebas producidas o cuando s@ trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dingirse a ia misma autoridad gue expidid & acto que sé impugna para que eleve jo actuado al supenof jerarquico

| Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero B s O
3l Estatuto UNSCH Otros 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de | Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
40 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014

pag. 117




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimianto Administrativo
“Certificado de estudios de Segunda Especializacién - Posgrado”
Cédigo: PAS600854B

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de Segunda Especializacion solicitan su certificado de estudios en el que se visualiza las asignaturas aprobados durante su formacién )
_ académica. Lo pueden solicitar todos los estudiantes de Segunda Especializacién. Obtienen su certificado de estudios.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Dos (02) fotografias tamafio carmneé a color y fondo blanco.

3.- Copia de Documento Nacional de Identidad.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

5.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales. policiales, ni adeudar a la UNSCH
Notas:

1.- La solicitud presentada, tambien tiene que adjuntar la relacion de las asignaturas aprobados y visados por la Escuela de Posgrado.

I Formularios

[

I Canales de atencion

BC tencion Presencial: Mesa de Partes
. Atencién Virtual: https: /tramite.unsch.edu.pe

D por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
h‘ e e e - T T o T — S S
6 - S/ 200.00 | Caja de la Entidad

| Efectivo: Soles

| Otras opciones .

| Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales // |

. » | Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
b Y MODER | Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
| 10 dias habiles 1 Eulg,acién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
| p 1 S8 jera aprok
I Sedes y horarios de atencién
|C|udad Universitana - Modulos Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Unidad de Administracion Doci taria y Archivo Central . Ciudad Universitania - Modulos
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Certificacion de Grados y Titulos || Teléfono: -
| Anexo. -
Correo: -
I Instancias de resolucién de
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Certificacion de Grados y Titulos - Unidad de | Secretario General - Secretaria General
Certificacion de Grados y Titulos

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de apelacitn sa interpondré cuando ia mpugnacion s@ sustente en diferants inferpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,

debiendo difigirse & la misma autoridad que expidit &l acto que s& IMpuana para que elave io ectuado al supsnor jerarquico

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero pu:ﬁ:m
312 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto ngislatwq que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2018
simplificacion administrativa
40 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014

pag. 113




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Certificado de estudios de Doctorado - Posgrado™
Cédigo: PA5S60021CA

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de Doctorado solicitan su certificado de estudios en el que se visualiza las asignaturas aprobados durante su formacién académica. Lo
| pueden solicitar todos los estudiantes de Doctorado. Obtienen su certificado de estudios.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Dos (02) fotografias tamafio carné a color y fondo blanco.
3.- Copia de Documento Nacional de Identidad.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

5.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales, policiales, ni adeudar a la UNSCH
Notas:

1.- La solicitud presentada, tambien tiene que adjuntar la relacion de asignaturas aprobados y visados por la Escuela de Posgrado.

. I Formularios

L

I Canales de atencion

S0 mencidn Presencial: Mesa de Partes
- encion Virtual: https://tramite.unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
p - S/ 250,00 Caja de la Entidad
Efectivo: Scles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

NDAD OE

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles |

ra =

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la ‘
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

. |Ciudad Universitaria - Modulos Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00 |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo Central . Ciudad Universitana - Modulos |

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Certificacion de Grados y Titulos Telefono: -
Anexo: =
; Correo: -

I Instancias de resoluciéon de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Jefe de Unidad de Certificacion de Grados y Titulos - Unidad de
Certificacion de Grados y Titulos

Secretano General - Secretaria General

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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debiendo dingirse a 1a misma auloridad que expidid &l Bcto que se impugna para que eleve 10 actuado al supenor jerarquico
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El recurso de apelacion se interpondra cuando |a impugnacion se sustente en diferents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
313 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/20186
simplificacion administrativa
40 Ley universitana Ley 30220 09/07/2014
TNIDAD DE PLAREAMRENTO ¥ MOOERY
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion del postulante al concurso de admision Posgrado UNSCH - Maestria™
Cédigo: PAS600615E

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrative permite para la Inscripcidn al examen de admision ordinarios, a través de la pagina web
https.//posgrado.unsch.edu.pe/, con el que estan facultados a rendir el examen. Lo pueden solicitar llos que, habiendo concluido sus estudios de
pregrado, a la fecha de su inscripcién ostentan el grado académico de bachiller para postular 8 una M.AESTR[& Pndrnn obtener su ficha de mlcﬂpelﬁrl

I Requisitos

1.- Solicitud de Inscripcion del Postulante dirigida al presidente de la Comision de Admisién de Posgrado
2 .- Recibos de pagos por derecho de inscripcion y carpeta de postulante.

3.- Grado de Bachiller autenticado por el secretario general de la Universidad de origen,

4.- Hoja de Vida descriptiva (segun formato)

5.- Constancia de inscripcion del grado académico de bachiller en SUNEDU.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: Formato: Solicitud para postular - MAESTRIAS
Ubicacion: hitp:#/sut pcm.gob.pe/sutArchivosfile_56 20240525 160222 pdf

Formulario PDF: Formato Hoja de vida Documentada
Ubicacion: http.//sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_56_20240925_160305.pdf

I Canales de atencion

>C tencion Presencial. Mesa de Partes

tencion Virtual: hitps://tramite.unsch.edu.pe

ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

St - S/ 350.00 | Caja de la Entidad
Efectiva Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //

Cooperativa de Aharro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
0 YWODERN | | Banco Interbank _
| Plazo de atencion | caiificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

[ ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

I Sedes y horarios de atencion

|Madulns - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00a 13:00 y de 14.00 a 16:00. J

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado : Mddulos - Pasgrado

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Tl Teiéfona: -
Anexo: -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo maxime de
respuesta

1§ dias habiles

30 dias habiles

Elmmmmmim‘:'iamelmmomqmﬂmmmmmqmmdﬂammmymﬁmmmpn.neba
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se rate de cuestionss de puro derecho
debiando dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que s impugna para que eleve lo actuado al supesor jerdrguico

| saseiega
. Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numere Publicacién
43,97 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
131, 163, 168, 291 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2018
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
75 Reglamento General de |la Escuela de Posgradode Otros RCU 015-2025- 16/01/2025
UNSCH-CU
16 Reglamento del Proceso de Admision de la Escuela de|Otros RCU N® 008-2025- 16/01/2025
Posgrado de la Universidad Nacional de San Cristobal de UNSCH-CU
Huamanga
INIDAD (DE MUMEANNENTO Y MODER )
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Inscripcién del postulante al concurso de admision Posgrado UNSCH - Segunda Especializacion”
Cadigo: PA560014C6

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion al examen de admision, con el que estan facultadas a rendir el examen. Lo pueden solicitar quienes cuenten con Titulo Profesional. Podran
. obtener su ficha de inscripeion.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inscripcion del Postulante dirigida al presidente de la Comisién de Admisién de Posgrado.
2.- Copia simple de DNI o camnet de extranjeria.

3.- Pago por derecho de admision.

4.- Copia de Titulo Profesional fedateado.

5.- Constancia de inscripcion del grado académico de Maestro en SUNEDU.

Notas:

I Formularios

I Canales de atencion

H Atencion Presencial: Mesa de Partes
o Atencion Virtual: hitps: //tramite unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién ] Modalidad de pagos

Monto - 5/ 300.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opclones
Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales J
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes

"I1DAD DE PLANEAMIENTY Y MODERN Banco Interbank
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante |la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

IM&dulos - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 3 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado ; Mdédulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Teléfona: =
Anexo -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Pasgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo Grganc que dictd el pnmer aclo que es matera de |a impugnaciin y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacidn sa interpondrd cuando |a impugnacion se sustente an dferente interpretacidn da |as prusbas producidas o cuando se trate de cusstionas de puro derecho,
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dediendo dingirse a la misma sutoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve jo actuado al superor jerrquico

I Base legal
= Fecha

Articulo Denominacién Tipo Niumero Publicacién
43, 57 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2014
131, 163, 169, 291 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

simplificacion administrativa
15 Reglamenio general de la Escuela de Posgrado Otros RCU 015-2025- 16/01/2025
UNSCH-CU
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion del postulante al concurso de admisién Posgrado UNSCH - Doctorado™
Codigo: PAS600DZEE

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite para la Inscripcion al examen de admision ordinarios, con el que estan facultados a rendir el examen. Lo
Eueden solicitar aquellos que tengan su grado académico de maestro o certificado de haber concluido los estudios de maestria para postular a un
octorado, Podran obtener su ficha de inscripcion.

l Requisitos

1.- Solicitud de Inscripcion del Postulante dirigida al presidente de la Comision de Admision de Posgrado (segun formato)

2.- Grado de Maestro autentificada por el secretario general de la Universidad de origen y/o legalizado por un notario pablico.
3.- Constancia de inscripcion del grado académico de Maestro en SUNEDU.

4.- Recibos de pagos por derecho de inscripcién y carpeta de postulante.

5.- Hoja de Vida descriptiva (segun formato)

6.- Mostrar Documento Nacional de |dentidad.

Notas:

[ Formularios

Formulano PDF: Formato: Solicitud para postular - Doctorado
Ubicacién: hitp://sut.pem gob.pe/sutarchivos/file_56_20240925_155956.pdf

Forr PDF: Fc to Hoja de vida Documentada
Ubicacion: hitp.//sut. pcm.gob. pe/sutArchivos/file_56_20240925_160101.pdf

Canales de atencién
CH =

[SAtencion Presencial: Mesa de Partes
Wr&iancion Virtual https /ftramite.unsch.edu pe

por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

o - S/ 400.00 Caja de la Entidad

Efectivo. Soles

Otras opciones o
0 ¥ MODERN [ Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

[Modulos - Posgrado Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado : Médulos - Posgrado

I Unidad de organizacién resp ble de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
Escuela de FPosgrado . Teléfono: -
Anexo: =

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
lAutoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
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Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Elmc\nodemmmnmpumﬂmelm‘srno&mumumnmmqmummuhmﬂwmmummm
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I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pu:ﬂ:ﬁn
43,97 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
131, 163, 169, 291 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
45 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

simplificacion administrativa
75 Reglamento General de la Escuela de Posgrado Otros RCU 015-2025- 16/01/2025
UNSCH-CU
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inscripcion del p lante al so de admision Posgrado UNSCH"
Cédigo: PASG00BD19

I Descripcion del procedimiento

Inscripcion del postulante al examen de admision para Mestria, Segunda Especializacion y Doctorado, con el que estan facultados a rendir el examen.
. Lo pueden salicitar quienes tengan estudios de Posgrado (traslados internos y externos), Podran obtener su ficha de inscripcion,

I Requisitos

1.- Solicitud de Inscripcion del Postulante dirigida al presidente de la Comision de Admision de Posgrado.

2.- Certificado de estudios originales que acrediten haber aprobado por lo un (01) semestre académico (visada por el secretario general
de su Universidad de procedencia en caso de raslado externo nacional e internacional)

3.- Copia simple del Documento Nacional de Identidad (obligatorio). Legalizada por el notario.
4.- Constancia de primera matricula de la universidad de Procedencia.
5.- Silabos de las asignaturas aprobadas, selladas y firmadas por la Universidad de procedencia.

6.- Declaracion Jurada de no haber sido condenado con sentencia consentida o ejecutoriada por los delitos de: terrorismo, apologia del
terrorismo, violacion de la libertad sexual y/o trafico ilicito de drogas.

. 7.- Declaracion Jurada de prevencion de lavado de activos y financiamiento del terrorismo,
8.- Recibos de pagos por derecho de inscripcion,
Notas:

1.- La inscripcion de los postulantes por traslado interno y/o nacional se realiza cumpliendo con los requisitos que acredite y haber
aprobado como minimo estudios equivalentes a un periodo lectivo de los cursos de un semestre académico completo. Haber aprobado,
comao minimo doce (12) créditos con nota aprobatona en el sistema vigesimal.,

2.- La inscripcion del postulante por la modalidad de traslado internacional, se realiza previa presentacion de un expediente cumpliendo
con los requisitos establecidos que acredite de haber aprobado estudios equivalentes a un periodo lectivo del ciclo completo de la
#gwmad 0 institucion de origen y demas requisitos establecidos en el Reglamento de Posgrado.

Canales de atencion

Atencion Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual https./ftramite.unsch.edu.pe

. I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| Maestria modalidad Traslado Internc Caja de la Entidad
Monto - S/ 300.00 Efectivo. Soles
Otras opciones

Maestria modalidad Traslado Externa Nacional Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 350.00 Magdalena // Agentes Banco Interbank

Maestria modalidad Traslado Externo Internacional |
Monto - S/ 550.00

Doctorado modalidad Traslado intemo
| Monto - S/ 350,00

Doctorado modalidad Traslado Externo Nacional
Monto - S/ 400.00

Doctorado modalidad Traslado Extemo Intermacional
Monto - S/ 650.00

I Plazo de atencion I Calificacion del pr dimient

2 dias habiles . Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

EMddqua - Posgrado Lunes a Viernes de 08.00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

~ S
Escuela de Posgrado | Mddulos - Posgrado

. —

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
| Escuela de Posgrado | ‘ Teldlons: -
Anexo: -

kL | Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsiderncion se interpondra ante el mismo drganc que dictd ef primer acto que @s malena de [a IMPUYNACION y deberd sustentarse en nUeva pruaba
El recurso de apelacin se interpondra cuando ia impugnacion se sustente en Giferente interpretacion de ias pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
mmm-nImanmmmuauqu.wodwo:muimmmumnmﬂuﬂlumrmm

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
43, 87 Ley Universitaria Ley N° 30220 09/07/2014
131, 163, 169, 291 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
15 Reglamento general de la Escuela de Posgrado Otros R?Jld géﬁzgas- 16/01/2025
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I'flﬂﬂlu de atencién I Calificacién del procedimiento

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Matricula regular de Maestria y/o Segunda Especializacién - Posgrado”
Cédigo: PASG00F0A4

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de la Escuela de Posgrado, un mencion, se matriculan en el semestre correspondiente para iniciar con sus estudios. Lo pueden
solicitar todos los estudiantes pertenecientes a la Escuela de Posgrado de Maestria y/o Segunda Especializacion, Obtienen su ficha de matricula.

' Requisitos

1.- Ficha de matricula.

2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.

Notas:

1.- Para completar la matricula el maestrando debe realizar el pago de pension de conformidad con la tasa aprobada.

I Formularios

Intranet
|. Url: hitps://postgrado.unsch.edu.pefogin?ReturnUr=%2F

l Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Parles
Atencion Virtual: hitps: /firamite.unsch.edu.pe

*I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
3‘ £\ Monto - S/ 150,00 | caja de la Entidad
by Efectivo. Soles

[+ Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

1 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momanto de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Médulos - Posgrado [Lunes a Viemnes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00. I

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado : Médulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. Escuela de Posgrado [ Teléfono: -
Anexo: -

Correo: elcu_e!l. posgrado@unsch.edu,pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante &l mismo Grgano que dictd el pnmer acto que &s matena de la iImpugnacidn y deberd sustentarse en nueva prusba
El recurso de apsiacidn se interpandra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autondad que axpidid ef acto que se impugna para que eleve |o actuado al supenor jerdrquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Matricula regular de Doctorado - Posgrado™
Cédigo: PAS600CBES

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes del Doctorado de la Escuela de Posgrado, segin mencidn, se matriculan en el semestre correspondiente para iniciar con sus estudios.
Lo pueden solicitar todos los estudiantes del Doctorado pertenecientes a la Escuela de Posgrado. Obtienen su ficha de matricula,

I Requisitos

1.- Ficha de matricula.

2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.

Notas:

1.- Para completar la matricula el maestrando debe realizar el pago de pension de conformidad con la tasa aprobada.

I Formularios

Intranet
Url: hitps://postgrado.unsch.edu.pefogin?ReturnUd=%2F

I Canales de atencion

Atencién Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual: hittps:/ftramite.unsch.edu.pe

| 5 Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectiva. Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahomo y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Calificacién del procedimiento

1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencion

]Mbdutos - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16:00 |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado : Modulos - Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Telefono: -
Anexa -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracian se interpondra ante &l mismo drganc que dictd ol pnmer acto que es de la impugnacion y deberd &N nueva prusba

El recurso de apeiacion se interpondra cuando |a impugnacion se sustente en diferente interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio &l aclo que se impugna para que eleve lo actuado al supenor jerdrguico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Matricula por modalidad de curso dirigido - Posgrado”
Cédigo: PASE003TF9

I Descripcion del procedimiento

Los alumnos de la Escuela de Posgrado (Maestria, Segunda Especializacion y Doctarado), segin mencion, se matriculan en la modalidad de
g:;‘lgn;turn a::-?:o para continuar con sus estudios. Lo pueden solicitar todos los estudiantes pertenecientes a la Escuela de Posgrado. Obtienen su
adem a.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2 .- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

1.- Para completar la malricula el maestrando debe realizar el pago de pension de conformidad con la tasa aprobada.

I Formularios

¢

. I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
_ Atencion Virtual: hitps:/firamite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

~Monto - S/ 150,00 - 3T Cajade la aidad_ A
UNCH Efectivo: Soles
S ‘.Q; Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

20 de atencion I Calificacion del p dimient
A N _— Y — — — — —
7¥4 dias habiles | Aprmlm:m;d a:mmtica La solicitud es c;nsndemda npm:?:; desde el mismo mamn?w de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
ADPE TQ Y MODERY 5ok la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

lMt‘x‘ILﬂns - Posgrada Lunes a Viemnes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se pr ta la d tacion
. _Eat:ueI;dB Pu;nrado Madulos - Posgrado B i B - B
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
Eoouile: 85 Porgrado S © Teléfono: -
Anexo: -

| Correo: escuela posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habies 30 dias habiles
respuesta
El recurso de recor 6n s@ interp ante &l mismo Grganc que dictd el pnmer acto que @s matena de la impugnacion y deberd suslentarse en nueva prusba

El recurso de apelacion s& interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autondad que sxpidio & aclo que s& Impugna para que eieve lo actuado al superiar jerarquica

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Matricula de idioma extranjero y/o nativo - Posgrado”
Cédigo: PA56001282

I Descripcion del procedimiento

Los alumnos y/o egresado de la Escuela de Posgrado, solicitan matricula de idioma extranjero y/o nativo. Lo pueden solicitar alumnos y/o egresados
pertenecientes a la Escuela de Posgrado. Obtienen su matricula,

I Requisitos

1.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:
1.- La matricula de idioma extranjero y/o nativo es por unica vez hasta la culminacion de los niveles de estudio regular del estudiante.

¢

I Formularios

I Canales de atencion

UNSCH .

o/ 1 dias habiles [ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencién Virtual https:/tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 100.00 ' [ cajadelaEntidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

MHM‘I‘OYPLEFW y horaries de atencién

Escuela de Posgrado | Mddulos - Posgrado

Médulos - Posgrado lLuoes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00 l

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

. Escuela de Posgrado Teléfono: -

Anexo -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe
I i i S d' 1 ih *

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se inferpondré ante al msmo drganc que dictd el primer acto que es materia de |a impugnacion y deberd sustentarse an nueva pruaba
El recurso de apalacion se interpondra cuando la impugnacion seé sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se irate de de puro ho,
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio el acto que s iImpugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico

I Base legal

N

Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Reserva de malricula ylo ingreso (por un afio) - Posgrado”
Cédigo: PAS600A660

I Descripcion del procedimiento

Los alumnos de la Escuela de Posgrado (Maestria, Segunda Especializacion y Doctorado), segun mencion, solicitan la reserva de su matricula por un
periodo de un (01) afio. Lo pueden solicitar tedos los estudiantes ingresante o pertenecientes a la Escuela de Posgrado. Obtienen su reserva de

matricula.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH

2.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

Notas:

1.- La solicitud de reserva de ingreso se presenta durante el periodo de matricula.

| Formularios
I Canales de atencién

Atencion Prasencial. Mesa de Partes
Atencidn Virtual https://tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria

Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. ]

I Sedes y horarios de atencion

IMédulns - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacién donde se pr ta la d tacién

Escuela de Posgrado : Madulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Telefono: -
Anexo: -

Correo: escuela posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo érganc que dictd el primer acto que es matena de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apeiacion se interpondria cuando |a impugnacian se sustente en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derscho
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio el acto que s Impugna para que éleve lo actuado al supenor jerarquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"Desmatricula (por asignatura) - Posgrado™
Cédigo: PASG00ADAE

| Descripcion del procedimiento

Los alumnos de la Escuela de Posgrado, segun mencion, solicitan la desmatricula de las asignaturas que requiera. Lo pueden solicitar todos los
estudi pertenecientes a la Escuela de Posgrado. Obtienen su ficha de desmatricula,

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH

2.- Copia de la ficha de matricula

3.- Mostrar evidencia del pago por derecho de trdmite realizado.

Notas:

1.- El proceso de desmatricula se realiza dentro de los 30 dias calendarios siguientes al primer dia de clases.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencien Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual' https:/tramite.unsch.edu.pe

}i Pago por derecho de tramitacié I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Otras opclones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria |
Magdalena // Agentes Banco Interbank |

| catificacion dal procedimient

1 dias habiles [ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
[ ante |la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

IM—OGquvPoogrm Lunes a Viernes de 08 00 a 13.00 y de 14:00 a 16.00 l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado | Mddulos - Fosgrado

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado ‘ Teléfono: -
Anexo. -

Correo: escuela pasgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso ge reconsid on se interpondrd ante el mismo drgano que dictd &l primer aclo que es matena de |a impugnaciin y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apetacidn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente an diferente interprelacion de |as prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho.
debenco dingirse a la misma autondad que axpidio @l acto que s& IMpugna pars que eleve |0 actuado al Supenor jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Cambio de modalidad (pr cial, semipr ial y/o a distancia), por estudiante - Posgrado”
Cadigo: PAS600971F

l Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante de la Escuela de Posgrado y por situaciones personales, soliciten cambio de modalidad, con
m!p;_ctt&: pl‘auinml. semipresencial y/o a distancia, son admitidos solo en el proceso de admisién de acuerdo al nimerc de vacantes. Obtienen
cambio de modalidad.

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.

2 .- Recibo de pago por derecho de tramite.

3.- Resolucion de admitido en el proceso de admision en la modalidad.
Notas:

1.- P;ra el tramite del expediente de cambio de modalidad, deben adjuntar declaracion jurada justificando los motivos y/o razones del
cambio.

I Formularios

I Canales de atencion

| Alencién Presencial. Mesa de Parles
Atencion Virtual: https:/tramite unsch.edu.pe

3|'I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

aestria y Segunda Especializacion ( Caja de la Entidad
Monto - 5/ 250.00 Efectivo. Soles

: Otras opciones
bctorado Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
onta - Sf 350.00 L Magdalena // Agentes Banco Interbank |
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
P
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
| peticion se considera aprobada. |
I Sedes y horarios de atencién
IMﬁdulos - Posgrado Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. ]
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
. Escuela de Posgrado | Médulos - Posgrado
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- —— — — = — 7 o
Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -

Correo: escuela.posgrado@unscu.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rectior - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma Grgano gue dicld el primer acto gue es matena de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva
El recurso de apalacibn se interpondra cuando la iImpugnacion se sustents en diferants inter P 4n de las prusbas producitas o cuando se rale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma sulondad que expidid &l acto que se impugna para que eleve jo actuado al supencr jerdmuico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Cambio de sede (Huamanga-Pichari-Huamanga), por estudiante - Posgrado™
Cédigo: PA5S6005051

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante de la Escuela de Posgrado de cualquier de las filiales y por situaciones personales. soliciten
cambio de sede. Obtienen cambic de sede y serd solo por dnica vez.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.
2.- Recibo de pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- Para el tramite del expediente de cambio de sede, deben adjuntar la resolucién de admitido en el proceso de admision en la sede
inicialmente y la declaracion jurada justificando los motivos y/o razones del cambio.

I Formularios

Fe I — — =

I Canales de atencion

Atencion Presencial Mesa de Partes
Atencién Virtual: https:/itramite.unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

onto - S/ 150.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

Plazo de atencidn I Calificaciéon del procedimiento
QYMODERN 00 -
15 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
peticion se considera aprobada. )

I Sedes y horarios de atencién

| Médulos - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado ; Moédulos - Posgrado J

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Escuela de Posgrado Teléfono: -

Anexo -
Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presantacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion s& interpondra ante el mismo drganc que dictt &l pnmer acto que es de lm impuge y deberd s S& 8N Nueva prueba

El recurso de apelaciin se interpondra cuando la impugnacian se sustente en diferente intarpretacian de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autordad que expidio @l acto que se iMpugna para que eleve o actuado al superior jerdirguico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Licencia Académica (por semestre académico ylo afio) - Posgrado”
Cadigo: PAS6002CFA

l Descripcion del procedimiento

El estudiante que haya cursadwin menos un semestre académico puede solicitar licencia académica hasta por dos .502) semestres consecutivos o
alternos. la solicitud es presen en el pediodo de matricula y dirigido al Director de la EPG, Obtienen su licencia académica.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2 - Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

l Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - S/ 150,00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

Modulos - Posgrado Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela de Posgrado - Modulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado ' Teléfono: -
Anexa: -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Consejo Directivo de fa Rector - Rectorado
Escuela de Posgrado
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se inlefpondra ante &l mismo Organo qua dictd &l primer acto que a8 matana de 1a mpugnacidn y debard sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondri cuando la impugnacidn se sustente en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
detiendo dirigirse a la misma autondad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

[

=
-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimianto Administrativo

"C lidacién de asignat (traslado interno y externo), por asignatura - Posgrado™
Cadigo: PASG00EG4S

I Descripcion del procedimiento

| Los alumnos gue postulan por Iraslado mierna -] externo ala Escueia de Posgrado, requieren de la convalidacién por cada asignatura que han

aprobado previamente dentro de su tes del Plan de estudios de Posgrado (seg é un Reglamento General de Posgrado), Lo pueden
so:lma‘r todos los estudiantes lnqmsanlns por modalidad de traslado interno o externo a la Escuela de Posgrado. Obtienen su convalidacion de
asignatura.

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH

2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.

Modalidad Traslado Interno

3.- Copia de certificado de estudios.

4.- Copia del silabo (s) de la(s) asignatura(s) a convalidar.

Modalidad Traslado Externo

5.- Certificado de Estudios Original.

6.- Silabo (s) de la(s) asignatura(s) a convalidar visado por el Jefe del Departamento Académico o autoridad académica competente.
Notas:

1.- El costo del procedimiento es por cada asignatura a convalidar

I Formularios

ECH e —

lion Presencial: Mesa de Partes
an W‘tua! hitps: Hlnmm unm edu. pe

-
Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Manto - S/ 50.00 | ' gaja de lasslll.:dad
fectivo:
Otras opciones
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

|. Plaio ds stencion | catificacion dol procedimient

10 dias habiles Ewvaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la |
| peticién se considera aprobada. )

I Sedes y horarios de atencién

| Madulos - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela de Posgrado . Modulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre al procedimiento
Escuela de Posgrado | Teléfono: -
Anexo. -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

[Autondad competente | Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado

p‘_g' 1 “J




Texto Unico de Procedimientos Administratives
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drganc que dictd al primer acto que a5 matera de |a impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba
debiendo dingirse a la misma autonidad que expidit el aclo que se impugna para que eleve |o actuado &l supenor jeranquico

El recurso de apslacidn se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero P e B
43 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
74, 132 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2018
82 Reglamento General de la Escuela de pOsgrado Otros RCU D15-2025- 18/01/2025

UNSCH-CU
4,5 Decreto Legisiativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1248 10/11/2018
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Constancia de egresado - Posgrado”
Cédigo: PAS600DE60

I Descripcion del procedimiento

Los alumnos de la Escuela de Posgrado, solicitan constancia de egresado, gue los pueda acreditar como egresados de la Escuela de Posgrado. Lo
puadsn solicitar los estudiantes de la Escu.la de Palgfaﬂn Obtienen su ‘constancia de egresado.

I Reguisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2.- Mostrar el Documento Nacional de Identidad.

3.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
| Atencion Virtual: https://tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 40,00 Cnla de la Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automéhca La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su pras-enlamt‘m
ante |a entidad competente para conoceria, si que el admi cumpla con los requisitos y entregue
la dacummhcaén oompleta exigidos en el TUPA de la entidad.

|Mr:|dulon - Posgrado Lunes a \Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado : Mddulos - Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado | Telafono: -
Anexo: -

| | Correo: escuela posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideraciin se interpondra ante &l mismo drgano que dictd el pomer acto que es materia de la mpugnacion y deberd susientarse en nueva pruaba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestionas de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio & acto que s8 impugna para gue eleve lo actuado al supenor jerarquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Examen de suficiencia de idioma extranjero y/o nativo - Posgrado™
Cédigo: PAS600BD47

| Descripcion del procedimiento

Los egresados de |a Escuela de Posgrado, solicitan examen de suficiencia de idioma extranjero y/o nativo para cantinuar con los tramites de su grado |
academico. Lo pueden solicitar los egresadas de la Escuela de Posgrado. Obtienen su examen de suficiencia de idioma extranjero y/o nativa,

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencién Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - §7 250,00 [ cajade ta Entidad
Efectivo: Soles

Otras opciones
| Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

— - e N

igo de atencion I Calificacion del procedimiento

- e

4 Qéiu habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horaries de atencion

Iﬁéﬂulos - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado : Mddulos - Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
 Escuela de Posgrado | [ Teléfono: -
| Anexo. -
Correo: escuela. posgrado@unsch.edu.pe
| inatarsias do revolcién oo
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideraton se interpondra ante & mismo drganc que dctd el pnmer acto que es matera de (a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dingirse a la misma autondad que sxpdio & acto que se IMpugna para que eleve lo actuado al supenar jerarquico

| Base legal

| ]F.cm]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Constancia de matricula - Posgrado”
Cédigo: PAS6002FBF

I Descripcion del procedimiento

Los alumnos de la Escuela de Posgrado, sclicitan constancia de matricuia, que los pueda acreditar como estudiantes de la Escuela de Posgrado. Lo
pueden solicitar los estudiantes de la Escuela de Posgrado. Obtienen su constancia de matricula y/o ingreso.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.
Notas:

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencién Virtual: hitps:/fframite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 40.00 ' Caja de la Entidad |
Efective: Soles

Otras opciones
Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

IMddulol - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. Escuela de Posgrado : Médulos - Posgrado

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Teléfono: -

Anexo: -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe
I I ias de lucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habies 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se inferpondra ante &l mismo drgano que dictd el primer acio que 8s materia de |a impugnacion y deberd sustentarse an nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondrs cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autondad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico

I Base legal

| [re |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Renuncia a la maestria, segunda especializacién y/o doctorado - Posgrado™
Cadigo: PASG0DEGBB

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de la Escuela de Posgrado, solicitan renuncia a la maestria, segunda especializacion y/o doctorado que vienen cursando. La
aceptacion de la renucnia no le exime de las responsabilidades de las deudas pendientes.

I Requisitos

1.- Carta de renuncia irrevocable dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2.- Mostrar el Documento Nacional de Identidad

3.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.

Notas:

I Formularios

{ — —

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual https:/tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 40,00 ' [ caja de ta Entidad
Efectivo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
\ Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles || Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

|M6duh:|s - Posgrado Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. Escuela de Posgrado | Modulos - Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
4 ™\ Y
Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de lucién de r

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Consejo Directivo de la Rector - Reclorado
Escuela de Posgrado
Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd &l pnmer acto que &s materia de la impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacitn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autonidad que expidid el acto que se iImpugna para que eleve lo actuado al supenor jerarquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Aprobacién del proyecto de tesis"”
Cédigo: PA560012D7

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante o egresado de la Escuela de Posgrado, de las diferentes Maestrias y Segun Especializacion,
salicite la aprobacion del proy de tesis para ser revisado y aprobade. Inicialmente el estudiante o egresado deberé solicitar la relacion de docentes
asesores de tesis a la EPG (segun temario del trabajo de investigacion, la EPG asigna un asesor), despues bajo el conocimiento de ambas partes, el
tesista debera elaborar y presentar el proyecto de tesis adjuntando la Carta de Compromiso de Asesor de Tesis (el asesor debe acompanar al tesista
n

en el proceso desde el inicio hasta |la sustentacion de tesis, segin Reglamento General de la Escuela de Posgrado, aprobado RCU N° 015-2025-
UNSCH-CU). Obtienen la revision y aprobacion del proyecto de tesis con acto resolutivo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH
2.- Recibo de pago por derecho de revision de proyecto de tesis.

3.- Constancia de no adeudar por ningun concepto a la EPG.

4 - Archivo digital formato PDF del Proyecto de Tesis.

5.- Carta del asesor con la opinién fundamentada sobre los meritos de la tesis.

6.- Conslancia de haber aprobado la asignatura correspondiente a la elaboracion del proyecto de trabajo de investigacion (valido para los
. estudiantes que estan cursando el tercer semestre, podra presentar su proyecto de tesis)
Notas:

1.- El asesor de tesis debe emitir opinion del proyecto de tesis no mayor de 15 dias calendarios, a partir de la fecha de recepcion del
expediente para aprobacion, segun Anexo 5.

2 - El aspirante debe presentar todos los requisitos segun el Reglamento General de la EPG.

6n Presencial Mesa de Partes
ion Virtual hitps:/tramite unsch.adu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

INIDAD OF %F"_ P - = o - e R E— -
" aestria y/o Segunda Especializacion Caja de la Entidad
Monto - 5/ 120.00 | Ej;chm‘ ; Slulas
as opciones
Doctorado Agencia Bancana: Pagos en linea a través de medios digitales // |
Monto - 5/ 140.00

Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
L Banco Interbank

. l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacidn previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la |
peticion se considera aprobada,

15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

IMédulos - Posgrado Lunes a Viernes de 08.00 a 13.00 y de 14.00 a 16.00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Escuela de Posgrado . Mddulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Telafono: -
Anexo. -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe
I Instancias de resolucién de recursos

[




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Ei recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acts que es materia de la Impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba
Elmmwmulnwnmllm'puwudﬁnnwmmﬂmmm-mmmmmmmnoumnntcmmdomum\o‘
mmahmmumumaummwwpmmmmmmwmmo

l Basae legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
43,87, 100 Ley Universitana Ley N* 30220 08/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

UNSCH
- LN I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
ORL
- 1) — — - ~ —_—
ri F Maestria y/o Segunda Especializacion Caja de la Entidad
o F,; Monto - S/ 160.00 Efectivo: Soles
I (it 4 Otras opciones . ) _
=4 Doctorada Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //

Denominacién del Procedimianto Administrativo
"Aprobacion del borrador de tesis”
Cédigo: PAS600SESD

I Descripcion del procedimiento
Este procedimiento administrativo permite al tesista de la Escuela de Posgrado, de las diferentes Maestrias y Segun Especializacion, solicite la
aprobacion del borrador de tesis para ser revisado y aprobado. El director de la Escuela de Posgrado nomina una comision revisora integrado por dos

02) docentes quienes tienen la re?onsabilidaﬂ de verificar y opinar aspectos tedrico cientifico del borrador de tesis (segun Reglamento General de la
scuela de Posgrado, aprobade RCU N® 015-2025-UNSCH-CU). Obtienen la revision y aprobacitn del borradar de tesis con acto resolutivo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.

g.— _I(_Ims_tl_ancia de haber sido sometido a un software de similitud sin depésito, emitido por el asesor, con un maximo de 25% de similitud
e Turnitin,

3.- Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion borrador de tesis.

4.- Un archivo digital del borrador de Tesis.

Notas:

1.- El estudiante o egresado de Posgrado debe presentar todos los requisitos segun el Reglamento General de la Escuela de Posgrado;
asimismo, debe evidenciar la RESOLUCION de aprobacion del Proyecto de Tesis.

2.- La comision revisora de tesis emite el dictamen, en un plazo maximo de veinte (20) dias acalendario, a partir de la recepcién de
borrador de tesis.

I Formularios

| Canales de atencién

Atencidn Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: https;//tramite unsch.edu,pe

Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank ]

Monto - S/ 160.00

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles [ Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

lMﬁdule - Posgrado ]Iunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. Escuela de Posgrado : Médulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Fosgrado Teléfono: -
Anexo. -

Correo: escuela. posgrado@unsch.edu.pe

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA™

El recurso de reconsideracion se interpondré ante @l mismo 6rgano que dictd &l prmer acto que 8s

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habies
respuesta
dela y debera s& en nueva prueba

E|mmumn|n|mpwgmmmuanwgmdmummammm-mrprmmulnp-r\nhnpmumauuuumdcunltdu de puro h
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eléve lo actuado al supenor jerarquico
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndamero N:I.D::':Idn
43,97, 100 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
74,78, 80 Estatuto UNSCH Otros . 11/05/2016
118, 117, 118, 119 y 120 |Reglemento Genaral de |a Escuela de Posgrado Otros R%ligéﬁ?élﬁ& 16/01/2025
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

{

UNSCH

Denominacién del Procedimianto Administrative
"Programacién de fecha y hora para sustentacién de tesis”
Cédigo: PASG00ES73

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante y/c egresade de la Escuela de Posgrado, de las diferentes Maestrias y/o Segunda
Especializacién y Doctorados, que tengan aprobado &l borrador de tesis con acto resolutivo, soliciten la programacion de fecha y hora para

sustentacion. Obtienen la fecha y hora de sustentacion de tesis,

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.
2.- Copia de certificado de estudios de la maestria.

%- Copia de certificado de Estudios idioma extranjero de 5 niveles (Maestria y/o Segunda Especializacion 01 idioma, Doctorado 02
iomas).

4.- Copia de constancia de no adeudar a la EPG.

5.- Recibo de pago por derecho por derecho de sustentacion de tésis.
6.- Cuatro (D4) ejemplares anillados de tesis.

Notas:

evidenciar la RESOLUCION de Aprobacion de Borrador de Tesis.

1.- El estudiante y/o egresado de Posgrado debe presentar todos los requisitos segun Reglamento General de la EPG; asimismo, debe

[ Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencién Virtual: https:/ftramite.unsch.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Fa

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

l Instancias de resolucién de recursos

- Maestria y/o Segunda Especializacion | Caja de la Entidad
¥ Monto - S/ 350.00 Efectivo: Soles
Otras opciones
Doctorado Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Monto - S/ 400.00 Cooperativa de Aharmo y Crédite Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo. Si vencido el plazo de atencién, no cbtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Eﬁdum - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Escuela de Posgrado | Mdédulos - Posgrado
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

presentacion

15 dias habiles 30 dias habiles

Plaze maximo de
respuesta

Ei recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd @l pnmer aclo que es matena oe ia

y deberd sustentarse en nueva prueba

Efrea.arsodnaﬂd&ubns&mrpmdriamdoIllﬂwmusuwmtammr-ﬂaWmummmmmnmuuumwmumum.

debiendo dingirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo do al sup o
| Base tegal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:l.ig':ién
3,97.100 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
74,78, 80 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
122, 123, 124, 125, 126,| Reglamente General de la Escuela de Posgrado Otros RCU 015-2025- 16/01/2025
127, 128 y 129 UNSCH-CU
45 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legislativa 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Danomi ion del P Almlants Admin :

“Cambio de asesor de tesis"
Cédigo: PAS600EFGE

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante de la Escuela de Posgrado, de las diferentes maestrias y doctorados, soliciten cambio de
asesor de tesis presentando nueva carla de otro asesor aceptando asesorar. Oblienen cambio de asesor de tesis.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.

2 - Recibo de pago por derecho de cambio e asesor de tesis.

3.- Carta de nuevo asesor aceptando asesorar el desarrollo del Proyecto de Tesis.
Notas:

gt; Para la presentacion del expediente de cambio de asesor de tesis, deben adjuntar declaracién jurada el motivo y/o razones de cambio
asesor.

| Formutarios

. 3 .'

I Canales de atencién

| Atencién Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps.//tramite.unsch.edu,pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Segunda Especializacion y/o Maestria || Caja de la Entidad
UMECH || Monto-S/50.00 Efectivo. Soles
R Otras opciones
st | Doctorado | Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
. Monto - S/70.00 Magdal /I Agentes Banco Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
. 5 dias habiles b Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la '
h | peticion se considera aprobada,
PR AL rnm'-
Sedes y horarios de atencion
|'M¢dulm - Posgrado Lunes a Vienes de 08:00 a 13.:00 y de 14.00 a 16.00. ]
I Unidad de organizacien donde se presenta la documentacion
.  Escuela de Posgrado : Modulos - Posgrado
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Pesgrade | Teléfono: -
Anexo: -

J Correo’ escuela posgrado@unsch edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autondad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dctd el primer acto que 8s malena de la iIMpugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apefacion s& interpondra cuando |a impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio &l acto que se iMpugna para que eleve lo actuado &l supenar jerdrquico
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Texto Unico de Procedimientos Administratives

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

I Base legal
i Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
43 97y 100 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
74,78, 80 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
112 Reglamento General de la Escuela de Posgrado Otres RCU 015-2025- 16/01/2025

UNSCH-CU
45 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legisiativa 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Cambio de proyecto de tesis"
Cédigo: PAS6001868

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante de la Escuela de Posgrado, de las diferentes maestrias y doctorados, que tengan aprobado el .
proyecto de tesis con acto resolutivo, soliciten cambio de proyecto de tesis, presentanda un nuevo plan. Obtienen cambio de proyecto de tesis,

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.
2 .- Recibo de pago por derecho de cambio de proyecto de tesis.
Notas:

1.- Para la presentacion del expediente de cambio de proyecto de tesis, deben adjuntar la resolucién de aprobacion de proyecto de tesis
inicialmente y la carta del asesor aceptando asesorar con la nueva tema del proyecto de tesis.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencién Virtual: https:/tramite unsch.edu.pe

— i 4

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Segunda Especializacidn y/c Maestria ' Caja de la Entidad
Monto - S/ 100,00 Efectivo: Soles
Otras opciones
Doctorado Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 120,00 | | Magdalena // Agentes Banco Interbank |
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada. |

Sedes y horarios de atencion

Dﬁ\lﬁdulu - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16.00. !

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Escuela de Posgrado | Mddulos - Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulita sobre el procedimiento
‘ Escuela de Posgrado i Teléfona: -
Anexo -

J k__Cn:x'rm escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l mismo érgano que dictd el prmer acio que es matena de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interp 4n de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dingirse a la misma autondad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supenar jerdrquico

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

. Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
43,97y 100 Ley Universitaria Ley N* 30220 09/07/2014
74,78, 80 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
112 Reglamento General de la Escuela de Posgrado Otros RCU 015-2025- 16/01/2025
UNSCH-CU
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legislativa 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Examen de reclasificacién de idioma extranjero ylo nativo - Posgrado”
Cadigo: PAS60052E7

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento administrativo permite al estudiante o egresado de la Escuela de Posgrado, quienes tienen estudios en inglés, quechua y/o .
portugues, soliciten examen de reclasificacion de idioma extranjero y/o nativo, y segin el resultado obtenido, se ubicara en el nivel.

| ot

1.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado - UNSCH.

2.- Recibo de pago por derecho de tramite.

3.- Cerlificado de estudios de idiomas (ingles, quechua y/o portugués) legalizado notarialmente.
Notas:

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps://tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - S/ 500.00 | Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
| Otras opciones
UNBCH Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahoarro y Crédito Santa Maria
- L Magdalena // Agentes Banco Interbank )
lazo de atencién | Calificacién del procedimiento
dlas habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerad bada desde el mismo momento de su presentacion |

ante la entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
| la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

D786d8s y horarios de atencion

leulon - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Escuela de Posgrado ; Médulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado || Teléfona: -

Anexo: -

Correc: escuela posgrado@unsch.edu.pe
| instancies de resotucion de

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado
Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l mismo drgano que dictd &l pnmer acto que s matena de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion s& interpondra cuando la impugnacion se sustents en diferents interpretacidn de |as pruebas producidas © cuando se trate de cuestiones de puro derscho
deblendo dingirse a la misma autoridad que expidid &l acto que se iImpugna para que eleve o actuado al superior jerdrquico

| s
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

43,97 y 100 Ley Universitana Ley N* 30220 08/07/2014

74,78 80 Estatuto UNSCH Otros 11/05/2018

83 Reglamento General de la Escuela de Posgrado Otros RCU 015-2025- 16/01/2025
UNSCH-CU

45 Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Resolucion Legisiativa 1246 10/11/2016

simplificacién administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimianto Administrativo
"Obtencién de Grado Académico de Maestro™
Codigo: PA56001A4B

I Descripcion del procedimiento

Una vez concluido sus estudios, los egresados solicitan la obtencion de su Grado de Maestro. Lo puede solicitar el egresado que cumpla con los .

req dos por la E la de Posgrado. Obtienen su Grado de Maestro,

| seanten

1.- Solicitud dirigida al Rector de la UNSCH (Formato FUT)

2.-Un (01) CD fotografia del alumno tamafo pasaporte de alta calidad y resolucién 300 dpi fondo blanco en formato JPG. Los varones:
con terno y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberdn portar lentes, bufanda ni gorra.

3.- Certificado de dominio de un idioma extranjero, de preferencia, inglés o lengua naliva, en nivel intermedio o cinco (5) Ciclos por los
institutos autorizados por la UNSCH, segln sea el caso.

4.- Subir al correo de |a escuela de posgrado con los siguientes: tesis en PDF para publicacion, Metadatos para SUNEDU (Word), Ficha
de autorizacién para la publicacion de tesis y archivo de tamitin con depésito

5.- Constancia de originalidad del tdmitin con deposito.

6.- Constancia de no adeudar por ningun motivo a la Biblioteca.

7.- Constancia de no adeudar a la Escuela de Posgrado.

8.- Constancia de matricula.

9.- Constancia de egresado.

10.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

11.- Certificado de Estudios en Onginal.

12.- Cuatro (04) fotografias con las caracteristicas ya mencionadas
13.- Copia del DNI legible.

14.- Constancia de inscripcion del grado académico de bachiller en SUNEDU.
5.- Acta de sustentacion.

¥ Los que son de traslado externo debe tener la constancia de matricula de la Universidad de procedencia; asimismo, el tramite es

DrES ncng! en la secretaria de la Escuela de Posgrado. Presentar el expediente (documentos en original) en un folder de manila, en el
den indica.

I Canales de atencién

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps:/ftramite.unsch.edu pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 1300.00 || cajade la Entidad
Efectivo. Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria: Pagos en linea a través de medios digitales //
Caoperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
| Banco Interbank

J J

| Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

45 dias habiles ' Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, |
\ puede interponer los recursos administrativas.

e - e ——— o

|- m,mm*mm;n

lMﬁdqu! - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Escuela de Posgrado | Modulos - Posgrade

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado 1 Teléfono: - -
| i ‘ Anexo. -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Consejo Directivo de la Rector - Rectorado
Escuela de Posgrado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo rgano que dictd el pmer acto gue 8s matena de la impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba
El recurso de apelacién se interpondré cuando ia impugnacidn se susienie en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando e trale de cuestones de puro derecho.
debiendo dingirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna pars que eleve o actuado al supenor jerdrquico

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero W3- e

44,45 97 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014

74,81,132, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

4 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N* 008-2015- 241272015

Directivo SUNEDU/CD

73 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH

Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N* D032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Obtencién del Titulo de Segunda Especializacién”
Cadigo: PASG005FTF

I Descripcion del procedimiento

Una vez concluido sus estudics, los egresados solicitan la obtencién de su Titulo de Segunda Especializacién Profesional, Lo puede salicitar el
;gr:u]da T.m cumpla con los requisitos establecidos por la Escuela de Posgrado o Facultad. Obtienen su Titulo de Segunda Especializacion
rofesional.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector de la UNSCH (Formato FUT)

2.- Un (01) CD fotografia del alumno tamafio pasaporte de alta calidad y resolucién 300 dpi fondo blanco en formato JPG. Los varones:
con tero y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

3.- Certificado de dominio de un idioma extranjero, de preferencia. inglés o lengua nativa. en nivel intermedio o cinco (5) Ciclos por los
institutos autorizados por la UNSCH, segun sea el caso.

4 .- Subir al correo de la escuela de posgrado con los siguientes: tesis en PDF para publicacion, Metadatos para SUNEDU (Word), Ficha
de autorizacién para la publicacion de tesis y archivo de turnitin con depésito.

5.- Constancia de turnitin con deposito emitido por la Escuela de Posgrado.
6.- Constancia de no Adeudar por ningun motivo a la Biblioteca.

7.- Constancia de no adeudar a la Escuela de Posgrado.

8.- Constancia de matricula.

9.- Constancia de egresado.

10.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

11.- Certificado de Estudios en Original.

12.- Cuatro (04) fotografias con las caracteristicas ya mencionadas.
13.- Copia del DNI legible.

114.- Conslancia de inscripcion del Titulo Porfesional en SUNEDU.
~ Acta de sustentacién

T s que son de traslado externo debe tener la constancia de matricula de la Universidad de procedencia; asimismo, el tramite es

orese "c':‘ldall en la secretaria de la Escuela de Posgrado. Presentar el expediente (documentos en original) en un folder de manila, en el
orde: ninaica.

ularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual: https:/tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 1300.00 | Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Otras opciones

| Agencia Bancarna: Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

P

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
| puede interponer los recursas administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

lMMulos - Posgrado !Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

— —

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Escuela de Posgrado : Mddulos - Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I . Consulta sobre el procedimiento

—_— =

i Escuela de Posgrado

1 [ Telefono: -
Anexo: -
Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Consejo Directivo de |a Rector - Consejo Universitario
Escuela de Posgrado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El de

El recurso de raconsideracion se interpondra ante el mismo 6rganc que dictd 8l primer acto que @s maltena de la impugnaciin y deberd sustentarse en nueva

prusba
dri cuando la impugnacidn se sustants an diferente interpretacion de las pruabas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

momm;ﬁ-summuﬁuﬂmmbdwumnimpugmpnumhmmusmrm

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
44, 45,97 Ley Universitaria Ley N 30220 09/07/2014
74,81, 132,170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
4 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N® 008-2015- 2411272015
Directivo SUNEDUI/CD
73 Reglamentio General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesionales de la UNSCH UNSCH
Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N* 0032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU
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Bﬁ“!ﬁ'ﬂ Formularios

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

' Sedes y horarios de atencién

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Obtencién de Grado Académico de Doctor”
Cédigo: PAS6002ED4

I Descripcion del procedimiento

I Una vez concluido sus estudics, los egresados solicitan la obtencién de su Grado Académico de Doctor. Lo puede solicitar el egresade que cumpla con
los requisitos establecidos por la E la de Posgrado. Obtienen su Grado Academico de Doctor.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector de la UNSCH (Formato FUT)

2.-Un (01) CD fotografia del alumno tamafio pasaporte de alta calidad y resolucion 300 dpi fondo blanco en formato JPG. Los varones:
con terno y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

3.- Certificado de dominio de un idioma extranjero, de preferencia, inglés o lengua nativa, en nivel intermedio o cinco (5) Ciclos por los
institutos autorizados por la UNSCH, dos (2) idiomas.

4.- Subir al correo de la escuela de posgrado con los siguientes: tesis en PDF para publicacién, Metadatos para SUNEDU (Word), Ficha
de autorizacion para la publicacion de tesis y archivo de tumnitin con depésito

5.- Constancia de turnitin con deposito emitido por la Escuela de Posgrado.
6.- Constancia de no adeudar por ningtin motivo a la Biblioteca.

7.- Constancia de no adeudar a la Escuela de Posgrado.

8.- Constancia de matricula.

9.- Constancia de egresado.

10.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

11.- Certificado de Estudios en Original.

12 - Cuatro (04) fotografias con las caracteristicas ya mencionadas

13.- Copia del DNI legible.

14.- Constancia de inscripcion del grado académico de maestro en SUNEDU.
15.- Acta de sustentacion

2N [Notas:

1.- Los que son de traslado externo debe tener la constancia de matricula de la Universidad de procedencia; asimismo, el tramite es

{ pl'g:quidail en la secretaria de la Escuela de Posgrado. Presentar el expediente (documentos en original) en un folder de manila, en el
¥ |orden indica.

I Canales de atencién

Atencion Presencial Mesa de Partes
Atencion Virtual: https:/ftramite.unsch edu. pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2000.00 " Caja de la Entidad
Efectvo: Soles
Otras opciones

Agencia Bancaria. Pagos en linea a través de medios digitales //
Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria Magdalena // Agentes
Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles ' Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
| | puede interponer los recursos administrativos.

[Mbduios - Posgrado Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Escuela de Posgrado - Mddulos - Posgrado

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( Escuela de Posgrado i Teléfono -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Consejo Directivo de la Rector - Consejo lUniversitario
Escuela de Posgrado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

EHlumdummmanwlmw\ﬂmalmmmmummmnmmwmmymmmmmm
ElmmmmulmmuInwmcidnsasumammmemmmmmmwodmaacummumeuwammmmmdamm.
dwomamglmahmmammdodmmudibﬂmmulwwpmquomelnamwmmnrtmm

| Base legal
A Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
44,45, 97 Ley Universitana Ley N* 30220 09/07/2014
74,81, 132, 170 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016
simplificacion administrativa
4 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos Resolucion de Consejo N* 009-2015- 24/12/2015
Directive SUNEDU/CD
17 REGLAMENTO DEL PROCESO DE ADMISION Otros RCU 761-2024- 16/02/2024
ESCUELA DE POSGRADO UNSCH
73 Reglamento General de Grados Académicos y Titulos|Otros RCU 3403-2024- 20/08/2024
Profesicnales de la UNSCH UNSCH
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Duplicado del Diploma por motivo de deterioro o mutilacién®
Codigo: PASE00C34B

I Descripcion del procedimiento

Los Magister, Doctores o Titulados de Segunda Especialidad Profesional pueden solicitar el duplicado de su diploma, segun sea el caso, en vista de
que éste esté deteriorado o mutilado. Lo pueden solicitar todos los Magister, Doctores o Titulados de Segunda Especialidad Profesional. Obtienen
duplicado de su Diploma.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector de la UNSCH
2.- Adjuntar el Titulo de Grado Académico de Maestro, Doctor o Titulo de Segunda Especialidad Profesional, mutilado o deteriorado.

3.- Cuatro (04) fotografias iguales tpasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con terno y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

4 - Copia de Documento Nacional de Identidad.

5.- Mostrar evidencia del pago por derecho de tramite realizado.

6.- Constancia de inscripcion del Grado Académico de Maestro, Doctor o Titulo de Segunda Especialidad Profesional en SUNEDU.
Notas:

[ Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual: hitps./ftramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
i1 ™ | ey - . — —
: Maestria y/o Segunda Especialidad Caja de la Entidad
” b Monto - S/ 1200.00 Efectivo. Scles
L Otras opciones
Doctorado Agencia Bancaria. Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
Monto - S/ 1200.00 ) & Magdalena // Agentes Banco Interbank
l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
= m 30 dias habiles | Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo. Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
m peticién se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencién

|Ciudad Universitaria - Modulos Lunes a Viemnes de 08:00 @ 13:00 y de 14:00 a 16:00. I

I Unidad de organizacidn donde se p tala d tacio

Unidad de Administracién Documentaria y Archivo Central - Ciudad Universitaria - MGdulos

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
 Escuela de Posgrado | | Teléfono: -
Anexo: -

Correo: escuela.posgrado@unsch.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Secretano General - Secretaria General
Piazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habies
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgane que dictd &l primer aclo que @8 matena de (a impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apalacion ulnurpmdrinmmtlimumnsumwon&fmmaiwmmmmmmowumwmmmwmm.

debiendo dingirsa a la misma autoridad gue expidit el acto que s& impugna para que eleve lo do al sup | o
l Base legal
2 Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
44, 45 Ley universitaria Ley 30220 08/07/2014
4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de)|Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016

simplificacion administrativa

169, 270 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016
1 Resolucion Otros 1256-2013-ANR 23/09/2013




i e
o de

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Duplicado de Diploma por motivo de pérdida (incluye publicacién)”
Cédigo: PAS600899D

I Descripcion del procedimiento

Los Magister, Doctores o Titulados de Segunda Especialidad Profesional pueden solicitar el duplicado de su cligoma, segun sea el caso, en vista de .
gq;:r:h haya sido extraviado. Lo pueden solicitar los Magister, Doctores o Titulados de Segunda Especialidad Profesional. Obtienen duplicado de su
[ a.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector de la UNSCH

2.- Copia de la Resolucion del Consejo Universitario que confiere el Grado Académico de Maestro, Doctor o Titulo de Segunda
Especialidad Profesional.

3.- Cuatro (04) fotografias iguales t/pasaporte a color (5cm. de alto x 4cm. de ancho) en fondo blanco, impresas a color y actuales. Los
varones: con temo y corbata, damas: con vestido sastre. Tanto el(la) interesado(a) no deberan portar lentes, bufanda ni gorra.

4.- Declaracion Jurada de haber perdido el Diploma.

5.- Copia de Documento Nacional de |dentidad.

6.- Recibo de pago por derecho de tramite realizado.

7.- Constancia de inscripcion del Grado Académico de Maestro, Doctor o Titulo de Segunda Especialidad Profesional en SUNEDU.
Notas:

1.- La publicacién en diario El Peruano del otorgamiento del duplicado del Grado Académico de Maestro, Doctor o Titulo de Segunda
Especialidad Profesional, lo realiza la entidad.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Mesa de Partes
Atencion Virtual https://tramite.unsch.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 2100.00 Efectivo: Soles

Maestria y/o Segunda Especialidad ‘ Caja de la Entidad
Otras opciones

Doctorado Agencia Bancaria: Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Maria
RSSO0 TR00E  Monto - S/ 2100.00  Magdalena // Agentes Banco Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

|Ciudan‘ Universitana - Modulos Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacion donde se p la d i6

Unidad de Administracion Documentaria y Archiva Central © Ciudad Universitaria - Madulos

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo. -

Correo: escuela.posgrado@unsch edu.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Iﬁunurid.nd competente Director de Escuela de Posgrado - Escuela de Posgrado Secretario General - Secretaria General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra
El recurso de apelaciin se interpondra cuando la |

ante el mismo érganc que dictt el primer acto que &s matera de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba
se sustents en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,

debiendo dingirse a ta misma sulondad que expidit 8l Bcto que S8 impugna para que eleve lo actuade al supenor jerarguico

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pusl-i::‘:ién

44 45 Ley universitana Ley 30220 09/07/2014

4.5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1245 10/11/2018
simplificacion administrativa

169, 270 Estatuto UNSCH Otros - 11/05/2016

1 Resolucion Otros 1256-2013-ANR 23/09/2013

Anexo 03 Modificatoria del Reglamento del Registro Nacional de Grados y | Otros R.D. N® 0032-2023- 01/03/2023
Titulos SUNEDU
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SECCION N* 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



SECCION N* 3: FORMULARIOS



INTRUCCIONES: complete la ficha cuidadosamente, recuerde que la informacion sera
certificada en veracidad y autenticidad de los documentos adjuntos. Si requiere espacio
adicional, inserte filas en la tabla que corresponde.

A) DATOS PERSONALES

Apellidos Y Nombre:

D.N.I: Colegio profesional y
N° de colegiatura:
Fecha de Nacimiento: Estado Civil:
Direccion Domiciliaria:
Teléfono: Celular U
otro:
Correo Electronico:
B) FORMACION ACADEMICA
. b.1. TITULO PROFESIONAL Y GRADO ACADEMICOS OBTENIDOS
TITULO PROFESIONAL INSTITUCIONES QUE OTORGA: ANO
GRADO ACADEMICOS OBTENIDOS | INSTITUCIONES QUE OTORGA: ANO

|

b.2. ESTUDIOS AVANZADOS [progratﬁas de especializacion, formacion continua,
diplomados -10 ultimos anos)

Estudio Mencion Universidad Situacién de los

estudios

b.3. DOMINIO DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y COMUNICACION (iltimos afios)

Programas Centros

de Estudios Nivel Alcanzados Documento que
Acredita

b.4. DOMINIO DE IDIOMAS EXTRANJEROS

Idiomas

Centros de estudios Nivel alcanzado

C) EXPERIENCIA PROFESIONAL/ GERENCIA /LABORAL( en los 10 altimos aiios)

Organizaciéon/ unidad/ dependencia Cargos Afos




D) DESEMPENO COMO TRABAJADOR DEPENDIENTE

Empresa u Organizacion Cargo Periodo Documento que
Acredita

E) EXPERIENCIA UNIVERSITARIA
e.1. DOCENCIA

Nombre de la Institucion Afio/Ciclo | Asignatura a su Cargo Programa

e.2. GESTION UNIVERSITARIO
Cargo Desempeiio Periodo Institucién

F) PRODUCCION ACADEMICA E INVESTIGACION (5 dltimos aiios)
f.1. PRODUCCION DE LIBRO O TEXTOS UNIVERSITARIOS (con registro ISBN,
de preferencia con la asignatura que postura

Titulo de la Publicacién Ao Documento/Link que Acredita

f.2. INVESTIGACION PUBLICADAS
Titulo del Informacién de Afos | Documento/Link que Acredita

Investigacién Cientifica

G) PARTICIPACION EN SEMINARIOS, PONENCIAS Y CONGRESOS (5 ultimos afios)
G.1.COMO PONENTE, CONFERENCISTA, CAPACITADOR, ORGANIZADOR O
SIMILIARES

Evento Tipo de Participacién Aio Documento que .

Acredita

G.2.COMO ASISTENTE, PARTICIPACION O SIMILARES (5 ultimos anos)

Evento Tipo de Participacion Ano Documento que
Acredita

FIRMA:
DNI N°



DECLARACION JURADA

Yo:. , Identificado con DNI............. Domicilio
legal en: ; egresado de la
Universidad:.......ommsmmsimssissmasans

Declaro bajo juramento que, conozco y acepto las normas que estdn estipuladas en el
Reglamento del Proceso de Admision de la Escuela de Posgrado 2024, a fin de participar en
dicho proceso.

Asi mismo, declaro que las copias fotostaticas de mi experiencia profesional que obran en
mi expediente, estdn de acuerdo a los originales, las que presentare en cuanto sean
requeridos por la Escuela de Posgrado, de acuerdo a lo establecido en el articulo N2 42 de la
Ley de Procedimientos Administrativos General; caso contrario me someto a las sanciones
que determine la Universidad y a lo establecido en el articulo N2 411 del Cédigo Penal
vigente.

AYACUCHQO, ........ BE coaasmass DE 2024

FIRMA
DNI N2



FORMATO: SOLICITUD PARA POSTULAR - DOCTORADOS

MODALIDAD:.........covveemererrererenss seen
SOLICITO POSTULAR AL DOCTORADO: ..o

SENOR PRESIDENTE DE LA COMISION DE ADMISION DE POSGRADO- UNSCH.

Yo vemneemennensnneny I €NtIficado con
DNI: Domicilio legal en:
sy €gresado de la

Universidad: .
... Me dirijo a Ud. con el debido respeto y expongo lo
siguiente:

Que, habiéndose convocado el Proceso de Admisi6n de la Escuela de Posgrado 2024,
solicito inscribirme como postulante a la Maestria
deticmsasssmencion:,

Para lo cual cuento con los requisitos indicados y documentos respectivos.
Adjunto:

Solicitud de Inscripcion.

Recibo de pago por derecho de inscripcién.

Copia autenticada de la Resolucién de

Grado de Bachiller y/o copia autenticada del Grado de Bachiller por el
Secretario General de la universidad.
Copia Simple del DNI, carnet de extranjeria o pasaporte.

Declaracion Jurada.

Hoja de Vida documentada con copias simples.

000U 0000

Total de folios entregado

AYACUCHO, ......n DE .cccvicsiosennseasnnes DE 2024

FIRMA
DNI N2



FORMATO: SOLICITUD PARA POSTULAR - MAESTRIAS
MODALIDAD: .......ooovveoreecrrsenen
SOLICITO POSTULAR A LAMAESTRIA: ...

Sefior PRESIDENTE DE LA COMISION DE ADMISION DE POSGRADO- UNSCH.

Yo: vy, @Ntificado

con  DNI..mmnmnns.  Domicilio legal en:
, egresado de

la

Universidad: ; .

weene Me dirijo a Ud. con el debido respeto y expongo
lo siguiente:

Que, habiéndose convocado el Proceso de Admision de la Escuela de Posgrado 2024,
solicito inscribirme como postulante a la Maestria
[ [ OOOOO ORI, ; () (o ;) ; /OO

Para lo cual cuento con los requisitos indicados y documentos respectivos.
Adjunto:

Solicitud de Inscripcion.

Recibo de pago por derecho de inscripcién.

Copia autenticada de la Resolucion de

Grado de Bachiller y/o copia autenticada del Grado de Bachiller por el
Secretario General de la universidad.
Copia Simple del DNI, carnet de extranjeria o pasaporte.

Declaracién Jurada.
Hoja de Vida documentada con copias simples.

Total de folios entregado

U004 0000

AYACUCHO, ...... DE ....ccccecissinasennnea. DE 2024

FIRMA
DNI N®



SOLICITUD DE ACCESO A LA N° DE REGISTRO
INFORMACION PUBLICA
(Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, del Texto
Unico Ordenado de la Ley N* 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N
021-2019-JUS

FORMULARIO

1. FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA:

Il. REQUISITOS OBLIGATORIOS DE LA SOLICITUD
DATOS DE EL/LA SOLICITANTE

1. NOMBRES Y APELLIDOS/RAZON SOCIAL |2 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION/RUC

2. DOMICILIO (PRECISAR AVICALLE/JR/PSJ - N°/DPTO./INT = URBANIZACION = DISTRITO — PROVINCIA -
DEPARTAMENTO - PAIS)

- _ INFORMACION SOLICITADA
|3 PEDIDO CONCRETO Y PRECISO DE INFORMACION

\ 3 FORMA O MEDIO DE ENTREGA

'4. FORMA O MEDIO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION (SI NO SE INDICA, SE ENTREGA A TRAVES DE COPiAg
|SIMPLES, REGULADAS EN EL DECRETO SUPREMO N° 164-2020-PCM, QUE APRUEBA EL PROCEDIMIENT!
!ADMiNISTRAT]VO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA) |

[ ' APlét\:nACIONES I
COPIA oo CORREO | MOVILES DE ——
SIMPLE ELECTRONICO MENSAJERIA

I INSTANTANEA

[lll. REQUISITOS OPCIONALES DE LA SOLICITUD

5. DEPENDENCIA QUE POSEE LA INFORMACION (O CUALQUIER OTRO DATO QUE PROPICIE SU LOCALIZACION O
FACILITE SU BUSQUEDA)

6. TELEFONQ DE EL/LA SOLICITANTE

7. CORREO ELECTRONICO

8.SEXO

9. EDAD

10 AUTOIDENTIFICACION ETNICA

11 DISCAPACIDAD

12 LENGUA MATERNA

13 AREA GEOGRAFICA DE PROCEDENCIA

IV, MODALIDAD DE NOTIFICACION (ma legida para notificacién)
- 8) APLICACIONES D) OTRO
A) POR CORRE MOVILES DE C) ADOMICILIO
5@3?532::3523 mes':‘rAs:JTiibE&A{ (no °'“jda’ ‘)"’“sig"a' (indicar
no el domicilio i

oanren) olvidar consignar su £ e

teléfono) _ notificaci

FECHA

FIRMA O HUELLA DIGITAL, DE NO SABER FIRMAR O ESTAR IMPEDIDO

OBSERVACIONES:



SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

UNSCH - Local Garcilazo

AYACUCHO - HUAMANGA - AYACUCHO - Jr.
Arequipa 175 - Segundo Piso

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
16:00.

Ciudad Universitaria - Modulos

AYACUCHO - HUAMANGA - AYACUCHO - Av.

independencia N* 401 - Ciudad Universitana

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
16:00.

Madulos - Posgrado

AYACUCHO - HUAMANGA - AYACUCHO - Av.

Independencia N* 401 - Ciudad Universitaria

Lunes a Vienes de 08:00 a 13.00 yde 1400 a
16:00

Oficina de Tecnologias de (a Informacion

AYACUCHO - HUAMANGA - AYACUCHO - Av
Independencia N* 401 - Ciudad Universitaria

Lunes a Viemnes de 08.00 a 13.00 y de 1400 a
16:00.

Ciudad Universitaria - Modulos

AYACUCHO - HUAMANGA - AYACUCHO - Av
Independencia N* 401 - Ciudad Universitaria

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13.00 yde 14.00 a
16:00
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