RESOLUCION RECTORAL

N® 267 -2021-UNSCH-R

Ayacucho, 2 3 JUL 2021
VISTOS:

El Proveido N® 1031-2021-R del Rectorado, el Memorando N® 1558-2021-
UNSCH-DIGA de la Oficina General de Administracion y la Opinién Legal N° 142-
2021-0GAJ-UNSCH de la Oficina General de Asesoria Juridica sobre aprobacion
de la Directiva N® 001-2021-UNSCH-DIGA "Directiva de Ejecucién Presupuestal y
Financiera de la Universidad Macional de San Cristébal de Huamanga para el Afio
Fiscal 20217 vy

CONSIDERANDO:

CQue, de conformidad con &l articulo 18 de |la Constitucian Politica del Perd,
cada universidad es auldnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y economico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en
el marco de la Consfitucion y de las leyes;

Que, con Memorando NP 1558-2021-UNSCH-DIGA, de fecha 19 de julle de

5 2021, la Oficina General de Administracion ha remitido la Directiva N°® 001-2021-
&g UMNSCH-DIGA "Directiva de Ejecucion Presupuestal y Financiera de la Universidad
Macional de San Cristdbal de Huamanga para el Afo Fiscal 20217

Que, la referida directiva tiene por finalidad establecer las pautas vy
procedimientos de caracler lecnico-operalivo para la eficiente gestion y su correcta
aplicacién en el uso de los recursos aprobados del Presupuesto Institucional de la
Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga, durante el Afio Fiscal 2021,
conforme a lo establecido en la normatividad vigente;

CQua, resulta necesario aprobar 3 Directiva N° 001-2021-UNSCH-DIGA
“Directiva de Ejecucién Presupuestal y Financiera de la Universidad Nacional de
San Crstobal de Huamanga para el Afio Fiscal 2021°, en el marco de las
disposiciones legales sobre la materia;

Estando a la Opinion Legal N° 142-2021-0GAJ-UNSCH de la Oficina General
de Asaesoria Juridica; de conformidad con lo dispuesto por el articulo 62°, numeral
62.2 de |a Ley Universitaria N® 30220 v el articulo 273°, numeral 3 del Estatuto de la
Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga;

El Rector, en uso de las facultades que le confiere la ley;
RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR la Directiva N® 001-2021-UNSCH-DIGA "Directiva de
Ejecucion Presupuestal y Financiera de la Universidad Nacional de San Cristabal
de Huamanga para &l Afo Fiscal 2021°, 1a misma que forma parte integrante de la
presente resolucion.
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Articulo 2°- DISPONER la publicacion de la presente resolucién en el Portal
Institucional de la Universidad Nacional de San Cristdbal de Huamanga.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

"“x]'_)

e |
- ABBg. l’IRI WALTER 'I.I’EJGA JAIME
Secrelario General

r. ANTONI | CHAVEZ
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DIRECTIVA N° 001-2021-UNSCH-DIGA

DIRECTIVA DE EJECUCION PRESUPUESTAL ¥ FINANCIERA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA PARA EL ANO FISCAL 2021

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- OBJETIVO

El objetive de la presente Directiva es de proporcionar a las Facultades, Escuelas ¥
Grganos de la administracion (centros de costos) los lineamientos y las pautas para la
ejecucion del presupuesto institucional de los Ingreses y gastas en general del Pliegos 516
Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga, para el ano fiscal respectivo. [ue

conduzcan al logro del programa presupuestal, productos, acciones centrales y asignacione

presupuestales que no resulten en producto previstos para el ejercicio fiscal 2021, Ag)
mismo, para el desarrollo y cumplimiento de las metas fisicas, financieras v objetiv

Hi

institucionales previstos en el Plan Operativo institucional a nivel de centros de costos; ¥ dh)
nivel institucional en base a una correcta y oportuna utilizacion de los recursos que le son ==

asignados.

ARTICULO 2°.- FINALIDAD
La presente directiva tiene como finalidad establecer las pautas y procedimientos de
cardcter técnico-operativo para la eficiente gestion y su correcta aplicacion en el uso de los
recursos aprobados del Presupuesto Institucional de la Universidad Nacional San Cristobal
de Huamanga, durante el Ao Fiscal 2021, conforme a lo establecido en la normatividad
vigente, Asegurando el cumplimiento de los objetivos y metas del presente ano fiscal.

ARTICULD 3° ALCANCE
La presente Directiva es de alcance y aplicacion a todas las Facultades, Escuelas y organos
de la administracién (centros de costos) de la Universidad Naclonal de San Cristdbal de
Huamanga- UNSCH.

ARTICULO 4°.- VIGENCIA
La presente Directiva rige a partir del dia siguiente de su aprobacion y su vigencia es
aplicable, mientras no se modifique o derogue.

L,
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ARTICULO 5°.- MARCO NORMATIVOD

v

¥

Ley Universitaria N® 30220

Decreto Legislative N? 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pliblico.

Decrete Legislative N® 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Pablico.

Ley N® 31084, Ley De Presupuesto Del Sector Pablico Para El Afio Fiscal 2021
Resolucién Directoral N 0034-2020-EF /50,01, que aprueba la Directiva N2
0007-2020-EF/50.01 - Directiva para la Ejecucion presupuestaria.

Decreto Legislativo N2 1438, Decreto Legislativo del Sistema Macional de
Contabilidad.

Resolucidn Directoral N2 D02-2007-EF /77,15, que aprueba la Directiva N®©
001-2007-EF/77.15; R.D, N*001-2011-EF/77.15 - Directiva de Tesoreria y sus
modificatorias,

Decreto Legislativo N*® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

Decreto Supremo N® 284-2018-EF, Aprueban el Reglamento del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inverstones,

Decrete Legislativo N? 1439, Decreto Legislativo del Sistema MNacional de
Abastecimiento.

Texta Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
v sus modificatorias,

Decreto Supremo 344-201B-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias. LS, N® 162-2021-EF

Decreto Legislativo N® 1444, Decreto Legislative que Modifica la Ley N*
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucidn de Asamblea Universitaria N® 003-2016-UNSCH-AU, que aprueba
la reforma del Estatuto de la Universidad Nacional San Cristébal de Huamanga.
Decreto Legislative DL N? 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios-CAS.

0.5, N® 007-2013-EF - Regula el Otorgamiento de Viaticos para Viajes en
Comision de Servicios en el Territorio Nacional.

DS NE (047-2002-PCM - Aprueban Normas Reglamentarias sobre
Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios Piblicos.

D.S. N® 056-2013-PCM - Modifica los Articulos 52 v 62 del D.5. N® 047-2002-
PCM, referido a la Escala de Viaticos y Sustentacién de Vidticos.

Ley 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Pablica; y su reglamento, Ley
N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N® 30057, Ley
del Servicio Civil.

ARTICULD 6°. DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO DEL PLIEGO
6.1. La Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego, es 1a responsable del
monitoreo y evaluacion del cumplimiento de Jos objetivos y metas de las intervenciones
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financiadas con cargo a los créditos presupuestarios autorizados en la Ley Anual de

Presupuesto del Sector Pablico y modificaciones. Para tal fin, dicha oficina desarrolla P

acciones orientadas a identificar si los recursos publicos:

a) Seejecutan segin las prioridades establecidas en su presupuesto institucional; 42

b) Favorecen a las poblaciones sobre las cudles se han identificado las mayores®,
brechas de acceso a los servicios pablicos que brinda el Pliego; v,

¢} Financlan la totalidad del pago de la planilla del personal active y cesante, asi
como las obligaciones sociales que correspondan, y la adquisicion de insumos
para la prestacion de los servicios piblicos que el Pliego debe brindar en el marco
de sus competencias.

6,2, La Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego es la dnica
dependencia responsable de canalizar ante la Direccion General de Presupuesto Piblico
(DGPP) del Ministerio de Econemia ¥ Finanzas (MEF), los requerimientos relacionados
en materia presupuestaria,

Para tal fin, las dependencias competentes del Pliego (Oficina de Administracion, de
Personal, de Inversiones, entre otras) v sus Unidades Ejecutoras, de corresponder deben
suministrar, bajo responsabilidad, la informacion que solicite la Oficina de Presupuesto
o la que haga sus veces en el Pliego.

ARTICULD 7°.- EL SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO
El Sistema Nacional de Presupuesto Piblico es el conjunto de principios, procesos,
normas, procedimientos, bicnicas e Instrumentos que conducen el proceso
presupuestario de las Entidades Phblicas.

a) La Direccion General de Presupuesto Pihlico

Es el ente rector del Sistema Macional de Presupuesto Pablico. Ejerce la maxima

autoridad téecnico-normativa del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico,

manteniendo relaciones técnico-funcionales con la Oficina de Presupuesto o la que

haga sus veces en el Pliego o en la Entidad Piblica, segin corresponda, v con el

responsable del Programa Presupuestal.

Son funciones de la Direccion General de Presupuesto Plblico:

1. Programar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar la gestion del proceso
presupuestario.

2. Elaborar el anteproyecto de la Ley de Presupuesto del Sector Piblico y de la Ley
de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico.

3. Emitir las directivas ¥ normas complementarias pertinentes.

4, Promaover el perfeccionamiento permanente de la téenica presupuestaria v la
mejora de las capacidades y competencias en la gestidn presupuestaria.

5. Emitir opinidn autorizada en materia presupuestaria de manera exclusiva y
excluyente en el Sector Pliblico.
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b) El Titular de la Entidad

El Titular de la Entidad es responsable en materia presupuestaria, y de manera
solidaria, segtin sea el caso, con el Consejo Universitario, el Titular de la Entidad es
la mas alta autoridad ejecutiva.

El Titlar puede delegar sus funciones en materia presupuestaria cuando lo
establezca expresamente el presente Decreto Legislativo, las Leyes Anuales de
Presupuesto del Sector Pablico o la norma de creacion de la Entidad. El Titular es
responsable solidario con el delegado

€) La Oficina de Planificacion y Presupuesto

La Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces es responsable de conducir el
Proceso Presupuestario de la Entidad, sujetindose a las disposiciones que emita
la Direccién General de Presupuesto Pablico, para cuyo efecto, organiza, consolida,
verifica y presenta la informacién que se genere en sus respectivas unidades
gjecutoras ¥ en sus centros de costos, asi como coordina y controla la informacidn
de ejecucién de ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos y sus
modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios
aprobados.

d) La Unidad Ejecutora - Oficina General de Administracion

La Unidad ejecutora en el Sistema Nacional de Presupuesto Piblico es el nivel

descentralizado u operativo de en ¢l Pliego, que administra los ingresos y gastos

piiblicos y se vincula e interactia con la Oficina de Presupuesto del Fliego o la

gue haga sus veces. La Unidad ejecutora puede realizar lo siguiente:

1. Determinar y recaudar ingresos.

2. Participar de las fases de la gestion presupuestaria en el marco de la
normatividad aplicable.

3. Registrar la informacién generada por las acciones y operaciones realizadas.

4, Informar sohre el avance y/o cumplimiento de metas.

5. Organizar los centros de costos con el propdsito de lograr la eficiencia técnica
en la produccidn y entrega de los servicios al cludadano

¢) Responsable de Programas Presupuestales

e.1 [Vicerrectorado Académico) Programa 066 “Formacion Universitaria de
Pregrado’

El responsable del Programa Presupuestal se encuentra a cargo de la gestion
estratégica v operativa de la programacion presupuestal de los productes v de
garantizar la provision efectiva y eficiente de los servicios que los componen, en el
marco de los resultados a lograr en un Programa Presupuestal.
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Responsable del Programa Presupuestal, en coordinacion con la Oficina de
Presupuesto del Pliego o la que haga sus veces, articula de manera transversal las
acciones de las unidades, de ser el caso, cuya participacidén, por la complejidad de los
resultados u objetivos, es necesaria para el desarrollo ¥ mejora constante de los
productos en términos de efectividad, eficiencia y calidad, desde su concepcidn,
provision y retroalimentacién. Rinde cuenta de sus avances y logros en las instancias
correspondientes. \

e.2 (Vicerrectorado de Investigacion) Programa 187 "Desgrrollo de la ciencia,
tecnologia ¢ innovacion tecnoldgica”

El responsable del Programa Presupuestal se encuentra a cargoe de la gestion
estratégica y operativa de la programacian presupuestal de los productos v de #
aarantizar la provision efectiva y eficiente de los servicios que los componen, en el
marco de los resultados a lograr en un Programa Presupuestal.

Responsable del Programa Presupuestal, en coordinacién con la Oficina de
Presupuesto del Pliego o la que haga sus veces, articula de manera transversal last®
acciones de las unidades orgdnicas, de ser el caso, cuya participacion, por la
complejidad de los resultados u objetivos, es necesaria para el desarrolle ¥ mejora |
constante de los productos en términos de efectividad, eficiencia y calidad, desde su
concepcitn, provision v retroalimentacion, Rinde cuenta de sus avances y logros en

las instancias correspondientes.

f) Los Centros de Costo?

Los Centros de Costos son las unidades de las Entidades que consolidan los costos
derivados de la provision de bienes y servicios publicos a la sociedad y del desarrollo
de los procesos de soporte, Los Centros de Costos son determinados por las Entidades
en funcién a la naturaleza de los servicios que desarrollan y se enmarcan en las
disposiciones del Sistema Nacional de Abastecimiento.

ARTICULO 8°.- RESPONSABILIDADES DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO DEL PLIEGO,
DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE LAS UNIDADES
EJECUTORAS Y DE LOS RESPONSABLES DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES
#.1 La Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego, es responsable en el
4mbito de sus competencias del control presupuestario, debiendo para dicho fin
cumplir, entre otras, las siguientes funciones:

a) Informar al Titular del Pliego sobre la ejecucion financlera y fisica de las metas
presupuestarias, y coordinar, para tal fin, con los responsables de los Programas
Presupuestales la informacion del cumplimiento de los resultados de los
Programas Presupuestales a cargo del Pliego,

b] Efectuar el seguimiento de la disponibilidad de los crédites presupuestarios para
realizar los compromisos, con sujecion a la Programacion de Compromisos Anual

Lo, L NT 1440, Sistema Nacional de Presupuesio Piblico,
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{PCA) a que hace referencia los articulos 117 al 15° de la presente directiva, v, de
ser el caso, proponer las modificaciones presupuestarias necesarias, teniendo en
cuenta las prioridades de gasto establecidas por el Titular del Pliego.

t) Coordinar con los responsables de los programas presupuestales, unidades
organicas y los responsables de la administracion del presupuesto de las
Unidades Ejecutoras en el Pliego para que, ante la necesidad de mavores créditos
presupuestarios, se verifique la disponibilldad de recursos entre las Unidades
Ejecutoras del pliego, en el marco de la normativa presupuestal vigente.

d] Coordinar con los responsables de la administraciéon del presupuesto de las
Unidades Ejecutoras las accienes propias de la gestion presupuestaria en la fase
de ejecucion.

e} Conducir el seguimiento respecto al cumplimiento de metas sobre la produccion
fisica v ejecucion financiera de los programas presupuestales, en coordinacion
con los responsables de dichos programas.

f} Coordinar con el responsable de la Oficina de Programacion Multianual de
Inversiones {OPMI) las modificaciones presupuestales de las inversiones sujetas
al Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y con
las Unidades Ejecutoras de Inversion para el seguimiento ¥ monitoreo de los
recursos trasferidos para el financiamiento de las inversiones.

g) Gestionar el registro actualizade y sistematizado de las previsiones
presupuestarias emitidas por los responsables de la administracion del
presupuesto de las Unidades Ejecutoras en cada afio fiscal, de acuerdo a la
informacion solicitada por la DGPP, garantizando que guarde consistencia con la
asignacion presupuestaria multianual dei Pliego.

h) Gestionar en las Unidades Ejecutoras de su pliego, la evaluacion de la
disponibilidad presupuestaria para las solicitudes de actualizacidn en el
Aplicativo Informatico de la Planilla Unica de Pago del Sector Pablico, siendo el
responsable del sustento de la disponibilidad presupuestaria de dichos registros,
de corresponder.

i) Conducir el ordenamiento de la administracion de la informacién presupuestaria
de sus Unidades Ejecutoras.

il Hacer segulmlento a los saldos presupuestales de sus Unidades Ejecutoras de
manera que pueda proponer y gestionar oportunamente las modificaclones
presupuestarias necesarias entre sus Unidades Ejecutoras para contribuir a
mejorar la ejecucion del Pliego.

k] Coordinary realizar las acciones necesarias, conjuntamente con las dependencias
competentes del Pliego, para el cumplimiento de las metas de ejecucion del gasto
que establezca la DGPP.

1] Realizar el seguimiento a la ejecucion del presupuesto de su Pliego, e informar al
Titular del Pliego sobre su allneamiento respecto a los cronogramas de ejecucién
definidos, para de ser necesario adoptar las acciones que contribuyan a una
efectiva y eficiente gjecucion presupuestal, de conformidad con la normatividad
vigente.
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a. Determinacion de la PCA: Constituye el monto inicial de la PCA para ¢l afio fiscal, el
cual es establecido como resultado de un proceso realizade por la DGPP, en

coordinacién con la Direccion General del Tesoro Piblico, la Direccion General de #528

Politica Macroecondmica v Descentralizacién Fiscal, la Direccion General de Gestidn 2
Fiscal de los Recursos Humanos del MEF, v conforme a lo establecido en la presente i
Directiva.

b. Actualizacion de la PCA: Ennsntu}re la mudlf"cai:mn del monto de la F‘D\ dumnte el
trimestre solo ¢ 5 CASDS 1 ala g ;

c. Revision de la PCA: Constituye el proceso a cargo de la DGPF, a través del cual, una
vez concluido el trimestre, se realizan los ajustes al monto de la PCA, de corresponder,
conforme a la presente Directiva. La revisian de la PCA del cuarto trimestre del afio,

corresponde a la consolidacidn de las revisiones y actualizaciones de la PCA que se

hayan aprobade para el afio fiscal que corresponda,

12.2 Para la determinacion y revision de la PCA, se tomard como base la informacion de la §

programacion de caja de ingresos proporcionada por la Direccion General del Tesoro

Piiblico, vy los limites de gasto proporcionado por la Direccidn General de Politica

Macroccondmica y Descentralizacidn Fiscal, en cumplimiento de las reglas fiscales y del
Marco Macroecondmice Multianual,

ARTICULO 13°- DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA DETERMINACION Y REVISION DE

LA PCA

13.1 La PCA se determina antes del inlcio del afio fiscal y es revisada trimestralmente por la
DGPP de oficio. La determinacién v revision de la PCA correspondiente al primer,
segundo y tercer trimestre es aprobada mediante Resolucién Directoral, a nivel de
Pliego, dentro de los plazos sefialados en el Cuadro de Plazos de la presente Directiva,
Los anexos de la referida Resolucién son publicados en el portal institucional del MEF
[www mefgobpe). La revision de la PCA correspondiente al cuarto trimestre es
realizada por la DGPP de oficio a través del SIAF-5F hasta el dltimo dia habil del mes de
enero del aiio fiscal siguiente al periodo de la revision,

13.2 Adicionalmente a lo sefialado en el numeral 12.2 del articulo 127 de la presente
Directiva, para efecto de la determinacian y revision de la PCA, se toma en cuenta lo
siguiente:

a. Para la Determinaciéon de la PCA: La estimacion de las transferencias que
realizardn los Pliegos, la proveccion de ejecucion del gasto, asf como la variacion
en la estimacion de los ingresos previstos en el presupuesto de los Pliegos
conforme a la normatividad vigente.

h. Para la Revision de la PCA: Adicionalmente a lo sefialade en el literal a) del
presente numeral, para la revisidn de fa PCA que corresponda al primer, segundo
y tercer trimestre del afo, se tomard en cuenta el nivel de avance en la
certificacién del crédito presupuestario, compromiso v devengado del gasto de
los Pliegos v los efectos de las medidas presupuestales que se aprueben durante
la ejecucion.
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ARTICULO 14°.- DE LO5 PROCEDIMIENTOS PARA LA ACTUALIZACION DE LA PCA
14.1 Durante el trimestre, la PCA del Pliego Universidad Nacional de San Cristobal de
Huamanga-UNSCH podra ser actualizada, a través del SIAF-5F, en los sigulentes casos:

a] Poremergencia declarada por norma legal respectiva que coenlleve a la ejecucion
de mayor gasto.

b] Laatencién de sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada,

¢) Las incorporaciones de recursos provenientes de procesas de concesion
conforme a las disposiciones legales vigentes.

d) Los créditos suplementarios por la fuente de financiamiento Recursos
Ordinarios. Para los casos de créditos suplementarios destinados a gasto
corriente por una fuente de financiamiente distinta a la de Recursos Ordinarios,
ol nivel de certificacion del crédito presupuestario respecto de la PCA, a
nivel de Pliego, debe ser superior al noventa por ciento (90%) en dicha
categoria del gasto (gasto corriente). El Pliego debe verificar que la
recaudacion sea superior al presupuesto a nivel de genérica de Ingreso, de
conformidad con el numeral 50.1 del articulo 50° del Decreto Legislativo N°
14440.

¢) Las transferenclas de partidas autorizadas en la Ley Anual de Presupuesto y las
que se realicen durante la efecucién no consideradas en |a determinacion de la
PCA, conlleva necesarfamente a la reduccién en el mismo monto de la PCA del
Pliego que transfiere los recursos y el incremento en dicho monto de la FCA del
Pliego receptor de los recursos.

f) La incorporacion de recursos provenientes de los Fondos autorizados por
disposicidn legal expresa.

g} Losgastos previstos en la Categoria del Gasto "Gasto de Capital”, La actualizacidn
de la PCA se realiza de manera inmediata a través del SIAF-5F.

14.7 Para el Afio Fiscal 2021, en el caso de las modificaciones presupuestarias que se
afectiien en el marco de lo sefialado en el numeral 9.12 y 9.13 del articulo 9° y el articulo
10° del Ley N* 31084, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2021, la
PCA del Pliego 516 Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga podri ser
actualizada, durante el trimestre, a través del SIAF-5P

14.3 Excepcionalmente, la PCA podrd ser actualizada para el Pliego 516 Universidad

Nacional de San Cristébal de Huamanga, a través del SIAF-5P, previa evaluacion que

realice la DGPP, en los siguientes casos:

a. Enlas genéricas del gasto 2.1 Personal y Obligaciones Sociales y 2.2 Pensiones
v Otras Prestaciones Sociales, se tomara como referencia lo registrade en el
Aplicative Informatico de la Planilla Unica de Pago del Sector Piablico, y la
programacion mensual del costo anual registrado en dicho aplicative, asi como la
proyeccion de gastos de los conceptos variables y ocasionales que por su
naturaleza no se registran en dicho aplicativo.

Para efectos de lo sefialado en el pirrafo precedente, el Pliego deben realizar
previamente los procesos de actualizacion del aplicativo conforme a la Directiva
para el uso del Aplicativo Informatics de la Planilla Unica de Pago del Sector
Piblico aprobada por la Direccidn General de Gestidn Fiscal de los Recursos

=3
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Humanos, correspondiendo al Pliego verificar con la Unidades Ejecutoras a su

cargo ¢l estado de la actualizacion del Aplicativo Infoarmatico de la Planilla Unica

de Pago del Sector Publico,

b. En la genérica del gasto 2.3 Bienes y Servicios, se evaluard que la certificacion §

del crédito presupuestario el Pliego solicitara tenga un nivel superior al sesenta
por ciento {60%) de la PCA en el primer trimestre, setenta por ciento (70%)
de la PCA en el segundo trimestre, ochenta por ciento (80%) de la PCA en el
tercer trimestre, y noventa por ciento (90%) de la PCA en el cuarto trimestre
v adicionalmente, se demuestre que no existe margen para la redistribucion entre
las partidas de gasto del presupuesto institucional del Pliego para atender la
necesidad requerida. Para el caso de la actualizacidn de la PCA que se sustente en

atencién de gastos de mantenimiento, el titular del pliego es responsable del #5 3

destino del recurso.
c. Enlagenérica del gasto 2.6 Adquisicidn de Activos no Financieros. se evalua
que la certificacion del crédito presupuestario del Pliego solicitante tenga un niv

superior al echenta por ciento (80%) de la PCA y se remitan los cronogramas die i

jecucidn de las inversiones, o se demuestre que no existe margen para la
redistribucion del presupuesto institucional del Pliege.

14.4 En el caso de modificaciones internas de la PCA, que corresponden a las modificaciones
dentro del monto total autorizade para el Pliego, que incrementen el monto de la PCA
de gasto corriente y reduzea el monto de la PCA de gasto de capital en similar monto,
se evaluara que la certificacién del crédito presupuestario supere el noventa por clento
{(90% de su PCA dentro de la categoria del gasto corriente. Adicionalmente, se tiene
que demostrar que no existe margen para la redistribucion entre las partidas de gasto
corriente, Para el caso de las modificaciones internas de la PCA que incluyan gastos de
mantenimiento, el Pliego deberd remitir via oficio el sustento que acredite dicha
solicitud, sin perjuicio de la solicitud a través del SIAF-5P.

14.5 En el caso de modificaciones internas de la PCA que Incrementen el monto de la PCA
por la Tuente de financiamiento Recursos Ordinarios y reduzca el monto de la PCA de
otra fuente de financiamlento en similar monto, se evaluara que la certificacion supere
el noventa por ciento [(90%) de la PCA en la fuente de financiamiento Recursos
Ordinarios. Adicionalmente, se tiene que demostrar que no existe margen para la
redistribucion en la respectiva fuente de financiamiento,

14.6 Para efecto de la aplicacion de las excepciones, la DGPP transmite a los Pliegos
respectivos mediante el SIAF-SP los montos que resulten de dicha aplicacion, con cargo
al presupuesto institucional respectivo y sus modificatorias, siendo consideradas
dichas actualizaciones en la revisidn de la PCA, referida en el articulo 9 de la presente
Directiva.

ARTICULD 15°.- DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS ¥ ALCANCE TECNICO

PARA LA APLICACION DE LA PCA

15.1 Las modificaciones presupuestarias que en el marco de las disposiciones legales
vigentes se desarrollen en el nivel funcional programatico, y las transferencias de
recursos entre pliegos se sujetan a los montos que se hayan establecido en la PCA
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vigente. La aprobacién de modificaciones que no se cifian a la citada PCA no conlleva a
un ajuste de la misma, salvo que se trate de las excepciones establecidas en la presente
Directiva, que se sujeten al procedimiento fijado en los numerales 14.1; 14.2; 14.3; 14.4;
14.5 v 14.6 del articulo 14° de la presente directiva,

% 15.2 Es responsabilidad de la Oficina de Presupuesto del Pliego garantizar que la PCA
no supere el presupuesto a nivel de categoria del gasto, genérica del gasto y fuente de
financiamiento,

De acuerdo a lo establecido en el numeral 37.3 del articulo 37° del Decreto Legislativo
N° 1440, la PCA no convalida los actos o acciones gue realicen los Pliegos con
inoheervancia de los requisitos esenciales y formalidades impuestas por las normas
legales, en la utilizacidn financiera de los recursos piblicos asignados; asi como
tampoco, en ningin caso, la PCA constituye el sustento legal para la aprobacion de las
resoluciones que aprueben modificaciones presupuestarias en el nivel.

CAPITULD IV
DISPOSICIONES ESPECIALES PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA
suBcAPITULO N
EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LA ENTIDAD

ARTICULOD 16°.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL INSTITUCIONAL

16.1 Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional establecidas en el
numeral 46.1 del articulo 46° del Decreto Legislative N® 1444, se tramitan a travis del
MEF v se utilizan los Modelos N%. 02/GN, D3/GN y 08/GN, segin sea el caso. En el caso
de los dispositivos legales que faculten la desagregacion del presupuesto a los Pliegos se
utiliza el Modelo K2 07 /GN.

16.2 La aprobacion de la incorporacién de mayores ingresos publicos, se realizan
mediante Resolucion del Titular del Pliego, Las resoluciones deben expresar en su parte
considerativa el sustento legal, las motivaciones que las originan y el cumplimiento de
limites de incorporacian de mayores ingresos publicos aprobados por decreto supremo

ARTICULD 17°- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL FU NCIONAL

PROGRAMATICO

17.1 Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatice establecidas
en ¢l numeral 40.1 del articulo 40° de la Ley General, en el marco de lo establecido por
la Primera Disposicion Complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N* 1440, se
efectian conforme a lo siguiente:

a) Habilitaciones y anulaciones entre Unidades Ejecutoras:

i. Fl Titular del Pliego emite una resolucion autoritativa, a propuesta de la
Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces, detallando la seccidn, Pliego,
Unidad Ejecutora, Categoria Presupuestal, Producto yfo Proyecto segdn
corresponda, Actividad, Fuente de Financiamiento, Categoria del Gasta y
Genérica del Gasto,

ii. LaOficina de Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego, presenta copla
de 1a citada resolucion y de su anexo a la DGPP, en el plazo senalado en el
respectivo Cuadro de Plazos. La presentacion de copias antes citadas se
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remitira en formato fisico con oficio dirigido a la DGPP y progresivamente
seglin los medios que esta determine,
b) Habilitaciones y anulaciones dentro de una Unidad Ejecutora
i. Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico,
efectuadas en el mes respectivo, se formalizan por resolucidn del Titular del

Pliego en los plazos sefalados en el respective Cuadro de Plazos, detallando la g5%

seccidn, Unidad Ejecutora, Categoria Presupuestal, Producte y/o Proyectoff
segln corresponda, Actividad, Fuente de Financlamiento, Categoria del GastofZ
y Genérica del Gasto,
ii. Las modificaciones presupuestarias que se efectien deben permitir
asegurar ¢l cumplimiento de la meta; de acuerdo a la oportunidad de su
ejecucién y segiin la priorizacién de gastos aprobada por el Titular del Pliego.
De haber “Notas para Modificacién Presupuestaria”® no consideradas en la

Resolucitén de Formalizacién de Modificaciones Presupuestarias en el Nivel #5E

Funcional Programaético, éstas se aprueban mediante resolucion adiciong,
expedida por el Titular del Pliego, la cual debe fundamentarse debidamentgs
(VER FORMATO 1)
17.2 En el caso de no haber efectuado modificaciones presupuestarias en el mes %
correspondiente, la Entidad mediante oficio estin obligados a comunicar esta
circunstancia a la DGPP.
17.3 En materia de anulaciones presupuestarias, el Plicgo debe tomar en cuenta los
supuestos materia de limitaciones o restricciones establecidas en el Decreto Legislativo
N® 1440, v la Ley Anual de Presupuesto, ¥ en el marco legal vigente; considerando que,
de existir excepeiones en tales normas, se deben tomar en cuenta las condicionalidades
fijadas en éstas para su aplicacidn.

5U BCAPITULO 1Nl
EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

ARTICULD 18°.- EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

La ejecucidn del gasto pablico es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones
de gasto con el ohjeto de financiar la prestacion de los bienes y servicios piblicos y, a su vez,
lograr resultados, conforme a los créditos presupuestarios autorizados en los respectivos
presupuestos institucionales de los Pliegos, en concordancia con la PCA, tomandoe en cuenta
el Principio de Legalidad, recogido en el inciso 1.1 del numeral 1 del Articulo IV de la Ley
N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General y modificatorias, y asignacion de
competencias y atribuciones que por Ley corresponde atender a cada entidad pablica, asi
como los principios constitucionales de Programacion y Equilibrio Presupuestario
reconocidos en los articulos 77° y 78° de la Constitucion Politica del Pert.

ARTICULO 19°.- CERTIFICACION DEL CREDITO PRESUPUESTARIO Y SU REGISTRO EN

EL SIAF-5P

19.1 La certificacién del crédito presupuestario a que hace referencia los numerales 41.1,
41.2 v 41.3 del articulo 41° del Decreto Legislativo N® 1440, constituye un acto de
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administracion cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible v libre de afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respective, en funcién a la PCA, previo
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del
compromiso.

3 19.2 La certificacién resulta requisito Indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto,

19.7

suscribir un contrato o adquirir un compromisa, adjuntindose al respectivo expediente.
Dicha certificacion implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el
perfeccionamiento del compromiso ¥ |3 realizacion del correspondiente registro
presupuestario, bajo responsabilidad del Titular del Pliego.

19.3 La certificacion del crédito presupuestario es expedida a solicitud del respo nsable del

irea que ordena el gasto o de guien tenga delegada esta facultad, cada vez que se
prevea realizar un gasto, contratar y/o adguirir un compromiso. Expedida la citada
certificacion se remite al drea solicitante para gue proceda con el inicio de los tramites
respectivos relacionados a la realizacion de los compromisos correspondientes. La
certificacion del crédito presupuestario es registrada en el SIAF-5P,

Las Unidades Ejecutoras dicta los procedimientos y lineamientos que considere
necesarlos, referidos a la informacion, documentos ¥ plazos que debe cumplir la
Unidad Ejecutora para llevar a cabo la citada certificacion. Dicho documento de
certificacion del crédito presupuestario debe contener como requisito indispensable
para su emision, la informacion relativa a los créditos presupuestarios disponibles que
financiarin el gasto, en el marco de la PCA.

19.5 La certificacion del crédito presupuestario es susceptible de madificacidn, en relacidn

3 su monto o finalidad, o anulacién, siempre que tales acciones estén debidamente
justificadas y sustentadas por el drea correspondiente, salvo lo establecido en el
parrafo siguiente del presente numeral. La certificacidn del crédito presupuestario no
podra ser anulada, bajo responsabilidad del Titular del Pliego y del jefe de la Oficina de
Presupuesto o el que haga sus veces, mientras la entidad puablica se encuentre
realizando las acclones necesarias, en el marco de la normatividad vigente, para
realizar un gasto, contratar y/o adguirir un compromiso, en concordancia con el
numeral 13.1 del presente articulo.

19.6 Para efecto de la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento para

convocar procedimientos de seleccidn en el marco de las normas sobre contrataciones
del Estado, se tomard en cuenta la certificacion del crédite presupuestario
caorrespondiente al afio fiscal en curso.
Durante el primer trimestre del afio fiscal, el responsable de la administracion del
presupuesto en la Unidad Ejecutora de los Pliegos del Gobierno Nacional y el Jefe de fa
Oficina de Presupuesto o la gue haga sus veces, en coordinacion con la Oficina de
Administracion del Pliego o la que haga sus veces, deben emitir la certificacion del
crédito presupuestario de los siguientes gastos que se planifiquen ejecutar por todo el
afio:
a) De las Partidas de Gasto 2.1 Personal ¥ Obligaciones Sociales, 2.2 Pensiones ¥
Otras Prestaciones Sociales, "Contrato Administrativo de Servicios”, “Locacion de
Servicios - Personal Altamente Calificado”™ y “Practicantes, secigristas y similares™ a
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ser ejecutado durante el afo fiseal. Para el caso de los Pliego 516 U.N de San
Cristobal de Huamanga, la certificacion del credito presupuestario debe basarse
en la informacién registrada en el Aplicativo Informético de la Planilla Unica de Pago
del Sector Piblico ¥ en la proyeccidn de gastos correspondiente a los conceptos
variables y ocasionales.

b) De la Partida de Gasto 2.3 Bienes y Servicios para el pago de los servicios basicos !
de la Entidad, como, por ejemplo, agua, luz, telefonia, internet, entre otros, Para tal
efecto el pliego 516 U.N de San Cristobal de Huamanga deben registrar el monto
de gastn mensual promedio que sustenta el monto a certificar en el afo en las
partidas de gasto sefialadas en la Ficha N® 1 en el Modulo de Recoleccion de Datos,
en el plazo establecido en el cuadro de Plazos de la presente Directiva.

c) Las obligaciones que devienen de afos fiscales precedentes conforme a la
normatividad vigente,

d) El mantenimiento de la infraestructura piblica y el equipamiento, de corresponder. %

ARTICULO 20°. PREVISION PRESUPUESTARIA |

20.1 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal y conforme con I
establecido en el numeral 41.4 del articulo 41° del Decreto Legislative N° 1440, el
responsable de la administracion del presupuesto de la Unidad Ejecutora y el Jefedela |
Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces, emite y suscribe la prevision
presupuestaria, la cual constituye un documento que garantiza la disponibilidad de los
recurses suficientes para atender el pago de las obligaciones en los anos Fscales
subsiguientes, Dicha previsidn implica la reserva de los recursos y la realizacidn del
correspondiente registro presupuestario, bajo la responsabilidad de la entidad,

Asimismo, conforme con lo establecido en el numeral 41.5 del articulo 41 del Decreto

Legislativo N2 1440, en los procedimientos de seleccién cuya convocatoria se realice

dentro del dltimo trimestre de un afio fiscal, y el otorgamiento de la buena pro y

suscripeién del contrato se realice en el siguiente afio fiscal, el responsable de la

administracion del presupuesto de la Unidad Ejecutora y la Oficina de Presupuesto o la

que haga sus veces, otorga, de forma previa a la convocatoria del procedimiento de

seleccidn, la prevision presupuestaria respectoa los recursos correspondientes al valor

referencial o valor estimado de dicha convocatoria, La citada previsiin debe sefialar el
monte de los recursos que se encuentren previstos en el proyvecto de Ley Anual de

Presupuesto del Sector Pablico correspondiente al afio fiscal siguiente, que presenta el

Poder Ejecutive al Congreso de la Republica.

20.2 La Oficina de Presupuesto de la Unidad Ejecutora o quien haga sus veces debera tomar
en consideracion los sigulentes puntos para emitir previsiones presupuestarias:

a)} La prevision presupuestaria es un requisito indispensable cada vez que se prevea
realizar un gasto, suscribir un contrato o adquirir un compromise, en los ahos
fiscales subsigulentes, adjuntandose al respectivo expediente de contratacion.

b) La previsidn presupuestaria debe contener la informacion necesaria que permita
a la entidad y a su(s) unidad{es) ejecutora(s) mantener un control de la
disponibilidad presupuestaria de la entidad para los afos fiscales que se verdn
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afectados por la previsién presupuestaria. La informacidn que debe de contener la

previsién presupuestaria es la siguiente:

b.1 Unidad Ejecutora;

b.2 Centro de Costo u oficina solicitante del requerimiento;

b.3 Fuente con la que se financlard la prevision presupuestaria;

b.4 Categoria de gasto que afectard la prevision presupuestaria;

b.5 Genérica de gasto que afectara la prevision presupuestaria;

b.6 Cadena funcional Programatica que afectars la previsidn presupuestaria;

b7 Meta presupuestal del afo fiscal en curso que afectard la prevision
presupuestaria;

b8 En el caso de procedimientos de seleccion aseciados a proyectos de inversion,
debe incluir el cddigo dnico del proyvecto asociado a la prevision presupuestaria;

b.9 El monto de los recursos previstos.

¢) Las previsiones presupuestarias deben actualizarse, segun correspon da, a lo largo
del desarrollo del procedimiento de seleccion y la ejecucitn contractual al nivel del
detalle especificado en el presente numeral.

d) Parael caso de previsiones presupuestarias de inversiones en el marco del Sistema
Nacional de Programacidn Multianual y Gestion de Inversiones, se debe verificar
que la Inversion se encuentre programada en el PML

20.3 Los Pliegos deben mantener actualizado trimestralmente el registro de previsiones

presupuestarias emitidas en cada afio fiscal, conforme a los procedimientos y
lineamientos que apruebe la DGPP, La informacion registrada servird de insumo para
la estimacion de la Asignacion Presupuestaria Multianual.

20.4 Las previsiones presupuestarias no deben implicar recursos adicionales del tesoro

puiblico para los siguientes afios fiscales.

ARTICULO 21.- DEL COMPROMISO

21.1 Bl compromiso es el acto de administracidn mediante el cual el funclonario facultado a
contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad acuerda, luegoe del
cumplimiento de los trémites legalmente establecidos, la realizacitn de gastos previamente
aprobados, por un importe determinado o determinable, afectando los créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados, la PCA y las modificaciones
presupuestarias realizadas, El compromise se efectia con posterioridad a la generacion de la
obligacién nacida de acuerdo a Ley, contrato o convenio, El compromiso debe afectarse ala
correspondiente cadena de gasto en la que se registrd la certificacion del crédito
presupuestario, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito presupuestaria, a
través del respectivo documento aficial.

21.2 El compromiso es realizado dentro del marco de los eréditos presupuestarios aprobados
en el presupuesto institucional del Pliego para el afio fiscal, con sujecion al monto de la PCA,
al monto certificado v por ¢l monto total anualizade de la obligacion de pago para el
respectivo afio [iscal, de acuerdo alos cronogramas de ejecucion.

Quedan prohibidos los actos administrativos o de administracion que condicionen su
aplicacion a créditos presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los
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presupuestos con sujecidn de la PCA, v al monto total anualizade de la obligacian, bajo
sancidn de nulidad de pleno derecho de dichos actos,
El compromiso de dichas obligaciones debe registrarse por €l monto total anualizado del

respectivo afio fiscal, seglin corresponda en el modulo administrative del 51AF-5P, bajo
responsabilidad del jefe de la Oficina de Presupuesto del Pliego o el que haga sus veces y delgsy

responsable de la administracion del presupuesto de la Unidad Ejecutora

ARTICULD 22.- DEL DEVENGADO
El devengado es el acto de administracién mediante el cual se reconoce una obligacion de
pagy, dertvada de un gasto aprobade y comprometido, que se produce previa acreditacion
documentaria ante el rgano competente de la realizacion de la prestacidn o el derecho del
acreedor.

El reconocimiento de la obligacién debe afectarse al presupuesto institucional, en forma

definitiva con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Para efectos del J'ecmmcim[ent

del devengado, el drea usuaria, bajo responsabilidad, debe verificar el ingreso real de loj
hienes, la efectiva prestacidn de los servicios o la ejecucidn de obra, como accion previa a 13

conformidad correspondiente. El reconocimiento de devengados que no cumpla con los%,

criterios sefialados en el presente

parrafo, dard lugar a responsabilidad administrativa, civil o penal, segin corresponda, del

Titular de la Entidad y del responsable del area usuaria y de la Oficina de Administracidn o la

gue haga sus veces en la Entidad, conforme a lo dispuesto en el articulo 43 del Decreto

Legislativo N*1440.

Esta etapa de ejecucidn del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Diveccidn General

del Tesoro Pablico.

CAPITULO YV
PAUTAS DE APLICACION PRACTICA

ARTICULO 23°.- INSTRUCCIONES GENERALES

23.1 La ejecucitn de las actividades programadas en el Cuadro de Necesidades por centro de
costo para el Ejercicio Fiscal 2021, se efectda por el importe previsto ¥ en plazo
programado.

23.2 La Oficina General de Administracidn, es la Unidad Ejecutora del Pliego como
responsable de la ejecucidn de las actividades consideradas en el Cuadro de Necesidades
¥ Plan Anual de Contrataciones del Presupuesto [nstitucional.

23.3 La responsabilidad en el cumplimiento de la ejecucion de las actividades recae en los
Decanos, Directores de Escuela y Jefes Administrativos de las diferentes Facultades y
Jefes de Oficinas Generales y de las dependencias Administrativas.

23.4 El requerimiento para la ejecucidn de las actividades contempladas en el Plan Anual de
Contrataciones v Cuadro de Necesidades Consolidado por centro de costo debe ser
solicitado a la Dficina de Abastecimients, Oficina de Contabilidad y Oficina de
Administracion de Personal, con copia a la Oficina General de Administracion previa
formalizacion del requerimiento [conteniende las especificaciones téenicas, términos de
referencia o expediente técnlco segin corresponda) caso contrario serd devuelto. La
solicitud de gasto deberd cefiirse estrictamente al cumplimiento de las actividades
contempladas en la Mensualizacion del Presupuesto de cada dependencia. En el caso del
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requerimiento de pago de valorizaciones de obra, la Oficina General de Inversiones y
Servicios Generales, deberd presentar el expediente de pago debidaments sustentado,
previa conformidad, a la Oficina General de Administracidn.

93 5 Las nuevas necesidades no incluidas en el Cuadro Anual de Necesidades y el Plan Anual
de Contrataciones serdn solicitadas directamente a la Oficina General de Planificacion y
Presupuesto para la disponibilidad presupuestal

236 En la contratacién de servicios se brinda prioridad a la atencién y page de servicios
bésicos, comeo son servicos de agua v desagile, servicios de energia electrica, servicios
de telefonia, internet ¥ servicios de vigilancia, que por su naturaleza de cardcter
permanente deben ser comprometidos, devengados y pagados prioritariamente.

23.7 La adquisicién de bienes vy la contratacién de servicios en la Institucidn se cine
obligatoriamente a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamenta,
4 los limites establecidos en Ley N2 31084, Ley De Presupuesto Del Sector Publico Para
El Afio Fiscal 2021, Directiva de Tesoreria, Directiva de Adquisiciones y Contrataciones
Directa; v, en el caso de compras y/o contrataciones menores o iguales a ocho (08] UIT,
a lo dispuesto en la Directiva de Procedimiento para la Adguisicion de Bienes ¥ Serviclos
por Montos Menores o [guales a Ocho (8] Unidades Impositivas Tributarias.

238 La informacion remitida por las dependencias académicas y administrativas para fines
de sjecucidn de gastos tiene ¢l CARACTER DE DECLARACION JURADA.

239 De acuerdo al D.L N2 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

Piiblico, en articulo 2° principio en el numeral 2.2 El principio de legalidad y el de
neid cid icables al Si a N Pres
Eiblico.

23,10 El trimite para reconocimiento de gastos de ejercicios anteriores sera solicitado a la
Oficina General de Administracion, HASTA EL 30 DE JUNIO del aiio fiscal, bajo
responsabilidad de las dreas usuarias que contrayende las obligaciones y no las
comunican oportunamente o de las instancias que tenlendo en su poder la resolucion o
autorizacion del expediente de pago no la ejecutaron. Asimismo, se debe integrar una
comision evaluadora de la documentacion sobre la deuda u obligacion a terceros. Los
pxpedientes presentados extemporaneamente son archivados para su atencién en el
siguiente ejercicio fiscal.

23.11 Todo requerimiento de gasto que pueda ser ejecutado por su cuantia, realizaciom o
naturaleza con fondos de Caja Chica ya no deben ser atendidos con Orden de Compra u
Orden de Servicio, para evitar tramites y costos operativos engerresos Y Onereosos. Para
este fin la Oficina de Presupuesto debe prever los recursos presupuestales necesarios
con Recursos Ordinarios, Recursos Directamente Recaudados, Donaciones y
Transferencia y Recursos Determinadoe desde ¢l mes de enero y durante el ejercicio
fiscal, La atencién de los gastos previstos en el Cuadro de Necesidades mediante este
fonda supone la reduccidn automaticamente de la disponibilidad presupuestal del
correspondiente centro de costos, para este fin el control y comunicacion a la Oficina de
Presupuesto esta a cargo de la Oficina General de Administracidn que autoriza el gasto
con cargo a este fondo,

2312 Es responsabilidad de la Oficina de Tesoreria presentar en la primera quincena del
mes de enero la propuesta de la Directiva de Caja Chica (la misma debera ser apro bada
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por el titular o quien haya sido delegado dicha atribucidn}, asi como de los responsables
de las sedes: Ciudad Universitarla, Postgrado, Mantenimiento, Sede Central,
Coordinacion Administrativa de Lima y Pichari. La caja chica se constituye también con
recursos del Auto seguro Universitario para sus propias atenciones autorizadas por su
Comité a fin de atender gastos de menor cuantia de ficil realizacion ¥ urgentes por las g
consideraciones antes sefialadas, debiendo ser agil y funcional el procedimiento de |
autorizacion, atencion, rendicidn y reembaolso correspondiente de la caja chica a traves
de los sistemas SIGA y S1AF segin corresponda.

23.13 En los casos de fondos por encargo interno seran aplicables mediante a la directiva

vigente.

23.14 Los imprevistos que surgiesen en los viajes de comision de servicios podran ser
atendide con Caja Chlca previa autorizacién expresa de la Oficina General de
Administracidn,

ARTICULD 24°. - DE LOS VIAJES DE ESTUDIO Y PRACTICAS PRE PROFESIONALES

24.1 Viajes de estudio:

24.1.1 Los viajes de estudio son autorizados por el Vicerrectorado Académico, debiendde
Decano, Director de Escuela, Jefe administrative de la Facultad y Oficina General dwéys
Gestion Académica, cautelar el cumplimiento del respectivo Reglamento y Plan de
Estudios vigente de cada Escuela, ademas se debe tener en cuenta los antecedentes |
de los viajes en afios anteriores y los Syllabus de las asignaturas. Alin se sefialen en
los syllabus de la asignatura los viajes de estudio, el Decano, Director de Escuela, Jefe
administrative de la Facultad y Oficina General de Gestion Académica, deben evaluar
si realmente dicho viaje, justifica |a necesidad de complementar los conocimientos
tedricos adquiridos.

24.1.2 Elrequerimiento de viaje, previamente autorizado, debe remitirse a la Oficina General
de Planificacién v Presupuesto, dentro de los dos primeros meses de iniciado el
semestre académico respectivo,

241.3 Los viajes de estudio, cuya relacidn registre hasta 30 alumnos, sera bajo
responsabilidad de un docente, y cuando el nimero de alumnos supere los 30, serd
bajo la responsabilidad de 02 docentes. Este hecho deberd verificar y cumplirse al
momento de abordar y ejecutar el viaje; de reducirse el nimero inicial de estudiantes
hasta 35, solo el docente responsable principal efectuara el viaje, absteniéndose ¢l
otro docente de efectuar el viaje,

24.1.4 Los viajes de estudio, se realizard una sola vez por afio académico y por Escuela
Profesional, con alumnos matriculados en las asignaturas en la cual estd
contemplados el viaje, en concordancia con las normas Internas que dicte el
Vicerrectorado Académico, Debe respetarse ¢l itinerario aprobado por Resolucion
Rectoral y serdn atendidos una vez presentadas las cartas de aceptacion de visitas
oficiales a las empresas y no se dardn reembolsos economicos adicionales por ningin
concepto. La documentacion de viaje de estudio debera tramitarse a la Oficina General
de Planificacidn y Presupuesto con un mes de anticlpacion, para la atencion oportuna.
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En ese sentido queda completamente prohibido que un docente realice dos viajes de
estudio durante el afio académico, asi fuese asignaturas diferentes.

Los requerimientos no autorizados se archivaran automdticamente, sin lugar a
reclamos,

Mo se dard atencién a los viajes de estudios con las asignaturas no contempladas en
sus respectives Planes de Estudio.

El tramite para la realizacion de los viajes de estudios solo se atendera HASTA 30 DE
NOVIEMBRE DE 2021, sujeto a modificaciones por ampliacion del calen dario
académico.

5418 No se atienden viajes de estudio en perfodos vacacionales o fuera del periodo

lective (semestre académico), ni_en periodo de huelga nacional de docentes i
i i | ivid

7419 Alternativamente v de modo progresivo se empezaran a atender prioritariamente

programas de movilidad estudiantil, en lugar de los viajes de estudios, para lo cual las
escuelas profesionales interesadas deben hacer llegar su requerimiento, plan y
presupuesto al Vicerrectorado Académico de la UNSCH al Inicio del semestre
académica, para su respectiva aprobacion u autorizacion,

24.1.10 La movilidad estudiantil y docente internacicnal deberd cumplir los requisitos

sefialados en la presente Directiva y directivas de Movilidad estudiantil y docente
relacionadas al tema. que deberd estar programado a su centro de costo.

24.1.11 El apoyo econdmico al docente que lleva ponencia al exterior tiene el apoyo de pasaje

nacional y dos dias de vidtico para el tramite de su VISA. Asimismo, se dard el pasaje
internacional v una bolsa de viaje de 5/, 2,500.00 S0LES, con opinidn técnica
presupuestaria favorable.

24.2 Pricticas preprofesionales

24.2.1 Las practicas pre profesionales, estan establecidas para las Escuelas Profesionales de
Enfermeria, Obstetricia y Medicina Humana,

24.2.7 Para la atencion de las Pricticas Pre-Profesionales dichas Escuelas, ademds de los
requisitos establecidos en sus respectivos reglamentos, deberdn presentar copia del
Convenio suscrito v la carta de aceptacian de la Institucion.

2423 En oposicién al beneficio anterior las Escuelas Profesionales de Enfermeria,
Obstetricia y Medicina Humana y otras gue por su naturaleza se exige en el plan de
estudios no pueden solicitar viaje de estudio.

247 4 Caso de la Escuela de Profesional de Medicina Humana. Los alumnos de internado
desarrollasen actividades asistenciales supervisadas en el establecimiento de salud,
la relacién de alumnos que van a hacer internado hospitalario debera comunicarse
mediante acto administrativo debidamente aprobada por el Decano o Director de
Fscuela de formacién profesional,

9425 El contrato de los supervisores externos para la supervision de practicas
preprofesionales sera de uno (01) por cada 10 estudiantes, con una retribucion
econdmica mensual similar al del ejercicio anterior y la documentacion debera
tramitarse a la Oficina de Abastecimiento, con copia a la Oficina General de
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Administracion con un mes de anticipacitn, a la fecha programada en el Cuadro de
Necesidades, para posibilitar su atencidn oportunamente,

24.2.6 En el caso de las practicas preprofesionales de la Facultad de Ciencias de la Educacion, 45

la eleccion de los supervisores se efectuard en coordinacidn con la Oficina General de |

Gestion Académica.

24.2.7 Bl cumplimiento de todo lo establecido en materia de viajes de estudio y practicas pre :

profesionales, en el marco de la presente Directiva es de plena responsabilidad de la
Oficina General de Gestldn Académica, quien debe revisar y actualizar las Directivas
y procedimientos internos a este efecto.

24.2.8 La ayuda economica a los estudiantes se otorga en concordancia a las directivas
especificas para este efecto. La medificacion y actualizacion de las directivas se
encuentra a cargo del Vicerrectorado Académico v de la Oficina General de Gestion
Académica,

ARTICULO 25°.- De los bienes de capital

251 Todos los requerimientos para la adquisicidn de activos fijos serdn presentados a'%y

través de un proyecto debidamente sustentado, indicando los objetivos y metas a
lograrse, el ndimero de beneficiarios y el responsable del proyecto, quien se hara cargo
del buen uso de los bienes adquiridos y evaluados por una comisidn especial
debidamente conformada v designada por el titular,

252 Para la adquisicién de bienes de capital, SE RECEPCIONARA LOS DOCUMENTOS
SOLO HASTA EL 30 DE SETIEMBRE DEL PRESENTE EJERCICIO, excepto las

adquisiciones con Donaciones y Transferencia, Recursos Determinados y Plan de Uso
de Recursos por convenis,

25.3 Una vez aprobado serd remitido a la Oficina de Control Patrimonial y la Oficina
General de Informatica y Sistemas [para la homologacién) para la respectiva opinidn
de la especifica de gastos y cddige de la SBN de acuerdo a su naturaleza.

254 El titular de pliego autorizard previa opinion presupuestal emitido por la Oficina
General de planificacion y Presupuesto.

25.5 Una vez autorizada por el Titular, los expedientes deben ser tramitados a la Oficina
de Abastecimiento para su inclusidn en el Plan Anual de Contrataciones y posterior
adquisicidn.

256 La adquisicidén de activos no financierps, bienes y/o servicios segin su naturaleza
podrén ser exonerados conforme Jo establece el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

ARTICULO 26°.- DE LA SEMANA CULTURAL
Los gastos por semana cultural se asignaran por Facultad y deberdn comprender solo
actividades académicas, siendo el monto promedio a otorgar la suma de 5/ 1,000.00 {mil
con 00/100 soles), tal como se encuentra programado en el Cuadro de Necesidades
Consolidado de cada Facultad, no se atendera gastos de reembolsos adicionales por
semana cultural, ni reembolsos adicionales.

ARTICULD 27¢.- DEL VESTUARIO [ROPA DE SEGURIDAD, LIMPIEZA Y PROTECCION)

el
I
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Las solicitudes deberdn orientarse a la adquisicidn de vestuario de trabajo (limpieza,
seguridad y de proteccidn).

X1 '-t['#.'_
-}/_ Aah ARTICULD 28°- DEL OTORGAMIENTO DEL UNIFORME INSTITUCIONAL, BOLSA DE
! VIVERES ¥/0 TARJETAS ELECTRONICAS DE CONSUMO Y CANASTA NAVIDENA
! 281 Uniforme institucional, bolsa de viveres y/o tarjetas electrinicas de consumao ¥

canasta navideha:

El trabajador de la Universidad, para ser beneficiario de la bolsa de viveres y/o
tarjetas electrinicas de consumo y canasta navidefia, de acuerdo a la directiva
especifica aprobada para el efecto la Oficina de Administracion de Personal bajo
responsahilidad, hard el requerimiento al Titular del Pliego, acompanando la relacion
de beneficlarios, en concordancia a estos criterios generales.

7287 Los beneficios indicados en el numeral anterior, solo se otorga al personal docente a
dedicacién exclusiva, iempo completo y Jefe de Practica con una antigliedad de dos
{02) afios, al personal administrativoe nombrade y contratado; excepcionalmente
alcanza al personal obrero permanente y a los docentes a tiempo parcial, siempre que
no reciban ningin beneficio similar en otra institucion del Estado, el cual sera
contrastado con el AIRHSP.

Es condicién necesaria que los datos de los trabajadores, para recibir estos beneficios,

e encuentren registrados en el Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado

de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos de la Universidad en la fecha de

identificacidn de los beneficios.

784 Laentrega del uniforme institucional, viveres y/ovale de las bolsas rimestrales y de
la canasta navidefia o cualquier otro incentive entregado al personal de la UNSCH
debe ser distribuido por la Oficina de Almacén en el plazo maximo de dos [2) meses;
vencido esta fecha no habra reclamo alguno de parte del beneficiario, v, se
destinard a acciones de politica Institucional,

ARTICULO 29°.- VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS, VIAJES POR CAPACITACION Y
PASAJES
La asignacion de vidticos se realiza tanto para las comisiones de servicios y capacitacion;
e tramitan minimamente con cinco [05) dias de anticipacidén con excepcion de viajes
URGENTES v de EMERGENCIA serdn autorizados de acuerdo al siguiente detalle:

29,1 Viajes en comision de servicios
Los viajes por comisién de servicios estaran normados por directiva interna de la
universidad. Aprobada por el Titular del Pliego o por gulen se haya delegado dicha
funcion y competencia. Los viajes en comision de servicio y capacitacidn son
AUTORIZADOS POR EL JEFE INMEDIATO SUPERIOR en base a la programacion de
presupuesto previsto en su Cuadro de Mecesidades Consolidado. Se exceptia la
autortzacion del jefe inmediato cuando el viaje en comision de servicio obedece a una
actividad cronogramada por los Entes Rectores yfo reuniones habituales de
coordinacion, conciliacion, de representacion y /o presentacién de informacidn. En este
caso corresponde solo la comunicacion al jefe inmediato y la Dficina de Administracion
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de Personal, sobre la agenda, el proposito y los resultados que se alcanzaran en el
marca del desarrollo de la comision de servicios.
29.1.1 La asignacion econdmica por viajes en comisidn de servicios, serd de acuerdo a la
siguiente escala de viaticos:

DECRETO SUPREMO N°007-2013-EF
e - S -
Escatal  NIVEL DE AUTORIDADES, FUNCIONARIOS, ESCALA DE | ALOJAMIENTO Y mﬁ
g DOCENTES Y SERVIDORES VIATICOS | ALIMENTACION | “oin o,
: e : !
A Rector, Yicerrectores, Secretario General a0 266 114
Decanos, Director de la Escuela de Posgrado, Jele de
Organo de Control [nstitucional, fefes de la Oficina
General (F4), |efes de Oficina (F3), Directores de las
Escuelas  Profesicnales, Jefes de  Departamento -
B Academico, Coordinadores  de  Institutos  de ) s ¥
Investgacion, Coordinadores de Centros de Producchin,
Coordinadores de Centros de Proyeccldn Soclal y
| similares, =
| Profesores de diferentes categoriss, funcionarios [F1],
C Servidores Administrativas Nombrados y Contratados, e 1496 B4
personal CAS

[P —— e — LTI [

29.1.2 El viaje del Rector al Exterior (fuera del Pais) serd auterizade por el Consejo
Universitario mediante acto administrativo y publicado en el diario oficial "El
Peruano”. La publicacidn de la autorizacidn debe encontrarse en trimite o en caso
contrario ya publicada en el diario oficial "El Peruano”, para que se proceda con la
atencidn de asignacion de viaticos.

29.1.3 5i se tiene la necesidad de cambiar la fecha de un viaje en comisitn de servicio, el
interesado, a traveés de su jefe inmediato deberd comunicar oportunamente antes del
viaje a la Oficina General de Administracion, para las acciones pertinentes, La cual
deberd autorizar y comunicar oportunamente segin sea el caso a la Oficina de
Contabilidad y Oficina de Tesoreria para fines de atencion y rendicion de cuentas,

29.1.4 Los viajes de comision de servicios deben responder a un propésito concreto, para tal
fin el servidor pidblico, al retorno de la comision de servicios debe presentar a su jefe
inmediato un informe detallado sobre los logros v resultados alcanzados, el cual
formara parte de la rendicion de viaticos,

29.1.5 La rendicién de viaticos deberd presentarse dentro de los diez [10) dias habiles
contados desde la culminacidn de la comision de servicios.

29.1.6 La asignacion de viaticos por dia, que percibe el comisionado por cualquier concepto
o fuente de financiamiento; se otorgara siempre que tenga una duracidén mayor a 4
horas y/o menor o igual a 24 horas, caso contrario se otorgara los viaticos de manera
proporcional a las horas de comisién de servicio, Independientemente a la categoria
pcupacional o de su relactém laboral con la Entidad,

29.1.7 Los viaticos para los viajes dentro de la provincia de Huamanga y /o distritos cercanos
a-Gste, serd no mayar al 35% de la escala de viaticos aprobada por la Institucién.
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Los viajes de Titular del Pliego, funcionarios o servidores piblicos en comision

de servicios, para reuniones oficiales convocados por el Gobierno Nacion al u Organos
Rectores, en representacion de la Entidad, serdn programados a través de viajes
aéreos: siempre que el viaje sea mayor a 0B horas terrestres, s¢ cuente con
disponibilidad presupuestal ¥ con autorizacion del Titular. Asimismo, las
capacitaciones convocadas y oficializadas por los entes rectores, seran considerados
comao viajes en Comision de Servicios.

29.1.9 El jefe inmediato no debe solicitar viaticos por comision de servicios, para aquellos
servidores pitblicos que se encuentran en uso fisico de vacaciones ni licencias por
ningiin motivo, bajo responsabilidad, LUPE SUGIERE ELIMINAR

29.2 Viajes por capacitacion

29.2.1 Viajes por capacitacion serin AUTORIZADOS POR EL JEFE INMEDIATO SUPERIOR
Y CON CONOCIMIENTO DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION PERSONAL,
siempre y cuando cuenten con el presupuesto correspondiente de su dependencia ¥
respondan a la necesidad institucional.

2922

29.24

2925

29.2.6

29.2.7

2928

Los eventos de capacitacion al que solicita asistir el trabajador deben tener
relacién con las funclones gue desempefa, teniendo en cuenta que la
capacitacién busca mejorar conocimientos, habilidades, actitudes y conductas
de las personas en sus puestos de trabajo. Las personas a capacitarse deben
tener un desempefo distinguido, el cual debe ser calificade por el Jefe
Inmediato, previo ala autorizacion del viaje; siendo la capacitacion rotativa,
En las autorizaciones de capacitacion, el jefe inmediato y superior a éste debe
garantizar el normal y continuo funcionamiento de la Oficina a su cargo, en los
periodos de capacitacidén del personal a su cargo

El monto maxime a otorgar por gasto de inscripcion de capacitacion es de 15%
de una UIT vigente,

La Oficina de Administracién de Personal debe cumplir con presentar su Flan
de Desarrollo de Personas-PDP, en el gue se planifica programas de
capacitacién "in house" propendiendo que la mayor cantidad de servidores se
beneficien de esta clase de capacitacion porque tienen mayor numero de
servidores capacitados.

Las capacitaciones en la cual se participa, deben ser organizada por
Universidades, Entes Rectores; vy, la autorizacion de la participacidn en
capacitaciones organizadas por otras Entidades, serd previa evaluacion de la
Oficina General de Administracion,

En el caso de viajes por capacitacion, se entregard una ayuda econdmica, cuyo
manto par dia es de 5/ 200,00 (doscientos con 00,1010 soles), mas el page por
derecho de inscripcion y pasajes terrestres; sin embargo, a partir del cuarto
dia de capacitacion, el monto total equivalente a los tres dias sera distribuidos
proporcionalmente entre nimero de dias que dure la capacitacion; siendo
cineo {5) dias como maximo la duracion de la capacitacidn.

Para el caso excepcional de las capacitaciones fuera del Pais, se reconocerdn;
el derecho de inscripcién por un monto equivalente hasta el 15% de una UIT,
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los pasajes terrestres Ayacucho-Lima-Ayacucho v la ayuda econdmica para dos
{2) dias de vidticos para tramitar su visa u otras gestiones ante la
Superintendencia Nacional de Migraciones, siempre y cuando cuenten con el
presupuesto dentro de su dependencia.

29.2.9 Respecto a los requisitos para el tramite de los viajes por capacitacicn, son j
como a continuacion se detallan:

a) Solicitud

¥ Se tlene gue considerar expresamente el pedido de apoyo econdmico
para pasajes, vidticos y por concepto de inseripcion.

¥ Dehe estar adjunto el boletin con los temas al tratar del curso al que se
desea asistir.

b) Recibo por derecho de tramite

¥ El recibo color ROSADO debe acompanar a la solicitud de apoyo
econfmico para pasajes y vidticos y el recibo color AMARILLO debe
acompafiar a la solicitud por derecho de inscripeion,

¢) Autorizacion del Jefe Inmediato

¥  En el caso de los docentes deben de adjuntar la Resolucidon Decanal y el
cuadro de recuperacion de horas.

29.2.10 Todas las capacitaciones en la Entidad se sujetardn al Plan de Desarrollo de
Personas — PDP, Slempre en cuando se encuentra aprobado y prevea la
ejecucion de eventos de capacitacion para el personal de la entidad. Se
exceptia de esta disposicion a los docentes y a los administrativos respecto al
gasto de inscripcion en tanto tengan previstos en su cuadro de necesidades.

29.3 De los pasajes

29.3.1 Cuandoe los viajes en comisidn de servicio, se reallzan a nivel internacional y nacional
deberd contarse con el boleto, expedido por la empresa de transpaorte terrestre y/o
aéreo de pasajeros v el pago de impuesto TUUA-CORPAC, entre otros, los cuales deben
ser emitides a nombre o RUC de la UNSCH y ser adjuntado, para ser considerados
validos en la rendicion de cuentas presentada,

29.3.2 Excepcionalmente, cuando el viaje en comision de servicio oficial se realice a zonas
de dificil acceso al interior del dmbito jurisdiccional, podra sustentarse con una
declaracion jurada los gastos habilitados, de acuerdo a la norma vigente,

29.3.3 En cuanto al costo del pasaje, en el presente afio, se otorgara de acuerdo a lo
programado por cada dependencia en su Cuadro de Necesidades, siendo el maximo
monto a otorgar la suma de 5/ 200.00 {doscientos con 00/100 soles) iday vueltaala
ciudad de Lima. Para el caso de viajes a lugares distintos a la ciudad de Lima, sera de
acuerdo a la cotizacidn o costas promedios del mercado, En época de temporadas
altas se reconocetan los pasajes al 100%.

29.3.4 Para el caso del costo de pasaje a otras ciudades distantes o que hagan conexion con
Lima se duplicara la asignacion del costo del pasaje a dicha ciudad.

29.3.5 Los pasajes al interior del departamento seran otorgados de acuerdo ala tarifa
del dia y lugar de viaje. En el caso de los requerimientos de los viajes no
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programados, se atenderd de acuerdo a disponibilidad de presupuesto de area
solicitante,

CAPITULD VI
DISPOSICIONES ESPECIALES PARA LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA DE LOS GASTOS DE PERSONAL
ACTIVO, PENSIONISTA Y CAS

ARTICULO 30°. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL FUNCIONAL
PROGRAMATICO

Las solicitudes de modificaciones presupusgstarias en el nivel funcional programatice que
ingresen para la opinion técnica de la Oficina General de Planificacién y Presupuesto,
deben incluir los informes de la oficina de presupuesto del Pliego el cual debe
elaborarse en coordinacién con las Unidades Ejecutoras, de corresponder, en los cuales
dehen remitir las proyecciones de gasto, identificando déficits ¥ superavits a nivel del
Pliego v de la Unidad Ejecutora conforme a los Modelos N® 1 v 2. En el mes de enerd, en el
primer trimestre del ejercicio fiscal,

La Direccion General de Presupuesto Piblico puede solicitar mayaor informacion respecto
a la metodologia que sustenta la proyeccién presentada por el Pliego.

la Direccion General de Presupuesto Puiblico aprueba, de ser necesario, los
procedimientos y lineamientos respecto a la presentacion de solicitud de modificaciones
| presupuestarias que los Pliegos deben remitir,

Adicionalmente, cuando las modificaciones presupuestarias involucren a los Programas
Presupuestales, en el marco de lo sefialado en numeral 48.1 del articulo 48° del Decreto
Legislativo N® 1440, se requiere que los Pliegos remitan la informacion contenida en los
Modelos N° 3y N° 4,

Bl informe favorable que brinde la DGPP a las solicitudes de modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatica en la Universidad sobre las Partidas
de Gasto “Retribuciones y Complementos en Efective”, “Contribuciones a la Seguridad
Social”, “Pensiones”, "Contrato Administrativo de Servicios", “Contribuciones a ESSALUD
de C.AS", "Aguinaldos de CAS", "Vacaclones truncas de C.A.S.", "Otros Gastos de Personal”,
y “Otros gastos en pensiones”, se basara en la informactén registrada en el AIRHSF, para
lo cual, el pliego deben supervisar los procesos de actualizacion del referido Aplicativo
realizado por las Unidades Ejecutoras a su cargo, conforme a la Directiva para el registro
de informacion en el AIRHSP aprobada por la Direccian General de Gestion Fiscal de los
Recursos Humanas, correspondiendo al Pliego verificar con las Unidades Ejecutoras a su
carpa el estado de la actualizacidn del AIRHSP.

Asimismo, respecto a los conceptos variables y ocasionales gue por su naturaleza no se
registran atn en el AIRHSP, los pliegos deben Incluir en la solicitud que remiten a la DGPP
la proyeccion del gasto durante el ano.

La DGPP puede solicitar mayor informacion respecto a la metodologia que sustenta la
proyeccion presentada por el Pliego.
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Para las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico establecidas

en &l literal €) del numeral 9.1, numeral 9.2 y literal £) del numeral 9.4 del articulo 97 de #

la Ley N® 31084, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal,

ARTICULO 31° MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL INSTITUCIONAL

Los recursos asignados para realizar modificaciones presupuestarias en el nivel institucional

para financiar pagos del personal activo y pensionista, deben ser habilitados a los Pliegos
que efecutaran dichos recursos de manera previa al inicio de la gjecucion, para lo cual los
pliegos habilitadores deben considerar los plazos que supongan los procedimientos de
aprobacidon de dichas modificaciones presupuestarias conforme lo autorizado en la Ley
Anual de Presupuesto del Sector Piblico o la norma con rango de Ley correspondiente

ARTICULD 32°.- DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

32.1 Elobjetivo es establecer disposiciones que cumplan las dependencias de la Institueidn ;

para aplicar la Contratacion Administrativa de Serviclos [CAS) de acuerdo a la
normatividad vigente; mediante un procedimiento uniforme que regule la aplicacion
del régimen especial de Contratacidn Administrativa de servicio en la [nstitucidn,

32.2 El Contrato Administrativo de Servicios se celebra con una persona natural a plazo
determinade, la duracidn del contrato no puede ser mayor al afio fiscal respectivo
dentro del cual se efectiia la contratacién; sin embargo, el contrato puede ser
prorrogado o renovade las veces que considere necesaria la entidad, en funclin de sus
necesidades; dicha prorroga o renovacion no puede exceder tampeco del afio fiscal,

32.3 Los contratos por la modalidad de CAS, para el Afio 2021 se efectilan de acuerdo a lo
establecido en la en la Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2021 y
normas conexas; ¢l Decreto Legislativo N2 1057 y su Reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N® 075-2008-PCM.

324 El proceso de seleccion de personal se origina con el requerimiento de personal de la
dependencia usuaria hacia la Ofictna de Administracion de Personal, para cubrir un
puesto vy procede si cuenta con la Certificacion de Crédito Presupuestario que es
otorgado por la Oficina de Presupuesto, Dicho requerimiento es derivado a fa oficina
antes mencionada para su elaboracidn de las respectivas bases

32.5 La Oficina de Administracion de Personal llevara el control del plazo de contratacion
establecido del persomal CAS para que establezea el cronograma de descanso
vacacional de treinta [30) dias calendario continuos si hubiera cumplido un afio. La
compensacion econdmica por el periodo de descanso fisico no gozada oportunamente
sera reconocida, dnicaments, en caso el contrato concluya antes del uso fisico de
vacaciones.

326 Requisitos para la celebracion de Contratos Administrativos de Servicios:

¥" Requerimiente del jefe de la dependencia solicitante a la Oficina General de
Administracidn, justificando el servicio, periodo de duracion, el producto a
entregar o el servicio especifico a prestar, con un {01) mes de anticipacidn.

¥ Los montos propuestos respetarin, en todos sus extremos, las normas de
austeridad vigente. Su inobservancia también responsabiliza a los que proponen,
avalan y ejecutan,
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v La opinién técnico-presupuestal favorable v la Certificacion del Creédito
Presupuestario otorgadas por la Oficina de Presupuesto.

327 la Oficina de Administracién Personal es responsable de determinar los
procedimientos y suscribirlos contratos, en hase al cuadro de méritos, que refleje el
resultado de la evaluacién realizada, considerando el periodo de duracion, el ohjetivo,
las labores a cumplir, y el importe autorizado a pagar.

32 @ Las renovaciones de contratos por la modalidad de Contratacion Administrativa de
Servicios-CAS deberdn ser en igual condicidn que el contrato del afio anterior, con las
excepciones que precisa y regula la norma.

329 Ninguna persona podrd ingresar a laborar en la UNSCH si previamente no ha

suscrito el contrato correspondiente. De producirse tales actos, estos son nulos de

plenc derecho ¥ los pagos que se generen, serdn asumidos por el funcionario que le
permitio laborar y permite su permanencia, sin perjuicic de las otras
responsabilidades emergentes.

3210 Se puede extender la contratacion de servicios para el contrato de docentes en los

Planteles de Aplicacién Guaman Poma de Ayala y para el reemplazo o suplencia de

docentes por capacitacion permanente previa opinion favorable de la Oficina de

Presupuesti.,

f ARTICULO 33°. - DE LOS CONTRATOS POR LOCACION DE SERVICIOS

| En los contratos via locacion de servicios, el locador se obliga, sin estar subordinado, a

prestar sus servicios por cierto tempo o para un trabajo determinado, a cambio de una

retribucion, pueden ser materia de este tipo de contrato toda clase de servicios materfales e

intelectuales.

33.1 Fl drea usuaria presentard su requerimiento a la Oficina General de Administracion
para su autorizacién; previa justificacion, adjuntando los Términos de Beferencia por
cada requerimiento de Locacion de Servicio, en el cual deberan precisar el servicio
requerido o las caracteristicas del servicio, el producto y/o entregable, el iempo de
duracién y el valor referencial del mismo. Asi mismo debe contar con el presupuesto
asignado en su centro de costo.

33.2 Queda prohibido el contrato de trabajo bajo la medalidad de locacion de servicios, para
realizar lahores permanentes, bajo responsabilidad del jefe de la dependencia gue
lo solicita y de quienes lo autorizan.

33.3 De producirse el contrato de trabajo bajo esta modalidad, el locador debe iniciar el
trabajo luego de haber suscrito el contrato correspondiente con la Oficina de
Abastecimiento, en casos de necesidad institucional los trabajos que impliquen entrega
de informacion institucional a los entes rectores, necesitaran obligatoriamente la
qutorizacidn del Titular del Pliego y podran realizar trabajo anteladamente.

334 Los funcionarios responsables enviaran su requerimiento de pago a la Oficina General
de Administracion con el respectivo informe del servicio especifico prestado por cada
locador, debidamente visado por el jefe de la Oficina responsable del requerimiento,
expresando su conformidad del producto entregable mensual,
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33.5No procedera el tramite de contrato de personal bajo esta modalidad en vias de

regularizacion, bajo la responsabilidad de la autoridad o funcionario que haya  fub

amtorizado,

ARTICULO 34°.- DE LOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

34.1  Los proyectos de inversidn piblica stlo podrin ejecutarse luego de contar con la
viabilidad certificada por la dependencia autorizada, en los niveles que establece el
Reglamento del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones y sus modificatorias. Para la ejecucidn de los proyectos de inversion
programadas en el presente afio todo requerimiento debe realizarse de acuerdo a lo g
contemplado en el expediente técnico aprobado, el mismo que debe estar incluidg]
en el Plan Anual de Contrataciones en coordinacion c¢on la Oficina  dey A
Abastecimiento.

342 Para realizar modificaciones presupuestarias con cargo a los recursos destinados
para la ejecucion de proyectos de inversidn, es requisito indispensable contar con el
informe favorable de la Direccidn General de Presupuesto Piiblico, a soflicitud de la
Oficina General de Planificacion y Presupuesto; para dicho efects, 1a Oficina General
de Inversicnes vy Servicios Generales debe solicitar a la Oficina General de
Planificacién y Presupuesto, la modificacion con la debida anticipacion, sustento y
justificando el avance fisico-financiero.

343  Para la incorporacion de un proyecto de inversidn no contemplado en el
Presupuesto Instituclonal de Apertura (P1A), la Oficina General de Inversiones y
Servicios Generales debe solicitar a la Oficina General de Planificacion y Presupuesto
con la sustentacién, siempre y cuando exista disponibilidad de presupuesto, para
que ésta a su vez solicite la autorizacion de la Direccidn General de Presupuesto del
MEF.

344  Es responsabilidad de la Oficina General de Inversiones y Servicios Generales
presentar mensualmente a la Direccion General de Administracion el avance fisico-
financiero de la ejecucién de los proyectos. Copia de dichos informes son remitidos
ala Dficina de Presupuesto.

34.5  Es responsabilidad de la Unidad Formuladora la elaboracion de las fichas técnicas y
estudios de pre inversion, la declaratoria de viabilidad y demds funciones
contempladas en la Directiva para la Formulacién y Evaluacidon en el Marco del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestidén de Inversiones, los cuales
se deben cefir estrictamente a lo establecido en Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

346  Es responsabilidad de la Unidad Ejecutora, elaborar el expediente técnico o
documentos equivalentes para el proyecto de inversidn, sujetindose a la concepcion
técnica v dimensionamiente contenidos en la ficha técnica o estudios de pre
inversiom, seghn sea el caso; asimismo es responsable por la ejecucion fisica y
financiera del proyecto de inversion y de las inversiones de optimizacion, de
ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion, sea que lo realice directa o
indirectamente conforme a la normatividad vigente en materia presupuestal y de
cantrataciones.
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" 347 De ser necesario la ampliacion de presupuesto ¥ adicionales a nivel del costo del
Proyecto, es responsabilidad de la Oficina General de Inversiones y Servicios
Generales, en coordinacién con la Oficina de Programacion Multianual de
Inversiones, teniendo en cuenta las disposiciones dadas en la Ley de Contrataclones
del Estado ¥ sus modificatorias.

v 348  Toda contratacidn de los servicios profesionales y técnicos deberan ser mediante

’ concurso piblico tal como establece la norma y contar previamente con la
certificacion de crédito presupuestario.

349  Pueden efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico,
siempre que no impliquen la anulacién de créditos presupuestarios en las
inversiones en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones, que se encuentren en etapa de ejecucion, con el fin de asegurar la
costenibilidad de la ejecucién de los proyectos de inversion, de las inversiones de
optimizacidn, de ampliacién marginal, de reposicion y de rehabilitacion, y, bajo
responsabilidad del titular del pliego.

3410 Los créditos presupuestarios materia de amulacion deberan orientarse a financiar

: inversiones que contribuyan al cierre de brechas, de acuerdo a lo establecido en el

Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, y cuyo
monto total de las inversiones a financiar con los créditos presupuestanios materia
de anulacién no exceda la suma gue se ha obtenido por dicha medificacidn
presupuestaria en el nivel funcional programatico.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. Las actividades programadas en el Cuadro de Necesidades Consolidado y
Mensualizado por Centro de Costos, asi como el Plan Anual de Contra taciones, es aprobada
mediante Acto Resolutivo, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la aprobacion
del Presupuesto Institucional de Apertura, por lo gue su ejecucion es de entera
responsabilidad del Centro de Costos, correspondiendo a la Oficina General de
Administeacion el monitoreo de la ejecucién mensual.

SEGUNDA, El tramite para la atencién de las actividades programadas en el Cuadro de
Necesidades v Plan Anual de Contrataclones, sera realizado directamente ante las

respectivas dependencias de la Oficina de Abastecimienta, Oficina de Contabilidad, Area de
Remuneraciones, segin corresponda la naturaleza del requerimiento,

TERCERA. En concordancia a lo dispuesto en el numeral anterior las Resoluciones
Rectorales encargarén directamente a estas dependencias el cumplimiento o gjecucion de
los gastos programados. Sin perjuicio del cumplimiento de esta disposicion, las
dependencias ejecutoras deberdn brindar la atencion prioritaria del gasto segim lo
autorizado y dispuesto en el parrafo anterior.

CUARTA, La atencion de los gastos via modificacion presupuestal debera ser planteadas ante
la Oficina General de Administracion y aprobados por la Oficina de Presupuesto, tnicamente
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hasta el Tercer Trimestre del ejercicio Fiscal. En concordancia con las normas del Gobierno
Central las actividades no certificadas hasta el tercer trimestre constituyen recursos de libre

disponibilidad para financiar actividades con financiamiento deficitario priorizados por el g

Titular del Pliego.

QUINTA. El tramite de las planillas de remuneracion, pensiones u olros, que son presentados

para su respectivo pago (devengado), debe contener el adjunto para el depésito impreso y
aprobado, el cual debe guardar correspondencia con el reporte del Modulo de Control de
Pago de Planillas, bajo responsabilidad del Area de remuneraciones y de la Oficina de
Administracion de Personal. Debiendo tramitarse los mismos con al menos 72 horas de

anticipacion, de acuerdo al cronograma de pago de pensiones ¥ remuneraciones aprobado ¢

por el MEF,

SEXTA. No hay reembolsos de gasto de viaje por capacitacién y/o comision de servicios, las'y J
excepciones se evaluardn a cargo del Director de Administracion, de acuerdo al literal b) del
Articulo 2° de la RD. N° 001-2011-EF/77.15; En el transcurso del afo de presentarse
necesidades urgentes se atenderan las habilitaciones de fondos por encargo interno.

SETIMA. El combustible debe ser administrado por Area de Almaceén con supervision de la
Oficina General de Administracion, a través de vales ¥ posterior tramite para la emision de
las drdenes de compra y pago correspondiente.

OCTAVA. La renovacion de las Cartas Fianzas debe ser presentada a la Oficina de Tesoreria,
a fin de que realice la custodia ¥ ejecucion oportuna, segin lo estipulado por las normas
vigentes.,

NOVENA. El Titular del Pliego, queda exceptuado de toda limitacidn en la presente Directiva,
acogiéndose a las Normas y Directivas nacionales

DECIMA. Respecto a la certificacion del credito presupuestario,

1. La certificacién de crédivo presupuestario garantiza gque se cuente con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectacian, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional en funcidn al PCA

2. La Oficina General de Administracién a través de la Oficina de Abastecimiento y/o area
usuaria, solicitard a la Oficina de Presupuesto, la certilicacidon de crédito presupuestario
anual, con relacion a la ¢jecucién de las actividades programadas en el Cuadro de
Necesidades Consolidado y ejecucién de proyectos programados en el plan anual de
inversiones.

3. LaOficina de Presupuesto, priorizard de eficio el presupuesto de todas las actividades, ¥
certificara de acuerdo al requerimiento y previa verificacion de la programacion en el
Cuadro de Necesidades de cada dependencia, de tal manera que se garantice la ejecucion
de las actividades de las dependencias que pertenecen a una misma meta presupuestal
[mnemonico), dentro de las 24 horas de solicitado.
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La certificacion de crédito presupuestario anual es expedida a solicitud del responsable

del drea que solicita el gasto, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o
adquirir un compromiso anual. El misma que debe ser autorizado o denegado dentro de
las 24 horas, bajo responsabilidad.

Autorizada la citada certificacian de crédito presupuestario {en estado de aprobado "A”
en el sistema) el area solicitante procedera con el inicio de los tramites respectivos
relacionados a la gjecucion de los compromisos Corres pondientes.

La certificacion del erédito presupuestario resulta requisito indispensable cada vez que
se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso, por lo que debe
encontrarse adjunto el respectivo reporte impreso en estado “A".

La certificacién del eridito presupuestarto, no puede ser anulada, bajo responsabilidad
del Titular del Pliego, de }a Oficina General de Administracién v de la Oficina General de
Planificacién v Presupuesto a menos gque se haya cumplido con la finalidad y constituyen
recursos disponibles.

En el caso de necesitar efectuar rebajas en los registros de las certificaciones de Credito
Presupuestario, ésta deberd ser comunicada a la Oficina de Presupuesto en un plazo no
mayor de 02 dias, para efectuar los ajustes respectivos en el Madulo del Proceso
Presupuestario del SIAF- SF.

Para efecto de la disponibilidad de recursos y la Fuente de Fin anciamiento para convocar
procesos de seleccitn, a que se refiere el articulo 192 del Decreto Legislativo N® 1341,
Ley de Contrataciones del Estado, se tomara en cuenta la certificacion del crédito
presupuestario correspondiente al afio fiscal en curso.

Los créditos presupuestarios para la ejecucién de los compromisos deben dar cobertura
hasta el nivel de Especifica del Gasto y tipo de recurso, bajo responsabilidad del area
solicitante.

La Oficina de Presupuesto evaluard los requerimientos de las dependencias, en el marco
de las medidas de austeridad y racionalldad dispuestas en Decreto de Urgencia que
aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021 y Directivas vigentes,
Los expedientes que se hayan originado en demandas adictanales de recursos que no
fueron atendidos durante el afo, vinculados a la gjecucion de los gastos seran devueltos
al drea usuaria.

Los requerimientos de las dependencias académicas y administrativas que no estén
considerados en el Cuadro de Necesidades Consolidado del Presupuesto In stitucional de
Apertura para el Ejercicio Fiscal 2021 y que no cuenten con las especificaciones
debidamente detalladas, no seran atendidas por lo que se devolveran sus solicitudes a
la dependencia usuaria.

Todo requerimiento que solicite ser atendido con cargoe al presupuesto de otra
dependencia debe ser previa evaluacion y autorizacion de la Oficina de Presupuesto, en
coordinacién con el responsable del centro de costo que auterice el uso de su
presupuesto, a excepeion del dltimo trimestre del presente afio fiscal donde se puede
disponer del presupuesto automaticamente.

15. Toda adquisicion de bienes y/o contrato de servicios debe ser procesado por la Oficina

de Abastecimiento; por lo tanto, no se admiten expedientes que no contengan
comprobantes de pago autorizados por la SUNAT {Facturas, Boletas de Ventas, Recibo de
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Honorarios Electronicos o boletos de viaje) debidamente emitidos y autorizados sin
enmendaduras o alteraciones bajo responsabilidad de guien emite y autoriza el
expediente u orden respectiva.

16. Para efectos de suscripcion de convenios interinstitucionales, en los que se compro metalE

recursos del presupuesto institucional, la Autoridad Universitaria deberd con "'?'
previamente con la opinidn técnico- -presupuestal de la Oficina de Presupuesto.

17, Los requerimientos para la reparacion de equipos ¥ maquinarias deberan contar ]JI'E'I.n

y obligatoriamente con el informe técnico especializado del drea correspondiente v en
casos excepcionales con informe técnico especializade externo. Por ejemplo: la
reparacién de equipos de computo, fotocopiadoras obligatoriamente debe contar
previamente con el informe técnico de la Oficina General de Informatica v Sistemas.

UNDECIMA. Respecto a las actividades autofinanciadas, son actividades autofinanciadas .

siguiente: Admision de pre y posgrado, Ciclo Vacacional, Programa de Tesis, Seminarios,)

Congresos, Curso de Inglés en la Escuela de Posgrado, Cursos de Nivelacion y Reforzamiento %

de los Planteles de Aplicacion Guaman Poma de Ayala, Diplomados, Vacaciones Utiles entre

otros que se rigen por sus respectivo planes o presupuestos autofinanciados los cuales son

aprobados con resolucion rectoral.

1. las actividades autofinanciadas para su ejecucion deben programarse con un afo de
anticipacion y contar obligatoriamente con un Plan de Autofinanciamiento, aprobado y
visado por la Oficina de Presupuesto, que permitan programar y operativizar la atencion
oportuna de sus gastos.

2. Elingreso que genere toda actividad autofinanciada debe ser recaudado y centralizado
en Caja Recaudacion de la oficina de tesoreria de la Universidad, bajo responsabilidad
de las autoridades y funcionarios que las autoricen, reservando un 30% de los ingresos
brutos o totales para los gastos penerales y operativos de la Universidad.

3. La Universidad dispondrd del 30% del ingreso total de todas las actividades
autofinanciadas, que serin utilizados de acuerdo a la necesidad y prioridad institucional.

4. Las acciones que contravengan la presente Directiva, serdn nulas de pleno derecho, sin
perjuicio del establecimiento de la responsabilidad de la autoridad, funcionario o
trabajador que autorice o disponga lo contrario. Salvo algunas urgencias v emergencias.

5. Una vez aprobado el Plan de Autofinanciamiento, los bienes de capital a adquirirse
deberan ser incluidos en el Plan Anual de Contrataciones para su ejecucion.

DUODECIMA. Respecto de lo dispuesto en la presente Directiva, los servidores piblicos de
la Universidad Nacional San Cristébal de Huamanga estan obligados a cumplir todos los
extremos de la Presente Directiva, en virtud al ejercicio de sus funciones, cuyo
incumplimiento es considerado responsabilidad pasible de sancion, en los términos que
establece la Ley 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Piblica; y su reglamenta, Ley
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“YDECIMOTERCERA. Norma co mplementaria.
Las disposiciones no contempladas en la presente Directiva, asi como las excepciones, serdn
evaluadas, resueltas e interpretadas por el jefe de la Oficina General de Administracion en

' 5upuesm del Sector Piablico para el Afe Fiscal 2021, Decreto Legislativo Marco de la
fdministracion Financiera y Directivas pertinentes que incluyen sus modificatorias.

“La suscripcion de los convenios interinstitucienales que impliquen la ejecucién del gasto

debe sujetarse al interés v necesidad institucional y sujetarse a la presente directiva de
ejecucion.

Avacucho, julio 2021.
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